ZARZADZENIE nr 61/2026
WOJTA GMINY DZIALDOWO

z dnia 19 maja 2026 r.

w sprawie wprowadzenia procedury szacowania ryzyka przeciwdzialania podw6jnemu finansowaniu
oraz powaznym nieprawidlowosciom przy realizacji przedsiewzi¢¢ finansowanych w ramach Krajowego
Planu Odbudowy i Zwi¢kszania Odpornosci (KPO)

Na podstawie art. 30 ust. 11 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
72025 r. poz. 1153 z pdzn. zm.), w zwigzku z przepisami dotyczacymi realizacji Krajowego Planu Odbudowy
i Zwigkszania Odporno$ci oraz wytycznymi dotyczgcymi zapobiegania naduzyciom finansowym, konfliktowi
intereséw, korupcji i podwoéjnemu finansowaniu, zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania w Urzgdzie Gminy Dzialdowo ,,Procedurg¢ szacowania ryzyka
przeciwdziatania podwdjnemu finansowaniu oraz powaznym nieprawidlowosciom przy realizacji
przedsiewzig¢ finansowanych w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwickszania Odpornoséci (KPO)”,
stanowiacg zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Procedura obowiazuje wszystkich pracownikow Urzgdu Gminy Dzialdowo oraz jednostek
organizacyjnych Gminy Dzialdowo zaangazowanych w przygotowanie, realizacj¢, rozliczanie, kontrolg
i monitoring przedsigwzig¢ finansowanych lub wspotfinansowanych ze srodkéw KPO.

§ 3. Zobowiazuje si¢ kierownikow komorek organizacyjnych Urzedu Gminy Dzialdowo oraz kierownikow
jednostek organizacyjnych Gminy Dzialdowo do zapoznania pracownikow z tre§cig niniejszego zarzadzenia
oraz zapewnienia jego stosowania.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt

(-) Mirostaw Zielinski
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Zatacznik do zarzadzenia nr 61/2026

Wojta Gminy Dziatdowo
z dnia 19 maja 2026 1.

PROCEDURA
szacowania ryzyka przeciwdzialania podwojnemu finansowaniu oraz powaznym nieprawidlowosciom
przy realizacji przedsiewzie¢ finansowanych w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwi¢kszania
Odpornosci (KPO)

Rozdziat 1.
Postanowienia ogolne

§ 1. Cel procedury
1. Celem procedury jest:

1) zapewnienie zgodnosci realizacji przedsiewzie¢ finansowanych z KPO z obowigzujgcymi przepisami prawa
krajowego i unijnego;

2) przeciwdziatanie podwdjnemu finansowaniu wydatkow;

3) zapobieganie wystepowaniu powaznych nieprawidtowosci, w szczegdlnosci naduzy¢ finansowych, korupcji
oraz konfliktu interesow;

4) okreslenie zasad zglaszania, analizy i postgpowania w przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci.
§ 2. Zakres stosowania

Procedura ma zastosowanie do wszystkich przedsiewzig¢ realizowanych przez Gmine Dzialdowo oraz jej
jednostki organizacyjne finansowanych lub wspétfinansowanych ze srodkow KPO.

§ 3. Definicje
Ilekro¢ w procedurze jest mowa o:
1) ,,KPO” — nalezy przez to rozumie¢ Krajowy Plan Odbudowy i Zwickszania Odpornosci;

2) ,,podwdjnym finansowaniu” — nalezy przez to rozumie¢ niedozwolone zrefundowanie catkowite lub
czgsciowe tego samego wydatku z wiecej niz jednego zrodta finansowania publicznego;

3) ,,nieprawidtowosci” — nalezy przez to rozumie¢ kazde naruszenie przepisoOw prawa, procedur lub warunkow
umowy mogace skutkowac szkoda dla budzetu Unii Europejskiej lub budzetu panstwa;

4) ,,powaznej nieprawidtowosci” — nalezy przez to rozumie¢ w szczegélnosci podejrzenie naduzycia
finansowego, korupcji, falszowania dokumentow, konfliktu interesow lub $wiadomego dziatania
skutkujacego nieuprawnionym wydatkowaniem $rodkow;

5) ,,beneficjencie” — nalezy przez to rozumie¢ Gming lub jednostke organizacyjng realizujgca przedsigwzigcie.

Rozdzial 2.
Zasady przeciwdzialania podwéjnemu finansowaniu

§ 4. 1. Kazdy wydatek finansowany w ramach KPO musi by¢:
1) niezbedny dla realizacji przedsigwzigcia;
2) wlasciwie udokumentowany;
3) mozliwy do zweryfikowania;
4) zgodny z budzetem przedsiewzigcia.
2. Zabrania si¢ finansowania tego samego wydatku:

1) z wigcej niz jednego programu finansowanego ze srodkoéw UE;



2) jednoczesnie z KPO oraz innych krajowych lub zagranicznych $rodkéw publicznych, jesli prowadzitoby to
do podwadjnego rozliczenia.

§ 5. 1. W celu przeciwdzialania podwojnemu finansowaniu stosuje si¢ nastepujace mechanizmy:
1) obowiazek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej;
2) weryfikacj¢ dokumentow finansowych przed zatwierdzeniem wydatku;
3) kontrole zgodnosci wydatkow z harmonogramem i budzetem przedsigwziecia;
4) archiwizacj¢ dokumentacji projektowe;j i finansowe;.
2. Werytfikacja dokumentow obejmuje w szczegolnosci:
1) sprawdzenie zrodet finansowania wydatku;
2) kontrole zgodnosci danych zawartych w fakturach i umowach;
3) analize kwalifikowalnosci wydatkow.

Rozdziat 3.
Przeciwdzialanie powaznym nieprawidlowosciom

§ 6. 1. Pracownicy uczestniczacy w realizacji przedsiewzig¢ zobowigzani sa do zachowania zasad:
1) legalnosci;
2) bezstronnosci;
3) przejrzystosci;
4) gospodarnosci;
5) uczciwej konkurencji.
2. Kazdy pracownik zobowigzany jest do niezwlocznego zgloszenia podejrzenia wystapienia:
1) naduzycia finansowego;
2) korupcji;
3) konfliktu interesow;
4) fatszowania dokumentows;
5) podwdjnego finansowania.

3. Mechanizmy wykrywania nieprawidtowosci:
1) kontrole wewngtrzne,
2) analiza dokumentacji projektowej,
3) monitoring wydatkow i harmonogramow,
4) analiza zgloszen sygnalistow,
5) analiza zgodnosci danych w CST,
6) kontrola zarzadcza.

§ 7. 1. Zgloszenia nieprawidtowosci moga by¢ sktadane:
1) pisemnie;
2) elektronicznie na adres sygnalista@ugdzialdowo.pl
2. Zgloszenia kieruje si¢ do:
1) Wéjta Gminy;
2) Sekretarza Gminy;

3) osoby wyznaczonej do obstugi zgloszen.



3. Zgloszenia podlegajg rejestracji oraz analizie pod wzgledem zasadnos$ci. Czynnosci na poszczegolnych
stanowiskach okresla Zatgcznik nr 1.

Rozdzial 4.
Postepowanie w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci

§ 8. 1. Po uzyskaniu informacji o mozliwej nieprawidlowosci przeprowadza si¢ czynno$ci wyjasniajace
1 sporzadza si¢ informacje wedtug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 2.

2. W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci sporzadza si¢ informacje wedlug wzoru
okreslonego w zataczniku nr 2, nr 3 i 4 oraz podejmuje si¢ odpowiednie dziatania, w szczego6lno$ci:

1) wstrzymanie finansowania wydatku;

2) korekte finansows;

3) odzyskanie $srodkow;

4) zawiadomienie wlasciwych instytucji;

5) zawiadomienie organow $cigania — w przypadku uzasadnionego podejrzenia popelnienia przestgpstwa.
3. Mechanizmy eliminowania:

1) niezwloczne wyjasnianie stwierdzonych uchybien;

2) korekta dokumentacji;

3) zgloszenie spraw do odpowiednich organow;

4) aktualizacja procedur wewnetrznych;

5) wdrazanie dziatan naprawczych i dyscyplinujacych.

§ 9. 1. Dokumentacja dotyczaca nieprawidtowosci podlega archiwizacji zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

2. Informacje o stwierdzonych nieprawidtowosciach przekazywane sg wilasciwym instytucjom zgodnie
z obowigzujagcymi wytycznymi KPO.

Rozdziat 5.
Odpowiedzialno$¢ i nadzor

§ 10. 1. Za prawidlowe stosowanie procedury odpowiadaja:
1) kierownicy komorek organizacyjnych;
2) kierownicy jednostek organizacyjnych;
3) pracownicy realizujacy przedsigwziecia.
2. Nadzor nad stosowaniem procedury sprawuje Sekretarz i Skarbnik Gminy.

Rozdzial 6.
Postanowienia koncowe

§ 11. 1. Procedura podlega okresowej aktualizacji, w szczegolnosci w przypadku zmiany przepisow prawa
lub wytycznych dotyczacych realizacji KPO.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedura stosuje si¢ przepisy prawa krajowego i unijnego oraz
wytyczne dotyczace realizacji KPO.



Zakaczniki do procedury.
1) Zatacznik nr 1 - Czynno$ci wykonywane na poszczegdlnych stanowiskach pracy w zwigzku z wystagpieniem
powaznej nieprawidtowosci/podwojnego finansowania.

2) Zakacznik nr 2 - Formularz zgloszenia powaznej nieprawidtowosci/podwojnego finansowania.

3) Zalacznik nr 3 - Informacje o powaznych nieprawidtowosciach i podwdjnym finansowaniu.

4) Zatacznik nr 4 - Rejestr zgloszonych nieprawidtowosci.



Zalacznik nr 1

Czynnos$ci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy w zwiazku z wystapieniem powaznej nieprawidlowosci/podwdjnego finansowania.

Wzory
Stanowisko Proces Czynnos¢ Opis czynnosci Ao
obstugiwanych
wramach
procesu
Wypelnienic F 1 L. Nalezy dokonac¢ klasyfikacji powaznej nieprawidtowosci
etnienie Formularza powazne . - o - .
Kierownik jednostki organizacyjnej Stwierdzenie powaznej nigg)r awidlowosci/podw (')jr; ego ﬁnJansowania lub plotw1erd21? WySt%PIFHIF podwdjnego ﬁnar}sowanlg.
Gminy Dzialdowo. nieprawidiowosci lub Wypekienie formularza nast¢puje niezw%ocz.nie Nallez'y.srzczegolowo opisac vyykryte naruszenie. Nalezy Zat. Nr 2
Kierownik komorki organizacyjnej podwdjnego finansowania. po stwierdzeniu nieprawidtowosci wyjasni¢ czy podjeto dZ}alanla naprawcze, czy dziatania '
Urzgdu Gminy Dzialdowo. Stwierdzenie wystapienia ’ naprawcze zostaty zakonczone.
Pracownik merytoryczny referatu Urzedu | braku powaznej
Gminy: Strategii, Funduszy nieprawidtowosci lub
Europejskich, Zarzadzania Kryzysowegoi | podwojnego finansowania.
Spraw Obronnych; Gospodarki
Komunalnej, Inwestycji i Remontow;
Finansowy.
Wojt Gminy / Zastgpca Wojta. Zatwierdza stwierdzenie Podpisanie Karty stwierdzenia powaznej
Dyrektor jednostki organizacyjnej Gminy. | powaznej nieprawidlowosci lub | nieprawidlowos$ci/ podwdjnego finansowania. . . . L . L
podwdjnego finansowania przez | Wypekienie katy nastgpuje niezwlocznie po ngxg.rg:eglglﬁss?g:;? powaznej nieprawidtowosci/ Zat. Nr2
pracownika merytorycznego. stwierdzeniu nieprawidtowosci. P Jneg ’
Pracownik kancelaryjny / secretariat. R_ej estra.c(Jl ? pov&iaér;ej -y Rejestracja i przekazanie dokumentu niezwlocznie
nieprawidtowosci / podwojnego ; a7 stwi ;
fi i po otrzymaniu VK.arty rozpatrywania i stwierdzania Wpisanie powaznej nieprawidlowosci do rejestru — Zal. Nr4
nansowania. nieprawidtowosci. . . . R
Przekazanie Karty stwierdzenia Informacja o powaznych nieprawidtowosciach i o
powaznej nieprawidtowosci/ pO(.iWO_]n}.’m. ﬁnansowallnu. .
podwéjnego finansowania do Rejestracja i przekazanie dokumentu do zbadania sprawy.
Sekretarza Gminy.
Wojt Gminy lub sekretarz; dyrektor Raportowanie o wystapieniu/ Sporzadzenie zestawienia powaznych [nformacje ° POW?anCh ni.gprawidlowoécia'ch/ podwéjnym
‘odnostki oreanizacvinei . snaczai niewystapieniu powaznych nieprawidtowosci oraz podwojnego finansowania  [finansowaniu lub informacji o braku wystapienia
J g yjnej - wy Ja [powaznych nieprawidtowos$ci oraz podwdjnego Zat. Nr 3

osoby do obstugi zgtoszen.

nieprawidlowosci

oraz podwojnego finansowania.
Pierwszy raport do 12 miesiecy od
podpisania umowy o
dofinansowanie Projektu.

Ostatni raport po ztozeniu wniosku
o platnos¢ koncowa.

badz informacji o braku wystapienia powaznych
nieprawidtowosci oraz podwojnego finansowania
Raportowanie - pierwszy raport w terminie do 12
miesi¢cy od podpisania umowy o dofinansowanie
Projektu. Ostatni raport po ztozeniu wniosku o
ptatnos¢ koncowa.

finansowania - przekazanie do Narodowego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

z siedzibg w Warszawie, (02-673 Warszawa),

ul. Konstruktorska 3 A na adres e-mail :

szkoly kpo@nfosigw.gov.pl




Zatacznik nr 2

KRAJOWY " Sfinansowane przez
ﬁ_ PLAN ng:;;)osDOI'ta Unie Europejska
=m_- ODBUDOWY NextGenerationEU

Krajowy Plan Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci

Formularz zgloszenia powaznej nieprawidlowosci/podwaéjnego finansowania

Potmiot wdrazajacy/referat/komorka organizacyjna



Wstawi¢ ,,X” we wlasciwym kwadracie

TAK NIE

Czy w wyniku przeprowadzonego postgpowania wyjasniajacego
potwierdzono wystapienie powaznej nieprawidlowosci/podwodjnego
finansowania?

Czy powazna nieprawidlowos¢ zostata zgloszona do organéw $cigania?

(070 TR o) 070 PP

Opis sprawy wypetnia sie w kazdym przypadku, niezaleznie od wyniku postepowania wyjasniajgcego (niezaleznie od
wynikow zawartych w pkt 1 Karty).

Syntetycznie opisac caly proces. Nalezy tutaj zawrze¢ m.in. opis:

Typ wykrytego naruszenia: powazna nieprawidlowos¢ (naduzycie finansowe / korupcja / konflikt interesow),

Instytucja, ktora wykryla powazng nieprawidtowos¢ ,podwajne finansowanie /zgtaszajgca powazng nieprawidtowosé,
podwajne finansowanie,

Sposob pozyskania informacji o wystgpieniu powaznej nieprawidtowosci/ podwdjnego finansowani - Zzrodta zewnetrzne (np.
sygnalisci, organy Scigania), przeprowadzone kontrole;

Czy stwierdzono powazng nieprawidtowos¢ tak/nie.

Czy stwierdzono podwdjne finansowanie tak/nie.

Rodzaj stwierdzonej powaznej nieprawidlowosci /podwaijnego finansowania,

Opis powaznej nieprawidlowosci, podwaojnego finansowania,

Czy podjeto dziatania naprawcze (tak/nie); opis podjetych, w trakcie realizacji lub planowanych dziatan naprawczych, czy
zakonczono dziatania naprawcze (tak/nie);

W opisie zawsze naleiy podac uzasadnienie podjetej decyzji.

Kwota powaznej nieprawidtowosci/ podwojnego finansowania w PLN: ...... , W tym $rodki krajowe: .... ; $rodki unijne ....).

Warto$¢ Projektu w PLN: .......

Sporzadzit

Imig¢ i nazwisko osoby sprawdzajacej

Data i podpis

Zatwierdzil

Imig¢ i nazwisko osoby zatwierdzajacej

Data i podpis




Informacje o powaznych nieprawidlowosciach i podwojnym finansowaniu

Zatgcznik Nr 3

Typ wykrytego
naruszenia:
powazna
nieprawidtowos¢
(naduzycie
finansowe /
korupcja /
konflikt
interesow),
podwdjne
finansowanie

Instytucja, ktéra
wykryta powazng
nieprawidtowos¢,
podwdjne
finansowanie
/zgtaszajaca
powazng
Nieprawidtowos¢,
podwdjne
finansowanie

Data stwierdzenia
powaznej
nieprawidtowosci,
podwdjnego
finansowania

Numer i tytut
projektu w
ktérym wykryto
powazng
nieprawidtowos¢
/podwajne
finansowanie

(z CST)

\Wartos¢
Projeku

Catkowita

kwota powaznej
nieprawidtowosci,
podwdjnego
finansowania

Sposéb
pozyskania
informacji o
wystgpieniu
powaznej
nieprawidtowosci
/

podwdjnego
finansowani -
zrodta
zewngtrzne
(np. sygnalisci,
Organy $cigania)

Rodzaj stwierdzonej
powaznej
nieprawidtowosci
/podwdjnego
finansowania

Opis

powaznej
nieprawidtowosci,
podwdjnego
finansowania

czy podjeto
dziatania
naprawcze
(tak/nie)

opis
podjetych, w
trakcie
realizacji lub
planowanych
dziatan
naprawczych

czy
zakoriczono
dziatania
naprawcze
(tak/nie)




Rejestr zgtoszonych nieprawidlowosci.

Zatacznik nr 4

Nr Przedmiot Dane Dane osoby, ktorej | Data Podjete Wydanie Data
zgloszenia | naruszenia sygnalisty dotyczy zgtoszenie | zgloszenia dziatania zaswiadczenia | zakonczenia | Informacja o
prawa naprawcze sprawy niepodjeciu

dalszych dziatan
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