ZARZADZENIE Nr 131/2024
WOJTA GMINY DZIALDOWO

z dnia 28 pazdziernika 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023r. poz. 120 ze zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w jednostkach o$wiatowych
obstugiwanych przez Urzad Gminy przez komisj¢ inwentaryzacyjng w nastgpujacym sktadzie osobowym :

1. Sobotka Mariola — przewodniczacy
2. Jankowska Justyna — cztonek
wedtug harmonogramu inwentaryzacji, stanowiacego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Spisu nalezy dokona¢ wedhug stanu na dzien 31 grudnia 2024 r .
§ 3. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe :

1) srodki pienigzne,

2) nalezno$ci i zobowigzania,

3) srodki trwate w budowie,

4) druki $cistego zarachowania,

5) pozostale aktywa i pasywa,

6) srodki trwate wylacznie grunty.

§ 4. 1. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w §3 pkt.1 i 4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
spisu z natury i porownania z danymi z ksiggi w formie protokotu kontroli z kasy.

2. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w §3 pkt.2 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow, a w przypadku ich braku w drodze weryfikacji.

3. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w §3 pkt.3 15 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiegach.

4. Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatku wymienionych w §3 pkt.6 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
weryfikacji dokumentow z gminnego zasobu nieruchomosci z zapisami w ksiggach.

§ 5. Zobowiazuj¢ komisje inwentaryzacyjna do :

1) przestrzegania ogdlnie obowigzujgcych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow postepowania
okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

2) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,
3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
4) niezwloczne przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do jednostki obstugujace;j.

§ 6. Cztonkow komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne irzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjne;.



§ 8. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjgcia.

Wojt

( - ) Mirostaw Zielinski



Zatacznik do zarzadzenia Nr 131/2024

Wojta Gminy Dziatdowo
z dnia 28 pazdziernika 2024 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2024 rok

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, metoda, technika
inwentaryzacji zinwentaryzowania przeprowadzenia inwentaryzacji

inwentaryzacji

1 Grunty, prawo Dane ewidencji 0d 01.12.2024 Weryfikacja sald na dzien
wieczystego gminnego zasobu 31.12.2024 r. poprzez
uzytkowania, nieruchomosci oraz poréwnanie danych
prawo ewidencja ksiggowa wynikajacych z ewidencji
spotdzielcze referatu finansowego ksiegowej z odpowiedniki

dokumentami gminnego zasobu
nieruchomosci

2 Srodki trwate w Dane ewidencji 0d 01.12.2024 Weryfikacja sald na dzien
budowie ksiegowej 31.12.2024 1.

3 Rozrachunki z Dane ewidencji 0d 01.12.2024 Weryfikacja sald na dzien
pracownikami ksiggowej 31.12.2024 1.

4 Rozrachunki Dane wedlug ewidencji | Od 01.12.2024 Weryfikacja sald na dzien
publiczno- ksiegowe;j 31.12.2024 1.
prawne

5 Naleznosci i Wszystkie z wyjatkiem | Od 01.12.2024 Pisemne uzgodnienie sald z
zobowigzania naleznosci spornych i kontrahentami Weryfikacja sald

watpliwych, nalezno$ci na dzien 31.12.2024 r
i zobowigzan

pracownikow i

publiczno-prawnych

6 Srodki pieni¢zne | Kasa 31.12.2024 Roczna petna, spis z natury wg
w kasie stanu na dzien 31.12.2024 r.

7 Druki $cistego Kasa 31.12.2024 Roczna, spis z natury wedlug
zarachowania, stanu na dzien 31.12.2024 r.
czeki obce,
weksle i1 inne
papiery
warto$ciowe

8 Pozyczki i Wedlug ewidencji 0d 01.12.2024 Pisemne uzgodnienie sald z
kredyty ksiggowej do 15.01.2024 kontrahentami

Weryfikacja sald na dzien
31.12.2024 r

9 Srodki pieniezne | Wszystkie rachunki 0d 01.12.2024 Pisemne uzgodnienie sald z
zgromadzone na | bankowe do 15.01.2024 kontrahentami
rachunkach Weryfikacja sald na dzien
bankowych 31.12.2024 r

10 Fundusze wlasne | Wedlug stanu ewidencji | Od 01.12.2024 Porownanie danych ksiag

(ZFSS)

ksiggowe;j

rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja ich
wartos$ci na dzien 31.12.2024 r.
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