ZARZADZENIE Nr 115/24
WOJTA GMINY DZIALDOWO

z dnia 5 wrze$nia 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120 ze zm. )
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikow majatkowych w Gminie Dzialdowo przez komisje
inwentaryzacyjng w nastgpujacym sktadzie osobowym :

1. Krajewski Marcin — przewodniczacy
2. Bartkowska Sylwia — cztonek
3. Zdunkiewicz Anna — cztonek
wedtug harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Powoluje si¢ zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury na nastepujacych polach spisowych:
1) srodki trwale i pozostate $rodki trwate w remizach strazackich
1. Grajewski Robert
2. Dolinska Danuta
3. Derbin Andrzej
4. Rosinska Justyna
2) srodki trwate i pozostate §rodki trwate znajdujace si¢ na terenie gminy
1. Janik Agata
2. Wiszowata Ewa
3. Karbowski Pawel
4. Szmelter- Rychcik Kinga
5. Grajewska Magdalena
6. Nazarewicz Marta
7. Giesek Anna
8. Jankowska Joanna
3) pozostate srodki trwate w uzytkowaniu w budynku Urzedu Gminy( ilosciowo — warto$ciowa, ilosciowq)
1. Stenkel Marcin
2. Cendrowska Anna
3. Demska Edyta
4) $rodki trwale i pozostate srodki trwate w uzytkowaniu w budynku Urzedu Gminy — sprzet informatyczny
1. Szkotnicka Iwona
2. Swiniarska Krystyna
3. Olkowska Katarzyna
5) paliwo w pojazdach oraz zbiornikach
1. Karbowski Pawet

2. Rogozinska Agnieszka



3. Broniszewska Dorota
4. Kordalska Ewa

8) Urzad Gminy — $rodki pieni¢zne , nalezno$ci i zobowigzania , $rodki trwate w budowie, druki $cistego
zarachowania, warto$ci niematerialne i prawne , papiery wartosciowe

. Markowska Wioleta

. Jankowska Wiestawa
. Szmit Patrycja

. Cendrowska Anna

. Swiniarska Krystyna

. Grajewska Magdalena
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. Wiszowata Ewa
8. Lamtych Barbara
Spisu nalezy dokona¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2024 r .
§ 3. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe :
1) $rodki trwate,
2 ) srodki trwate w uzywaniu,
3) srodki pieni¢zne,
4 ) nalezno$ci i zobowigzania,
5) srodki trwate w budowie,
6) druki $cistego zarachowania,
7) paliwa w pojazdach oraz zbiornikach,
8) wartosci niematerialne i prawne,
9) pozostale aktywa i pasywa.
§ 4. 1. Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt 1,217 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 316 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
spisu z natury i porownania z danymi z ksiggi w formie protokotu kontroli z kasy.

3. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow, a w przypadku ich braku w drodze weryfikacji.

4. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 5,8,9 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach.

§ 5. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie finansowym
w terminie do dnia 30-09-2024 roku.

§ 6. Zobowigzuje komisj¢ inwentaryzacyjng do :

1) przestrzegania ogolnie obowigzujgcych przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobOw postepowania
okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji majatku izasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

2) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majgtkowych,
3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

4) niezwloczne przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-ksiggowego.



§ 7. Cztonkow zespolow spisowych czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne irzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym przy czynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjne;.
§ 9. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podj¢cia
Otrzymuja do wykonania :

(data i podpis komisji)

WOJT

( -) Miroslaw Zielinski

Otrzymuje do wiadomosci:

Glowny ksiggowy



Zalacznik do zarzadzenia Nr 115/24

Wojta Gminy Dziatdowo

Z dnia 05 wrze$nia 2024 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2024rok

|_p_ Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, metoda, technika
inwentaryzacji zinwentaryzowania Przeprowadzenia inwentaryzacji
inwentaryzacji
1 Grunty, prawo wieczystego Dane ewidencji gminnego zasobu | Od 01.12.2024 Weryfikacja sald na
uzytkowania, prawo nieruchomogci oraz ewidencja dzien 31.12.2024r. poprzez
spotdzielcze ksiggowa referatu finansowego poréwnanie danych wynikajacych z
ewidencji ksiggowej z
odpowiedniki dokumentami
gminnego zasobu nieruchomosci
2 Wartosci niematerialne Dane ewidencji ksiggowej i Od 01.12.2024 Weryfikacja sald na
i prawne ewidencji operacyjnej dzien 31.12.2024r.
3 Srodki trwate i $rodki Dane ewidencji Od 01.10.2024 Spis z natury wedtug
trwale w uzywaniu ksiggowej do 15.01.2025 stanu na dzien
31.12.2024r.
4 Srodki trwate w budowie Dane ewidencji Od 01.12.2024 Weryfikacja sald na
ksiggowej dzien 31.12.2024r.
5 Rozrachunki z pracownikami Dane ewidencji Od 01.12.2024 Weryfikacja sald na
ksiggowej dzien 31.12.2024r.
6 Rozrachunki publiczno- Dane wedtug ewidencji Od 01.12.2024 Weryfikacja sald na dzief
prawne ksiggowej 31.12.2024r.
7 Naleznosci i zobowigzania Wszystkie z wyjatkiem Od 01.10.2024 Pisemne uzgodnienie sald z
Naleznosci spornych kontrahentami
I watpliwych, naleznosci Weryfikacja sald na dzien
I zobowigzan pracownikoéw 31.12.2024r
i publiczno-prawnych
8 Srodki pienigzne w kasie Kasa 31.12.2024 Roczna pelna, spis
Z natury wg stanu
na dzien 31.12.2024r.
9 Druki $cistego zarachowania, Kasa 31.12.2024 Roczna, spis z natury
czeki obce, weksle i inne wedlug stanu na dzien
papiery warto$ciowe 31.12.2024r.
10 Pozyczki i kredyty Wedtug ewidencji Od 01.10.2024 Pisemne uzgodnienie sald wedtug
ksiegowej do 15.01.2025 stanu na dzien 31.12.2024r.
11 Srodki pienigzne Wszystkie rachunki bankowe Od 01.10.2024 Pisemne uzgodnienie sald wedtug
zgromadzone do 15.01.2025 stanu na dzien 31.12.2024r.
na rachunkach
bankowych
12 Fundusze wlasne Wedtug stanu ewidencji Od 01.12.2024 Poréwnanie danych ksiag
(ZFSS) ksiggowej rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacja ich warto$ci na dzien
31.12.2024r.
13 Materiaty o niskiej wartosci w | wszystkie Od 01.10.2024 Roczna, spis z natury wedtug stanu
ewidencji pozaksiegowej do 15.01.2025 na dzien 31.12.2024r.
14 Paliwa pojazdy, zbiorniki 31.12.2024 Roczna, spis z natury wg stanu na

dzien 31.12.2024
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