
        Działdowo, dn. …………..................... 
 
         WÓJT GMINY 
         DZIAŁDOWO 
 
 

WNIOSEK 
o wydanie zezwolenia na sprzedaż 

napojów alkoholowych 
 
 Na podstawie art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 26 października 1982 roku o wychowaniu w 
trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi wnoszę o wydanie zezwolenia na sprzedaż 
następujących rodzajów napojów alkoholowych: 
 

 do 4,5% zawartości alkoholu oraz na piwo*; 

 powyżej 4,5% do 18% zawartości alkoholu (z wyjątkiem piwa)*; 

 powyżej 18% zawartości alkoholu* 

     przeznaczonych do spożycia: 
  □ poza miejscem sprzedaży* 

  □ w miejscu sprzedaży*. 
     dla 
1. Oznaczenie przedsiębiorcy: ......................................................................................... 

                                                    ( imię i nazwisko oraz nazwa) 

    ....................................................................................................................................... 

2. Adres i siedziba przedsiębiorcy: (adres osoby fizycznej lub siedziba osoby prawnej) 

    ....................................................................................................................................... 

3. Telefon kontaktowy: .………………………………………………………………………………………………. 

4. Pełnomocnicy: .............................................................................................................. 

                                        ( imię nazwisko, adres zamieszkania) 

5. NIP …......................................... KRS …......................................................................... 

6. Przedmiot działalności gospodarczej: ........................................................................ 

    ....................................................................................................................................... 

    .......................................................................................................................................     

7. Adres punktu sprzedaży napojów alkoholowych: ...................................................... 

    ....................................................................................................................................... 

8. Adres punktu składowania napojów alkoholowych (magazynu 

    dystrybucyjnego): ....................................................................................................... 

 
* właściwe zaznaczyć „X” 
       ............................................................ 
              /czytelny podpis wnioskodawcy/ 
 
 
 
 



POUCZENIE: 
Do wniosku o wydanie zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych należy dołączyć: 
1. Dokument potwierdzający tytuł prawny wnioskodawcy do lokalu stanowiącego punkt 

sprzedaży napojów alkoholowych, 
2. Pisemną zgodę właściciela, użytkownika, zarządcy lub administratora budynku, jeżeli punkt 

sprzedaży będzie zlokalizowany w budynku mieszkalnym wielorodzinnym, 
3. Decyzję właściwego państwowego powiatowego inspektora sanitarnego o zatwierdzeniu 

zakładu, o której mowa w art. 65 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o 
bezpieczeństwie żywności i żywienia.  

 
Wniosek należy złożyć kompletem załączników (oryginały dokumentów do wglądu), co 
najmniej 1 miesiąc przez planowanym rozpoczęciem sprzedaży napojów alkoholowych lub 
upływem ważności posiadanego dotychczas zezwolenie. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

SZCZEGÓŁOWE INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZETWARZANIA  

TWOICH DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ GMINĘ DZIAŁDOWO 
 

Niniejszą informację otrzymałeś w związku z obowiązkami określonymi w art. 13  
rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.  
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego prze-
pływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). 

  

 
Informacje podstawowe dotyczące przetwarzania Twoich danych osobowych 

Administrator Da-
nych Osobowych 

(ADO) 

Administratorem Twoich danych osobowych jest Wójt Gminy Działdowo. 
Z administratorem – Wójtem Gminy Działdowo można się skontaktować pisemnie na adres 

siedziby administratora 
Adres pocztowy: ul. Księżodworska 10, 13-200 Działdowo 
Adres e-mail: sekretariat@ugdzialdowo.pl 
Numer telefonu: +48 23 6970700. 

Inspektor Ochrony 

Danych  

Administrator – Wójt Gminy Działdowo wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym może się 

Pani / Pan skontaktować poprzez  
adres e-mail:  iod@ugdzialdowo.pl 
numer telefonu:   794166177 

pisemnie pod adresem: ul. Księżodworska 10, 13-200 Działdowo. 
Z inspektorem ochrony danych można się kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących 
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych. 

Cele przetwarzania 
Twoich danych 
osobowych 

Będziemy przetwarzać Twoje dane osobowe aby: 
• przeprowadzić postępowania związane z zezwoleniami na sprzedaż napojów 

alkoholowych przez organ zezwalający w Gminie Działdowo 

• przeprowadzić postępowania w zakresie kontroli przestrzegania zasad                  

i warunków korzystania z zezwoleń 

• przeprowadzić weryfikację danych zawartych w oświadczeniach o wartości 

sprzedaży napojów alkoholowych. 

• wydać zaświadczenie potwierdzające dokonanie opłaty za korzystanie z ze-

zwoleń. 

Podstawa prawna 
przetwarzania Two-

ich danych 
osobowych 

Będziemy przetwarzać Twoje dane osobowe na podstawie przepisów prawa, tj. 
ustawy z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu 

alkoholizmowi, ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo Przedsiębiorców i ustawy z dnia 
14 czerwca 1960. Kodeks postępowania administracyjnego. 

Okres prze-
chowywania Twoich 
danych osobowych 

Będziemy przechowywać Twoje dane osobowe nie dłużej niż do końca okresu wyni-
kającego z kategorii archiwalnej (3 lata). Bieg okresu archiwizacyjnego rozpoczyna 
data końca ważności zezwolenia. W przypadku wydania decyzji odmownej i wniesi-
enia przez Ciebie odwołania, a następnie skargi do sądu administracyjnego, bieg 

okresu archiwizacyjnego rozpoczyna się wraz z zakończeniem postępowania sądowo-
administracyjnego prawomocnym wyrokiem. 

Odbiorcy Twoich da-
nych osobowych 

Twoje dane zostaną udostępnione podmiotom upoważnionym na podstawie 
przepisów prawa. Dodatkowe dane mogą być dostępne dla usługodawców wyko-
nujących zadania na zlecenie Administratora w ramach świadczenia usług serwisu, 

rozwoju i utrzymania systemów informatycznych. 

Twoje prawa 
związane z przetwar-

zaniem danych 
osobowych 

Przysługują Ci następujące prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych: 

• prawo dostępu do Twoich danych osobowych 

• prawo żądania sprostowania Twoich danych osobowych 

• prawo żądania uzupełnienia niekompletnych danych osobowych 

• prawo do żądania ograniczenia Twoich danych osobowych 

Prawo wniesienia 

skargi 

W przypadku nieprawidłowości przy przetwarzaniu Twoich danych osobowych, pr-

zysługuje Ci także prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się 
ochroną danych osobowych, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

 
 

                  ...................................... dnia ......................... 



 
.................................................................................. 
 
.................................................................................. 
 (oznaczenie przedsiębiorcy) 

.................................................................................. 
          
.................................................................................. 
(adres osoby fizycznej lub siedziba osoby prawnej) 
 
 
 

O Ś W I A D C Z E N I E 
o wartości sprzedaży napojów alkoholowych za rok …………. 

 
w placówce …………………………………………………………………………………………. 

 
w miejscowości ……………………………………………………………………………………. 
 
Na podstawie art. 111 ust. 4. ustawy z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości i 
przeciwdziałaniu alkoholizmowi 
 
oświadczam(y), że wartość sprzedaży brutto napojów alkoholowych wynosiła: 
 
a) wartość sprzedaży napojów alkoholowych do 4,5% zawartości alkoholu oraz na piwo wyniosła 
 
kwotę: ...................................... 
 
słownie złotych:.............................................................................................................. 
 
b) wartość sprzedaży napojów alkoholowych powyżej 4,5% do 18% zawartości alkoholu (z  
 
wyjątkiem piwa) wyniosła kwotę: ........................................... 
 
słownie złotych:.............................................................................................................. 
 
c) wartość sprzedaży napojów alkoholowych powyżej 18% zawartości alkoholu wyniosła  
 
kwotę: ................................................ 
 
słownie złotych:.............................................................................................................. 

 
Dokumentami finansowymi, na podstawie których ustalono w/w wartości sprzedaży, są (zaznacz 
właściwe) 

 raport z kasy fiskalnej 

 raport z komputerowego programu fiskalnego 

 remanenty i faktury zakupu 
 
W oświadczeniu podana jest rzeczywista wartość sprzedaży, tzn. niezaniżona i niezawyżona, 
zawierająca VAT i akcyzę. Powyższe dane zostały złożone zgodnie ze stanem faktycznym na 
podstawie prawidłowo oraz prowadzonej ewidencji księgowej ze świadomością konsekwencji 
prawnych za przedstawienie fałszywych danych, tj. cofnięcie zezwolenia na podstawie art. 18 
ust. 10 pkt 5 Ustawy.          

……………….......................................................... 
(Czytelny podpis(y) przedsiębiorcy(ów)lub pełnomocnika(ów) 



SZCZEGÓŁOWE INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZETWARZANIA  

TWOICH DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ GMINĘ DZIAŁDOWO 
 

Niniejszą informację otrzymałeś w związku z obowiązkami określonymi w art. 13  
rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.  

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego prze-
pływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). 

  

 
Informacje podstawowe dotyczące przetwarzania Twoich danych osobowych 

Administrator Da-
nych Osobowych 
(ADO) 

Administratorem Twoich danych osobowych jest Wójt Gminy Działdowo. 
Z administratorem – Wójtem Gminy Działdowo można się skontaktować pisemnie na adres 

siedziby administratora 
Adres pocztowy: ul. Księżodworska 10, 13-200 Działdowo 
Adres e-mail: sekretariat@ugdzialdowo.pl 
Numer telefonu: +48 23 6970700. 

Inspektor Ochrony 
Danych  

Administrator – Wójt Gminy Działdowo wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym może się 

Pani / Pan skontaktować poprzez  
adres e-mail:  iod@ugdzialdowo.pl 
numer telefonu:   794166177 

pisemnie pod adresem: ul. Księżodworska 10, 13-200 Działdowo. 
Z inspektorem ochrony danych można się kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących 
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych. 

Cele przetwarzania 
Twoich danych 
osobowych 

Będziemy przetwarzać Twoje dane osobowe aby: 
• przeprowadzić postępowania związane z zezwoleniami na sprzedaż napojów 

alkoholowych przez organ zezwalający w Gminie Działdowo 

• przeprowadzić postępowania w zakresie kontroli przestrzegania zasad                  

i warunków korzystania z zezwoleń 

• przeprowadzić weryfikację danych zawartych w oświadczeniach o wartości 

sprzedaży napojów alkoholowych. 

• wydać zaświadczenie potwierdzające dokonanie opłaty za korzystanie z ze-

zwoleń. 

Podstawa prawna 
przetwarzania Two-
ich danych 
osobowych 

Będziemy przetwarzać Twoje dane osobowe na podstawie przepisów prawa, tj. 
ustawy z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu 
alkoholizmowi, ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo Przedsiębiorców i ustawy z dnia 
14 czerwca 1960. Kodeks postępowania administracyjnego. 

Okres prze-
chowywania Twoich 
danych osobowych 

Będziemy przechowywać Twoje dane osobowe nie dłużej niż do końca okresu wyni-
kającego z kategorii archiwalnej (3 lata). Bieg okresu archiwizacyjnego rozpoczyna 
data końca ważności zezwolenia. W przypadku wydania decyzji odmownej i wniesi-
enia przez Ciebie odwołania, a następnie skargi do sądu administracyjnego, bieg 
okresu archiwizacyjnego rozpoczyna się wraz z zakończeniem postępowania sądowo-

administracyjnego prawomocnym wyrokiem. 
Odbiorcy Twoich da-
nych osobowych 

Twoje dane zostaną udostępnione podmiotom upoważnionym na podstawie 
przepisów prawa. Dodatkowe dane mogą być dostępne dla usługodawców wyko-
nujących zadania na zlecenie Administratora w ramach świadczenia usług serwisu, 
rozwoju i utrzymania systemów informatycznych. 

Twoje prawa 
związane z przetwar-
zaniem danych 

osobowych 

Przysługują Ci następujące prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych: 

• prawo dostępu do Twoich danych osobowych 

• prawo żądania sprostowania Twoich danych osobowych 

• prawo żądania uzupełnienia niekompletnych danych osobowych 

• prawo do żądania ograniczenia Twoich danych osobowych 

Prawo wniesienia 
skargi 

W przypadku nieprawidłowości przy przetwarzaniu Twoich danych osobowych, pr-
zysługuje Ci także prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się 

ochroną danych osobowych, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

 

 

 



Jednorazowe zezwolenie na sprzedaż napojów alkoholowych 

 

Jednostka odpowiedzialna 

Stanowisko ds. Ewidencji Działalności Gospodarczej, 

13-200 Działdowo ul. Księżodworska 10 

pok. Nr 22 

telefon: 23 6970719 

godziny przyjęć:  

Poniedziałek- piątek: 7:30 - 15:30 

 

Podstawa prawna 

1.Ustawa z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu  

    alkoholizmowi.  

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego.  

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej. 

4. Uchwała Nr XLIII/365/18 z dnia 9 sierpnia 2018 r. w sprawie ustalenia maksymalnej liczby  

    zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych oraz zasad usytuowania miejsc sprzedaży i  

    podawania napojów alkoholowych na terenie gminy Działdowo. 

 

Wymagane dokumenty 

- wniosek o wydanie jednorazowego zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych, 

- kserokopia zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych, z aktualną opłatą za dany rok 

  kalendarzowy, 

- pisemna zgoda organizatora imprezy na sprzedaż napojów alkoholowych. 

 

Opłaty 

Opłata za korzystanie z zezwolenia wnoszona jest na rachunek gminy przed wydaniem zezwolenia 

w wysokości 1/12 rocznej podstawowej opłaty za poszczególne rodzaje zezwoleń: 

- 43,75 zł – na sprzedaż napojów zawierających do 4,5%alkoholu oraz piwa, 

- 43,75 zł – na sprzedaż napojów zawierających powyżej 4,5% do 18% alkoholu (z wyjątkiem  

    piwa), 

- 175,00 zł – na sprzedaż napojów zawierających powyżej 18% alkoholu. 

 

17 zł – opłata skarbowa za złożenie pełnomocnictwa (nie dotyczy pełnomocnictwa udzielonego 

małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu). 

Opłata za jednorazowe zezwolenie wnoszona jest na rachunek Gminy Działdowo:  

Powszechna Kasa Oszczędności Bank Polski SA Oddział 2 w Olsztynie 

96 1020 3541 0000 5102 0309 4547 

lub w kasie Urzędu Gminy w Działdowie. Przed odbiorem decyzji należy dostarczyć dowód wpłaty. 

 

Termin załatwienia sprawy 

Nie później niż w ciągu miesiąca. 

 

Tryb odwoławczy 

Od decyzji Wójta Gminy Działdowo przysługuje odwołanie do Samorządowego Kolegium 

Odwoławczego w Olsztynie za pośrednictwem Wójta Gminy Działdowo, w terminie 14 dni od dnia 

jej otrzymania. 

Odwołanie składa się w Sekretariacie Urzędu Gminy . 

 

 

Wniosek o wydanie jednorazowego zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych



       Działdowo, dnia ......................... 
 
 

   WÓJT GMINY 
   DZIAŁDOWO        
 

WNIOSEK 
O WYDANIE JEDNORAZOWEGO ZEZWOLENIA 
NA SPRZEDAŻ NAPOJÓW ALKOHOLOWYCH 

 
 Na podstawie art. 181 ust. 1 i art 14 ust. 5 ustawy z dnia 26 października 1982 roku o 
wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi wnoszę o wydanie jednorazowego 
zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych: 
 

 do 4,5% zawartości alkoholu oraz na piwo; 

 powyżej 4,5% do 18% zawartości alkoholu (z wyjątkiem piwa); 

 powyżej 18% zawartości alkoholu* 

      
     dla 
 
1. Oznaczenie przedsiębiorcy: ......................................................................................... 

                                                    ( imię i nazwisko oraz nazwa) 

    ....................................................................................................................................... 

2. Adres i siedziba – miejsce zamieszkania .................................................................... 

3. Telefon kontaktowy: …................................................................................................. 

4. Miejsce sprzedaży: ….................................................................................................... 

5. Data sprzedaży: ….…..................................................................................................... 

6. NIP …......................................... KRS …......................................................................... 

7. Rodzaj imprezy: .................................................................................................. 

8. Organizator imprezy: …..................................................................................... 

9. Osoba odpowiedzialna za sprzedaż napojów alkoholowych: 

        ............................................................................................................................ 
 
 
                                                                   ............................................... 
                    podpis 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



SZCZEGÓŁOWE INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZETWARZANIA  

TWOICH DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ GMINĘ DZIAŁDOWO 
 

Niniejszą informację otrzymałeś w związku z obowiązkami określonymi w art. 13  
rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.  

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego prze-
pływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). 

  

 
Informacje podstawowe dotyczące przetwarzania Twoich danych osobowych 

Administrator Da-
nych Osobowych 
(ADO) 

Administratorem Twoich danych osobowych jest Wójt Gminy Działdowo. 
Z administratorem – Wójtem Gminy Działdowo można się skontaktować pisemnie na adres 

siedziby administratora 
Adres pocztowy: ul. Księżodworska 10, 13-200 Działdowo 
Adres e-mail: sekretariat@ugdzialdowo.pl 
Numer telefonu: +48 23 6970700. 

Inspektor Ochrony 
Danych  

Administrator – Wójt Gminy Działdowo wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym może się 

Pani / Pan skontaktować poprzez  
adres e-mail:  iod@ugdzialdowo.pl 
numer telefonu:   794166177 

pisemnie pod adresem: ul. Księżodworska 10, 13-200 Działdowo. 
Z inspektorem ochrony danych można się kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących 
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych. 

Cele przetwarzania 
Twoich danych 
osobowych 

Będziemy przetwarzać Twoje dane osobowe aby: 
• przeprowadzić postępowania związane z zezwoleniami na sprzedaż napojów 

alkoholowych przez organ zezwalający w Gminie Działdowo 

• przeprowadzić postępowania w zakresie kontroli przestrzegania zasad                  

i warunków korzystania z zezwoleń 

• przeprowadzić weryfikację danych zawartych w oświadczeniach o wartości 

sprzedaży napojów alkoholowych. 

• wydać zaświadczenie potwierdzające dokonanie opłaty za korzystanie z ze-

zwoleń. 

Podstawa prawna 
przetwarzania Two-
ich danych 
osobowych 

Będziemy przetwarzać Twoje dane osobowe na podstawie przepisów prawa, tj. 
ustawy z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu 
alkoholizmowi, ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo Przedsiębiorców i ustawy z dnia 
14 czerwca 1960. Kodeks postępowania administracyjnego. 

Okres prze-
chowywania Twoich 
danych osobowych 

Będziemy przechowywać Twoje dane osobowe nie dłużej niż do końca okresu wyni-
kającego z kategorii archiwalnej (3 lata). Bieg okresu archiwizacyjnego rozpoczyna 
data końca ważności zezwolenia. W przypadku wydania decyzji odmownej i wniesi-
enia przez Ciebie odwołania, a następnie skargi do sądu administracyjnego, bieg 
okresu archiwizacyjnego rozpoczyna się wraz z zakończeniem postępowania sądowo-

administracyjnego prawomocnym wyrokiem. 
Odbiorcy Twoich da-
nych osobowych 

Twoje dane zostaną udostępnione podmiotom upoważnionym na podstawie 
przepisów prawa. Dodatkowe dane mogą być dostępne dla usługodawców wyko-
nujących zadania na zlecenie Administratora w ramach świadczenia usług serwisu, 
rozwoju i utrzymania systemów informatycznych. 

Twoje prawa 
związane z przetwar-
zaniem danych 

osobowych 

Przysługują Ci następujące prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych: 

• prawo dostępu do Twoich danych osobowych 

• prawo żądania sprostowania Twoich danych osobowych 

• prawo żądania uzupełnienia niekompletnych danych osobowych 

• prawo do żądania ograniczenia Twoich danych osobowych 

Prawo wniesienia 
skargi 

W przypadku nieprawidłowości przy przetwarzaniu Twoich danych osobowych, pr-
zysługuje Ci także prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się 

ochroną danych osobowych, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

 
 
 



Zezwolenie na wyprzedaż napojów alkoholowych 

 

Jednostka odpowiedzialna 

Stanowisko ds. Ewidencji Działalności Gospodarczej, 

13-200 Działdowo ul. Księżodworska 10 

pok. Nr 22 

telefon: 23 6970719 

godziny przyjęć:  

Poniedziałek- piątek: 7:30 - 15:30 

 

Podstawa prawna 

1.Ustawa z dnia 26 października 1982r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu  

    alkoholizmowi.  

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego.  

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej. 

4. Uchwała Nr XLIII/365/18 z dnia 9 sierpnia 2018 r. w sprawie ustalenia maksymalnej liczby  

    zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych oraz zasad usytuowania miejsc sprzedaży i  

    podawania napojów alkoholowych na terenie gminy Działdowo. 

 

Wymagane dokumenty 

1. Wniosek, 

2. Protokół zinwentaryzowanych posiadanych zapasów napojów alkoholowych (ilościowo -

wartościowy). 

 

Opłata za korzystanie z zezwolenia na wyprzedaż napojów alkoholowych: 

- 1,4% wartości sprzedaży zinwentaryzowanych napojów zawierających do 4,5% alkoholu oraz   

   piwa,  

- 1,4% wartości zinwentaryzowanych napojów zawierających powyżej 4,5% do 18% alkoholu (z   

   wyjątkiem piwa), 

- 2,7% wartości sprzedaży zinwentaryzowanych napojów zawierających powyżej 18% alkoholu. 

 

Opłatę za korzystanie z zezwolenia na wyprzedaż napojów alkoholowych dokonuje się przy 

odbiorze zezwolenia. 

 

Sposób załatwienia sprawy 

Wydanie zezwolenia na wyprzedaż napojów alkoholowych. 

 

Termin załatwienia sprawy 

Nie później niż w ciągu miesiąca. 

 

Tryb odwoławczy 

Od decyzji stronie przysługuje odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w 

Olsztynie, za pośrednictwem Wójta Gminy Działdowo, w terminie 14 dni od dnia jego otrzymania. 

Odwołanie składa się w Sekretariacie Urzędu Gminy. 

 
 
Wniosek o wydanie zezwolenia na wyprzedaż posiadanych zinwentaryzowanych zapasów napojów 
alkoholowych 
 
 
 
 
 



Działdowo, dnia ......................... 
 
 

    WÓJT GMINY 
    DZIAŁDOWO        
 

WNIOSEK 
O WYDANIE ZEZWOLENIA NA WYPRZEDAŻ POSIADANYCH, ZINWENTARYZOWANYCH 

ZAPASÓW NAPOJÓW ALKOHOLOWYCH 

 
     1. Oznaczenie rodzaju zezwolenia 

 do 4,5% zawartości alkoholu oraz na piwo*; 

 powyżej 4,5% do 18% zawartości alkoholu (z wyjątkiem piwa)*; 

 powyżej 18% zawartości alkoholu* 

     przeznaczonych do spożycia: 
  □ poza miejscem sprzedaży* 

  □ w miejscu sprzedaży*. 
     dla 
2. Oznaczenie przedsiębiorcy: ......................................................................................... 

                                                    ( imię i nazwisko oraz nazwa) 

    ....................................................................................................................................... 

3. Adres i siedziba przedsiębiorcy: (adres osoby fizycznej lub siedziba osoby prawnej) 

    ....................................................................................................................................... 

4. Telefon kontaktowy: ……………………………………………………………………………………………….. 

5. Pełnomocnik: …............................................................................................................. 

                                        ( imię nazwisko, adres zamieszkania) 

6. NIP …......................................... KRS …......................................................................... 

7. Przedmiot działalności gospodarczej: ........................................................................ 

    ....................................................................................................................................... 

8. Adres punktu wyprzedaży napojów alkoholowych: ................................................... 

    ....................................................................................................................................... 

9. Wnioskowany okres ważności zezwolenia do dnia (maksymalnie do 6 miesięcy): 

    ....................................................................................................................................... 

 
* właściwe zaznaczyć „X” 
               ................................................................................ 
                           czytelny podpis/y/ przedsiębiorcy(ów) lub pełnomocnika 

 
 
Do wniosku należy dołączyć protokół inwentaryzacyjny – oddzielnie dla każdego rodzaju napojów 

alkoholowych. 

Opłatę skarbową za pełnomocnictwo w wysokość i 17 zł należy wnieść gotówką lub na rachunek bakowy 
Urzędu nr: Powszechna Kasa Oszczędności Bank Polski SA Oddział 2 w Olsztynie  
96 1020 3541 0000 5102 0309 4547 



SZCZEGÓŁOWE INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZETWARZANIA  

TWOICH DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ GMINĘ DZIAŁDOWO 
 

Niniejszą informację otrzymałeś w związku z obowiązkami określonymi w art. 13  
rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.  

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego prze-
pływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). 

  

 
Informacje podstawowe dotyczące przetwarzania Twoich danych osobowych 

Administrator Da-
nych Osobowych 
(ADO) 

Administratorem Twoich danych osobowych jest Wójt Gminy Działdowo. 
Z administratorem – Wójtem Gminy Działdowo można się skontaktować pisemnie na adres 

siedziby administratora 
Adres pocztowy: ul. Księżodworska 10, 13-200 Działdowo 
Adres e-mail: sekretariat@ugdzialdowo.pl 
Numer telefonu: +48 23 6970700. 

Inspektor Ochrony 
Danych  

Administrator – Wójt Gminy Działdowo wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym może się 

Pani / Pan skontaktować poprzez  
adres e-mail:  iod@ugdzialdowo.pl 
numer telefonu:   794166177 

pisemnie pod adresem: ul. Księżodworska 10, 13-200 Działdowo. 
Z inspektorem ochrony danych można się kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących 
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych. 

Cele przetwarzania 
Twoich danych 
osobowych 

Będziemy przetwarzać Twoje dane osobowe aby: 
• przeprowadzić postępowania związane z zezwoleniami na sprzedaż napojów 

alkoholowych przez organ zezwalający w Gminie Działdowo 

• przeprowadzić postępowania w zakresie kontroli przestrzegania zasad                  

i warunków korzystania z zezwoleń 

• przeprowadzić weryfikację danych zawartych w oświadczeniach o wartości 

sprzedaży napojów alkoholowych. 

• wydać zaświadczenie potwierdzające dokonanie opłaty za korzystanie z ze-

zwoleń. 

Podstawa prawna 
przetwarzania Two-
ich danych 
osobowych 

Będziemy przetwarzać Twoje dane osobowe na podstawie przepisów prawa, tj. 
ustawy z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu 
alkoholizmowi, ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo Przedsiębiorców i ustawy z dnia 
14 czerwca 1960. Kodeks postępowania administracyjnego. 

Okres prze-
chowywania Twoich 
danych osobowych 

Będziemy przechowywać Twoje dane osobowe nie dłużej niż do końca okresu wyni-
kającego z kategorii archiwalnej (3 lata). Bieg okresu archiwizacyjnego rozpoczyna 
data końca ważności zezwolenia. W przypadku wydania decyzji odmownej i wniesi-
enia przez Ciebie odwołania, a następnie skargi do sądu administracyjnego, bieg 
okresu archiwizacyjnego rozpoczyna się wraz z zakończeniem postępowania sądowo-

administracyjnego prawomocnym wyrokiem. 
Odbiorcy Twoich da-
nych osobowych 

Twoje dane zostaną udostępnione podmiotom upoważnionym na podstawie 
przepisów prawa. Dodatkowe dane mogą być dostępne dla usługodawców wyko-
nujących zadania na zlecenie Administratora w ramach świadczenia usług serwisu, 
rozwoju i utrzymania systemów informatycznych. 

Twoje prawa 
związane z przetwar-
zaniem danych 

osobowych 

Przysługują Ci następujące prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych: 

• prawo dostępu do Twoich danych osobowych 

• prawo żądania sprostowania Twoich danych osobowych 

• prawo żądania uzupełnienia niekompletnych danych osobowych 

• prawo do żądania ograniczenia Twoich danych osobowych 

Prawo wniesienia 
skargi 

W przypadku nieprawidłowości przy przetwarzaniu Twoich danych osobowych, pr-
zysługuje Ci także prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się 

ochroną danych osobowych, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

 

        
 



Działdowo, dn. …………..................... 
 
         WÓJT GMINY 
         DZIAŁDOWO 
 

WNIOSEK 
o zmianę danych w zezwoleniu na sprzedaż napojów alkoholowych   

 
Oznaczenie przedsiębiorcy: ........................................................................................... 

                                                    ( imię i nazwisko oraz nazwa) 

…...................................................................................................................................... 

Adres i siedziba przedsiębiorcy: (adres osoby fizycznej lub siedziba osoby prawnej) 

........................................................................................................................................... 

Telefon kontaktowy: …..………………………………………………………………………………………………. 

NIP …......................................... KRS …............................................................................ 

 

Zgodnie z art. 18 ust. 7 pkt 7 ustawy z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w 

trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi informuję, iż z dniem ……………………….. nastąpiła: 

(zaznaczyć właściwe x) 

 likwidacja punktu sprzedaży, 

 zmiana rodzaju działalności punktu sprzedaży, 

 zmiana składu osobowego wspólników spółki cywilnej, 

 zmiana danych zawartych w zezwoleniu, 

 inna zmiana. 

Szczegółowe informacje dotyczące zaistniałej zmiany: 

………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

Proszę o dokonanie zmiany z następujących zezwoleniach na sprzedaż napojów alkoholowych: 

     1) numer zezwolenia: ………………………………………………………………………………………………………. 

2) numer zezwolenia: ………………………………………………………………………………………………………. 

3) numer zezwolenia: ………………………………………………………………………………………………………. 

 
       ............................................................ 
              /czytelny podpis wnioskodawcy/ 

 
 
 
 
 



SZCZEGÓŁOWE INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZETWARZANIA  

TWOICH DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ GMINĘ DZIAŁDOWO 
 

Niniejszą informację otrzymałeś w związku z obowiązkami określonymi w art. 13  
rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.  

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego prze-
pływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). 

  

 
Informacje podstawowe dotyczące przetwarzania Twoich danych osobowych 

Administrator Da-
nych Osobowych 
(ADO) 

Administratorem Twoich danych osobowych jest Wójt Gminy Działdowo. 
Z administratorem – Wójtem Gminy Działdowo można się skontaktować pisemnie na adres 

siedziby administratora 
Adres pocztowy: ul. Księżodworska 10, 13-200 Działdowo 
Adres e-mail: sekretariat@ugdzialdowo.pl 
Numer telefonu: +48 23 6970700. 

Inspektor Ochrony 
Danych  

Administrator – Wójt Gminy Działdowo wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym może się 

Pani / Pan skontaktować poprzez  
adres e-mail:  iod@ugdzialdowo.pl 
numer telefonu:   794166177 

pisemnie pod adresem: ul. Księżodworska 10, 13-200 Działdowo. 
Z inspektorem ochrony danych można się kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących 
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych. 

Cele przetwarzania 
Twoich danych 
osobowych 

Będziemy przetwarzać Twoje dane osobowe aby: 
• przeprowadzić postępowania związane z zezwoleniami na sprzedaż napojów 

alkoholowych przez organ zezwalający w Gminie Działdowo 

• przeprowadzić postępowania w zakresie kontroli przestrzegania zasad                  

i warunków korzystania z zezwoleń 

• przeprowadzić weryfikację danych zawartych w oświadczeniach o wartości 

sprzedaży napojów alkoholowych. 

• wydać zaświadczenie potwierdzające dokonanie opłaty za korzystanie z ze-

zwoleń. 

Podstawa prawna 
przetwarzania Two-
ich danych 
osobowych 

Będziemy przetwarzać Twoje dane osobowe na podstawie przepisów prawa, tj. 
ustawy z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu 
alkoholizmowi, ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo Przedsiębiorców i ustawy z dnia 
14 czerwca 1960. Kodeks postępowania administracyjnego. 

Okres prze-
chowywania Twoich 
danych osobowych 

Będziemy przechowywać Twoje dane osobowe nie dłużej niż do końca okresu wyni-
kającego z kategorii archiwalnej (3 lata). Bieg okresu archiwizacyjnego rozpoczyna 
data końca ważności zezwolenia. W przypadku wydania decyzji odmownej i wniesi-
enia przez Ciebie odwołania, a następnie skargi do sądu administracyjnego, bieg 
okresu archiwizacyjnego rozpoczyna się wraz z zakończeniem postępowania sądowo-

administracyjnego prawomocnym wyrokiem. 
Odbiorcy Twoich da-
nych osobowych 

Twoje dane zostaną udostępnione podmiotom upoważnionym na podstawie 
przepisów prawa. Dodatkowe dane mogą być dostępne dla usługodawców wyko-
nujących zadania na zlecenie Administratora w ramach świadczenia usług serwisu, 
rozwoju i utrzymania systemów informatycznych. 

Twoje prawa 
związane z przetwar-
zaniem danych 

osobowych 

Przysługują Ci następujące prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych: 

• prawo dostępu do Twoich danych osobowych 

• prawo żądania sprostowania Twoich danych osobowych 

• prawo żądania uzupełnienia niekompletnych danych osobowych 

• prawo do żądania ograniczenia Twoich danych osobowych 

Prawo wniesienia 
skargi 

W przypadku nieprawidłowości przy przetwarzaniu Twoich danych osobowych, pr-
zysługuje Ci także prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się 

ochroną danych osobowych, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

 
 
 



 
Działdowo, dn. …………..................... 

 
          

WÓJT GMINY 
         DZIAŁDOWO 
 

WNIOSEK 
o wydanie duplikatu zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych   

       
      Wniosek dotyczy wydania duplikatu zezwolenia o numerze:  
 
      ……………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

Oznaczenie przedsiębiorcy: ............................................................................................ 

                                                    ( imię i nazwisko oraz nazwa) 

…....................................................................................................................................... 

Adres i siedziba przedsiębiorcy: (adres osoby fizycznej lub siedziba osoby prawnej) 

........................................................................................................................................... 

Telefon kontaktowy: …..………………………………………………………………………………………….……. 

NIP …......................................... KRS …............................................................................ 

Adres punktu sprzedaży: …………………………………………………………………………………………….. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
     ……………………..…………………………………………………………….. 
     Czytelny podpis(y) przedsiębiorcy(ów) lub pełnomocnika(ów) 
 
 
 
 
 
 
 
 

Opłatę skarbową za wydanie duplikatu zezwolenia w wysokości 24 zł należy wnieść w gotówką lub na rachu-
nek bakowy Urzędu nr: Powszechna Kasa Oszczędności Bank Polski SA Oddział 2 w Olsztynie  
96 1020 3541 0000 5102 0309 4547 

 

 



SZCZEGÓŁOWE INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZETWARZANIA  

TWOICH DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ GMINĘ DZIAŁDOWO 
 

Niniejszą informację otrzymałeś w związku z obowiązkami określonymi w art. 13  
rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.  

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego prze-
pływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). 

  

 
Informacje podstawowe dotyczące przetwarzania Twoich danych osobowych 

Administrator Da-
nych Osobowych 
(ADO) 

Administratorem Twoich danych osobowych jest Wójt Gminy Działdowo. 
Z administratorem – Wójtem Gminy Działdowo można się skontaktować pisemnie na adres 

siedziby administratora 
Adres pocztowy: ul. Księżodworska 10, 13-200 Działdowo 
Adres e-mail: sekretariat@ugdzialdowo.pl 
Numer telefonu: +48 23 6970700. 

Inspektor Ochrony 
Danych  

Administrator – Wójt Gminy Działdowo wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym może się 

Pani / Pan skontaktować poprzez  
adres e-mail:  iod@ugdzialdowo.pl 
numer telefonu:   794166177 

pisemnie pod adresem: ul. Księżodworska 10, 13-200 Działdowo. 
Z inspektorem ochrony danych można się kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących 
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych. 

Cele przetwarzania 
Twoich danych 
osobowych 

Będziemy przetwarzać Twoje dane osobowe aby: 
• przeprowadzić postępowania związane z zezwoleniami na sprzedaż napojów 

alkoholowych przez organ zezwalający w Gminie Działdowo 

• przeprowadzić postępowania w zakresie kontroli przestrzegania zasad                  

i warunków korzystania z zezwoleń 

• przeprowadzić weryfikację danych zawartych w oświadczeniach o wartości 

sprzedaży napojów alkoholowych. 

• wydać zaświadczenie potwierdzające dokonanie opłaty za korzystanie z ze-

zwoleń. 

Podstawa prawna 
przetwarzania Two-
ich danych 
osobowych 

Będziemy przetwarzać Twoje dane osobowe na podstawie przepisów prawa, tj. 
ustawy z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu 
alkoholizmowi, ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo Przedsiębiorców i ustawy z dnia 
14 czerwca 1960. Kodeks postępowania administracyjnego. 

Okres prze-
chowywania Twoich 
danych osobowych 

Będziemy przechowywać Twoje dane osobowe nie dłużej niż do końca okresu wyni-
kającego z kategorii archiwalnej (3 lata). Bieg okresu archiwizacyjnego rozpoczyna 
data końca ważności zezwolenia. W przypadku wydania decyzji odmownej i wniesi-
enia przez Ciebie odwołania, a następnie skargi do sądu administracyjnego, bieg 
okresu archiwizacyjnego rozpoczyna się wraz z zakończeniem postępowania sądowo-

administracyjnego prawomocnym wyrokiem. 
Odbiorcy Twoich da-
nych osobowych 

Twoje dane zostaną udostępnione podmiotom upoważnionym na podstawie 
przepisów prawa. Dodatkowe dane mogą być dostępne dla usługodawców wyko-
nujących zadania na zlecenie Administratora w ramach świadczenia usług serwisu, 
rozwoju i utrzymania systemów informatycznych. 

Twoje prawa 
związane z przetwar-
zaniem danych 

osobowych 

Przysługują Ci następujące prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych: 

• prawo dostępu do Twoich danych osobowych 

• prawo żądania sprostowania Twoich danych osobowych 

• prawo żądania uzupełnienia niekompletnych danych osobowych 

• prawo do żądania ograniczenia Twoich danych osobowych 

Prawo wniesienia 
skargi 

W przypadku nieprawidłowości przy przetwarzaniu Twoich danych osobowych, pr-
zysługuje Ci także prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się 

ochroną danych osobowych, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

 


