ZARZADZENIE Nr 9/2023
WOJTA GMINY DZIAELDOWO

z dnia 20 stycznia 2023 r.

w sprawie zmiany Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Dzialdowo

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym ( Dz.U. z2023r.,
poz. 40) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Dzialdowo stanowiacym zalacznik do Zarzadzenia
Nr 175/2021 Wojta Gminy Dziatdowo z dnia 28 grudnia 2021 roku w sprawie reorganizacji Urz¢edu Gminy
i nadania Regulaminu Organizacyjnego , wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) § 24 otrzymuje brzmienie:

»$ 24. 1 Do zadan Stanowiska RADCY PRAWNEGO nalezy §wiadczenia pomocy prawnej Wojtowi,
Radzie Gminy, Urzedowi Gminy oraz jednostkom organizacyjnym gminy Dziatldowo, w szczegdlnosci:

1) opiniowanie projektéw uchwal Rady Gminy, zarzadzen Wojta Gminy oraz uczestniczenie w miarg
potrzeb w sesjach Rady;

2) obstuga prawna wszystkich komorek organizacyjnych Urzedu Gminy, w tym: opiniowanie decyzji,
postanowien, pelnomocnictw i upowaznien ;

3) obstuga prawna jednostek organizacyjnych Gminy, w tym: opiniowanie decyzji, postanowien i innych
aktow administracyjnych;

4) sporzadzanie opinii prawnych i projektow aktow prawnych;
5) opiniowanie projektow umow zawieranych przez Gming¢ z kontrahentami;

6) opiniowanie spraw kadrowych dotyczacych pracownikow Urzedu Gminy i jednostek organizacyjnych
gminy;

7) wystepowanie w charakterze pelnomocnika w sprawach sadowych i administracyjnych, w ktérych
Gmina wystepuje jako strona postgpowania;

8) realizowanie zdan zgodnie z zasadami wykonywania zawodu radcy prawnego okreslonymi w ustawie
o0 radcach prawnych;

2. Obstuga prawna moze by¢ réwniez wykonywana poprzez zewngetrzng kancelari¢ prawng. W takim
przypadku zakres, wymiar tygodniowy i sposéb obstugi prawnej okre$la umowa.”;

2) Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Dziatdowo - Wykaz stanowisk - otrzymuje
brzmienie jak w zatgczniku Nr 1 do zarzadzenia.

3) Zatacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy Dzialdowo - Schemat Organizacyjny
Urzedu Gminy Dziatdowo - otrzymuje brzmienie jak w zatagczniku Nr 2 do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT

Miroslaw Zielinski



Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 9/2023

Woéjta Gminy Dzialdowo
Z dnia 20 stycznia 2023 r.

WYKAZ STANOWISK W URZEDZIE GMINY DZIALDOWO

Nazwa referatu Wykaz stanowisk Rodzaj_ .
stanowiska wymiar etatu
Wjt 1
Kierownik Referatu - Sekretarz Gminy kierownicze | 1
urzednicze
ds. obstugi sekretariatu - sekretarka pomochicze |1
ds. kadr urzednicze 1
ds. obstugi rady gminy urzednicze 1
Referat Organizacyjny i Spraw ds. organizacyjnych i archiwum urze;dn%cze 1 (0,5+0,5)
Obywatelskich ds. dowoddéw i ewidencji ludnoéci urzednicze 1
ds. dziatalnosci gospodarczej urzednicze 1
ds. informatyki urzednicze 2
Sprzataczka pomochicze |1
Robotnik gospodarczy - kierowca pomochicze |1
Kierowca - operator maszyn specjalnych pomochicze |1
Kierowca pomocnicze |1
Kancelista pomocnicze | 1
ds. obstugi interesanta w POI urzednicze 1
RAZEM 15
Kierownik Referatu - Skarbnik Gminy kierownicze | 1
urzednicze
ds. ksieggowosci budzetowej - Zastepca Skarbnika kierownicze |1
urzednicze
ds. ksiggowosci podatkowej urzednicze 1
ds. pomocy publicznej urzednicze 1
ds. wymiaru podatkéw i oplat, urzednicze 1
. ds. ksiggowosci budzetowe;j urzednicze 1
Referat Finansowy ds. ptac urzednicze 1
ds. obstugi kasowej urzednicze 1
ds. ksiggowosci budzetowe;j urzednicze 1
ds. windykacji naleznos$ci podatkowych urzednicze 1
ds. ksiegowosci budzetowej i podatku VAT urzednicze 1
RAZEM 11
Kierownik Referatu kierownicze |1
Referat Gospodarki urzednicze
Komunalnej, Inwestycji ds. energii, inwestycji i remontow urzednicze 1
i Remontow ds. drég i gospodarki komunalnej urzednicze 1
ds. funduszu soteckiego i gospodarki mieszkaniowej | urzg¢dnicze 0,75
ds. gospodarki wodno-$§ciekowej urzednicze 1
ds. planowania przestrzennego urzednicze 1
RAZEM 5,75
Kierownik Referatu kierownicze |1
urzednicze
ds. obstugi ksiegowej — Zastepca Kierownika kierownicze |1
Referat O§wiaty i Kultury Referatu urzednicze
ds. o$wiaty urzednicze 1
ds. obstugi ksiegowej, VAT i plac urzednicze 1
RAZEM 4
Referat Strategii, Funduszy Kierownik Referatu — ds. zarzadzania kierownicze |1
Europejskich, Zarzadzania Kryzysowego i spraw obronnych urzednicze

Kryzysowego i Spraw

ds. pozyskiwania $srodkow zewnetrznych




Obronnych i wspolpracy z organizacjami pozarzgdowymi urzgdnicze 1

ds. strategii, funduszy europejskich i pozyskiwania urze¢dnicze 1

srodkdw zewnetrznych

RAZEM 3

ds. spotecznych, promocji i kultury fizycznej urzgdnicze 1
Samodzielne stanowiska ds. gospodarki mieniem komunalnym urzednicze 1

ds. ochrony srodowiska urzgdnicze 1

Inspektor Ochrony Danych urzednicze 0,25

RAZEM 3,25
Zespot Radcow Prawnych Radca prawny urze¢dnicze 0,5

Radca prawny urzednicze 0,5/zlecenie

RAZEM 1
OGOLEM 44

WOIT

Mirosltaw Zielinski




Schemat Organizacyjny Urzedu Gminy Dzialdowo

WOJT GMINY

Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 9/2023
Woéjta Gminy Dziatdowo
z dnia 20 stycznia 2023 r.

Stanowisko ds. Ochrony Srodowiska

Sekretarz Gminy

Stanowisko ds. Gospodarki Mieniem
Komunalnym

Referat Organizacyjny i Spraw
Obywatelskich

Stanowisko ds. Spotecznych, Promocji i
Kultury Fizycznej

Archiwum Zaktadowe

Inspektor Ochrony Danych Osobowych

Petnomocnik ds. Informacji Niejawnych

Stuzba BHP

Referat Gospodarki Komunalnej, Inwestycji i

Skarbnik Gminy Remontéw

Referat Strategii, Funduszy Europejskich,
Referat Finansowy Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych

Referat O$wiaty 1 Kultury

Radca prawny

Wajt

Mirostaw Zielinski



