ZARZADZENIE Nr 71/2022
WOJTA GMINY DZIALDOWO

z dnia 3 czerwca 2022 r.

w sprawie powolania Zespohu ds. wdrozenia w Urzedzie Gminy Dzialdowo, systemu Elektronicznego
Zarzadzania Dokumentacjg w ramach realizacji projektu p.n. " Cyfrowy Urzad - nowoczesne e-ustugi
dla klientow Gminy Dzialdowo"'.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2022r.
poz. 559 z p6zn. zm.) oraz § 31 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzgedu Gminy Dzialdowo nadanego
Zarzadzeniem Nr 175/2021 Woéjta Gminy Dziatdowo z dnia 28 grudnia 2021 r. w sprawie reorganizacji Urzgdu
Gminy Dzialdowo i nadania Regulaminu Organizacyjnego zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W celu wdrozenia w Urzedzie Gminy Dzialdowo systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentami
( EZD) wramach realizacji projektu p.n. " Cyfrowy Urzad - nowoczesne e-ustugi dla klientéw Gminy
Dziatdowo", powoluje Zespot ds. wdrozenia EZD, zwany dalej "Zespolem" w sktadzie:

1) Jan Swiniarski - Sekretarz Gminy Dziatdowo - Kierownik Zespohu,

2) Marcin Stenkel - Starszy Informatyk - Zastepca Kierownika Zespotu

3) Robert Grajewski - Informatyk - cztonek Zespotu,

4) Katarzyna Cott - Inspektor Ochrony danych - cztonek Zespotu

5) Iwona Szkotnicka - koordynator czynnos$ci kancelaryjnych- cztonek Zespotu,
6) Katarzyna Bartkowska - czlonek Zespotu,

7) Danuta Dolinska - cztonek Zespotu,

8) Marcin Krajewski - cztonek Zespotu.

§ 2. Do zadan Zespolu nalezy przeprowadzenie prac przygotowawczych oraz nadzér nad wdrozeniem
systemu EZD w Urzgdzie Gminy Dzialdowo( dalej Urzad), w szczegolnosci:

1) opracowanie zasad i harmonogramu wdrozenia systemu EZD w Urzedzie,

2) opracowanie 1wdrozenie regulacji wewnetrznych dotyczacych trybu postepowania z dokumentacja
w Urzedzie,

3) koordynacja prac przygotowujacych Urzad do wdrozenia systemy EZD,
§ 3. 1. Do zadan Kierownika Zespotu nalezy w szczegolnosci:
a) planowanie , organizowanie i kierowanie pracami Zespotu,
b) zwotywanie posiedzen Zespotu.

2. Do zadan wszystkich cztonkéw Zespolu nalezy czynny udzial w pracach Zespotu oraz realizacja
wyznaczonych zadan.

3. W posiedzeniach Zespotu moga bra¢ udzial osoby spoza Zespotu, zapraszane kazdorazowo przez
Kierownika Zespotu.

§ 4. Kierownicy komorek organizacyjnych oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy
odpowiadajg za:

1) nadzor nad wdrozeniem systemy EZD w kierowanych komdrkach organizacyjnych,
2) wspolprace w niezbednym zakresie z Zespolem.

§ 5. Zobowigzuj¢ wszystkich pracownikow Urzedu Gminy Dziatdowo do:
1) uczestniczenia w szkoleniach organizowanych w ramach realizacji projektu,

2) rozwijania umiej¢tnosci stosowania w pracy systemu EZD,



3) stosowania si¢ do zalecen i wytycznych dotyczacych wdrozenia systemu EZD.
§ 6. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woit

(-) Mirostaw Zielinski



	Zarządzenie
	Paragraf 1
	Paragraf 1 Punkt 1
	Paragraf 1 Punkt 2
	Paragraf 1 Punkt 3
	Paragraf 1 Punkt 4
	Paragraf 1 Punkt 5
	Paragraf 1 Punkt 6
	Paragraf 1 Punkt 7
	Paragraf 1 Punkt 8

	Paragraf 2
	Paragraf 2 Punkt 1
	Paragraf 2 Punkt 2
	Paragraf 2 Punkt 3

	Paragraf 3
	Paragraf 3 Ustęp 1 Litera a
	Paragraf 3 Ustęp 1 Litera b
	Paragraf 3 Ustęp 2
	Paragraf 3 Ustęp 3

	Paragraf 4
	Paragraf 4 Punkt 1
	Paragraf 4 Punkt 2

	Paragraf 5
	Paragraf 5 Punkt 1
	Paragraf 5 Punkt 2
	Paragraf 5 Punkt 3

	Paragraf 6
	Paragraf 7


