ZARZADZENIE Nr 61/2022
WOJTA GMINY DZIALDOWO

z dnia 29 kwietnia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia ustug §wiadczonych droga elektroniczng oraz wprowadzenia Regulaminu
korzystania z platformy eUslug

Na podstawie art. 31 iart. 33 ust. 1 13 ustawy z dnia 8 marca 1990r. - o samorzadzie gminnym (Dz. U.
7 2022 r. poz. 559 ze zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ nastgpujace ustugi swiadczone w formie elektronicznej, za posrednictwem platformy
eUstug:

1) Informacja w sprawie podatku od nieruchomosci.
2) Deklaracja na podatek od nieruchomosci.

3) Informacja w sprawie podatku rolnego.

4) Deklaracja na podatek rolny.

5) Informacja w sprawie podatku le$nego.

6) Deklaracja na podatek lesny.

7) Deklaracja na podatek od srodkow transportowych.

8) Ztozenie wniosku o zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego
do produkg;ji rolne;.

9) Ztozenie wniosku o wydanie zaswiadczenia o przeznaczeniu terenu w migjscowym  planie
zagospodarowania przestrzennego.

10) Ztozenie wniosku o wydanie wypisu/wyrysu z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego

11) Ztozenie wniosku o wydanie zaswiadczenia o wielko$ci gospodarstwa rolnego w hektarach fizycznych
i przeliczeniowych.

12) Ztozenie wniosku o wydanie zaswiadczenia o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajgce stan zaleglosci.

§ 2. Wprowadza si¢ do stosowania Regulamin korzystania z platformy eUstug, stanowiacy zatacznik do
niniejszego zarzadzenia, zgodnie z ktorym §wiadczone begda ustugi w formie elektroniczne;.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT

(-) Mirostaw Zielinski



Zalacznik do zarzadzenia Nr 61/2022
Wojta Gminy Dziatdowo
z dnia 29 kwietnia 2022 r.

Regulamin korzystania z platformy eUslug

1. Postanowienia ogélne.

1.1. Regulamin okre$la zasady oraz warunki §wiadczenia ustug elektronicznych za posrednictwem platformy
eUshug.

1.2. Przed rozpoczeciem korzystania z ustug Uzytkownik zobowigzany jest do zapoznania si¢ z niniejszym
Regulaminem i potwierdzenia jego przyjecia. Uzytkownik ponosi catkowita odpowiedzialno$¢ z tytutu
korzystania zudostgpnionych ustug w zakresie przestrzegania regulaminu i powszechnie obowigzujacych
przepiséw prawa.

1.3. Korzystanie z eUstug wymaga réwniez zapoznania si¢ Uzytkownika z instrukcja obstugi.
2. Rejestracja konta Uzytkownika na platformie eUstug mieszkanca

2.1. W celu realizacji uslug za posrednictwem platformy eUstug niezbedne jest zalozenie konta
Uzytkownika poprzez podanie loginu, typu podmiotu, imienia inazwiska, daty urodzenia, adresu e-mail.
Dodatkowo w celu realizacji niektorych ushug lub korzystania z niektérych funkcjonalno$ci niezbedne moze
by¢ podanie numeru telefonu, adresu skrytki ePUAP.

2.2. Zatozenie konta Uzytkownika na platformie eUslug umozliwia dostgp do funkcji systemu
zarezerwowanych dla zalogowanych Uzytkownikow. Do zestawu takich funkcji naleza miedzy innymi:

1) Przegladanie i optacanie zobowigzan finansowych wobec Gminy (np. podatki i inne optaty gminne),
2) Mozliwos¢ odbierania powiadomien od Urzgdu Gminy (np. o zblizajacym si¢ terminie ptatnosci),
3) Mozliwos$¢ umodwienia si¢ na dyzur/wizyte w urzedzie itp.
2.3. Uzytkownik posiadajacy wazny profil zaufany ePUAP moze dokonaé rejestracji na platformie
eUstug za pomocg tego profilu.

2.4. W trakcie dokonywania rejestracji konieczne jest udzielenie zgody na przetwarzanie danych osobowych
oraz akceptacja regulaminu portalu eUstug.

2.5. Na podany w formularzu rejestracyjnym adres e-mail zostanie wyslana wiadomos$¢ z linkiem
aktywujacym konto Uzytkownika. Uzytkownik po zalogowaniu si¢ na skrzynke e-mail (zwigzang z adresem e-
mail podanym przy rejestracji), musi odszuka¢ wiadomos¢ i przejs¢ pod link potwierdzajacy tozsamos$¢ czym
jednoczesnie aktywuje konto.

2.6. Ze wzgledu na mozliwe okolicznosci (niezalezne od Urzedu Gminy) e-mail aktywacyjny moze przyjsc¢
z opoznieniem. W przypadku kiedy wiadomos$¢ nie przyjdzie po uplywie 24 godzin nalezy zwréci¢ si¢ do
administratora platformy eUstug w celu recznej aktywacji konta uzytkownika. Podczas aktywacji moze by¢
konieczne okazanie dowodu tozsamosci.

3. Potwierdzenie tozsamosSci i powiazanie Uzytkownika platformy z systemami Urzedu

3.1. Do pelnego korzystania z funkcji udostepnianych przez platforme eUstlug konieczne jest potwierdzenie
tozsamosci Uzytkownika platformy i powigzanie konta mieszkanca z systemami przetwarzajacymi jego dane
w Urzgdzie Gminy.Uzytkownik posiadajagcy wazny profil zaufany ePUAP moze dokonaé rejestracji na
platformie eUstug za pomoca tego profilu.

3.2. Potwierdzenie tozsamos$ci wymaga aby Uzytkownik stawil si¢ fizycznie w siedzibie Urzedu i okazat
dowdd tozsamosci. Dla kont zaktadanych poprzez profil zaufany ePUAP nie jest to wymagane.

3.3. Po potwierdzeniu tozsamosci zkontem uzytkownika powigzane zostanie konto kontrahenta
z funkcjonujacym w Urzedzie systemem dziedzinowym (finansowo-podatkowym).

4. Zarzadzanie danymi konta Uzytkownika



4.1. Uzytkownik ma mozliwo$¢ korekty lub usunigcia czgsci podanych przez siebie (podczas rejestracji)
danych.

4.2. Jesli konto Uzytkownika zostato zweryfikowane i powigzane z kontrahentem systemu dziedzinowego
w Urzedzie Gminy (punkt 3), wowczas mozna uzyskaé podglad do wybranych danych jakimi dysponuje Urzad
na jego temat.

4.3. W przypadku dostrzezenia koniecznosci wniesienia korekty danych przetwarzanych przez Urzad
Uzytkownik moze uda¢ si¢ do Urzedu i wnioskowac o ich aktualizacj¢/usuniecie.

4.4. Uzytkownik zobowigzany jest nie ujawnia¢ swojego loginu i hasta osobom trzecim. W przypadku ich
ujawnienia, ponosi petna odpowiedzialno$¢ za czynnosci dokonane z ich wykorzystaniem. Gmina Dziatdowo
nie ponosi jakiejkolwiek odpowiedzialnosci za wyrzadzona szkode w systemie w wyniku ujawnienia, przez
Uzytkownika systemu, danych dostepowych osobom trzecim.

4.5. W przypadku uzyskania loginu i hasta przez osoby nieuprawnione, a takze w przypadku uzasadnionego
podejrzenia takiej sytuacji, Uzytkownik powinien niezwlocznie dokona¢ zmiany hasta dostgpowego
do systemu eUstug poprzez funkcje ,,Zmiana hasta”.

4.6. W przypadku naruszenia zasad niniejszego Regulaminu, aw szczegodlnosci dziatan uzytkownika
sprzecznych lub naruszajacych prawo i zasady bezpieczenstwa, badz dobre obyczaje, Gmina Dzialdowo moze
zablokowa¢ lub wylaczy¢ uzytkownikowi dostgp do systemu eUstug. Gmina Dzialdowo nie ponosi z tego
tytulu odpowiedzialnosci za szkody zwiazane z brakiem dostgpu Uzytkownika do systemu eUstug.

5. Oplacanie zobowiazan wobec gminy z wykorzystaniem modulu platnosci online

5.1. Ushugi $wiadczone na platformie eUstugi sa uslugami nieodptatnymi. Uzytkownik ponosi jedynie
koszty zgodne z taryfa Operatora obstugujacego ptatnosci elektroniczne.

5.2. Platno$¢ dokonywana jest w oparciu o posrednika platnosci Paybynet dostarczanego przez KIR, ktory
posredniczy w ptatnosci. Lista bankéw, z ktdrych ustug mozna skorzystaé prezentowane sg pod adresem:
http://www .paybynet.pl/dla-internauty/sprawdz-swoj-bank

5.3. Platno$¢ z wykorzystaniem posrednika ptatnosci Paybynet obarczona jest prowizja, ktora jest doliczana
poza platforma eUstug. Prowizja pokrywana jest ze §rodkéw Uzytkownika optacajacego zobowigzania. Ekran
podsumowania platnosci (w module ePlatnosci) prezentuje orientacyjna kwotg prowizji wylacznie w celach
informacyjnych.

5.4. Istnieje funkcja wygenerowania tradycyjnego wydruku przelewu, ktory mozna optaci¢ poza platforma
eUstug np. w banku lub na poczcie.

6. Korzystanie z funkcji powiadamiania mieszkancow

6.1. Aby korzysta¢ zfunkcji powiadomienia niezbedne jest podanie danych kontaktowych tozsamych
z kanatem komunikacji, ktorym wysylane sg powiadomienia.

6.2. Mieszkaniec moze zapisa¢ si¢ do publicznych grup powiadamiania zarzadzanych przez pracownikow
Urzedu.

6.3. Modut powiadamiania umozliwia wysytke powiadomien z wykorzystaniem kanalow komunikacji takich
jak:

1) SMS — konieczne jest podanie numeru telefonu komérkowego;
2) e-mail — wiadomos$ci wysylane sa na adres e-mail podany podczas rejestracji konta mieszkanca;

6.4. Do odbioru powiadomien danym kanatem komunikacji niezbedne jest udzielenie zgody na komunikacje
droga elektroniczng. Zgoda udzielana jest dla kazdego kanatu komunikacji iw ramach kazdej grupy
powiadamiania oddzielnie.

6.5. Uzytkownik moze w kazdej chwili wycofa¢ wyrazone zgody na komunikacje droga elektroniczna
i usung¢ podany uprzednio numer telefonu komorkowego oraz wypisac si¢ z publicznych grup powiadamiania.

6.6. Uzytkownik moze okresli¢ na ile dni przed uptywem terminu ptatnosci zobowigzania zostanie wyslane
powiadomienie przypominajace o koniecznosci dokonania platnosci.

7. Korzystanie z funkcji elektronicznego biura interesanta


http://www.paybynet.pl/dla-internauty/sprawdz-swoj-bank

7.1. Platforma eUstug mieszkanca udostepnia funkcje przegladania kart ustug Urzgdu. Karty ustug opisuja
sposob w jaki moga zosta¢ zatatwione sprawy m.in. z wykorzystaniem platformy ePUAP.

7.2. Jesli proces zalatwiania sprawy wymaga zalogowania si¢ do platformy ePUAP konieczne jest posiadanie
konta Profilu Zaufanego z nig powigzanego. Proces rejestracji, logowania i przetwarzania wnioskow przez
platform¢ ePUAP wykonywany jest poza kompetencjami Urzgdu.

8. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych uzytkownika platformy eUslug
mieszkanca Gminy Dzialdowo

8.1. Administratorem Pana(-i) danych osobowych jest Wojt Gminy Dzialdowo z siedziba w Dziatldowie
(13-200) przy ulicy Ksiezodworskiej 10.

8.2. Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych:13-200 Dziatdowo, ul. Ksigzodworska 10, tel. 23 697
07 09, adres email: abi@ugdzialdowo.pl.

8.3. Cel przetwarzania: dane osobowe przetwarzane beda wylacznie w celu udostepnienia funkcji platformy
eUstug (w tym umozliwienie zaptacenia podatkow i oplat lokalnych z wykorzystaniem platformy) i nie beda
udostepniane podmiotom innym, niz upowaznione na podstawie przepisow prawa. Podstawa prawng
przetwarzania danych jest: zgoda.

8.4. Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu dla ktorego zostaty
zebrane, a nastgpnie przez okres okreslony w przepisach o archiwizacji.

8.5. Informujemy o prawie do zadania od administratora dostepu do danych osobowych dotyczacych osoby,
ktorej dane dotycza, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania lub o prawie do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia danych.

8.6. Informujemy o prawie do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

8.7. Informujemy o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego, jakim jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych w Warszawie ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

8.8. Informujemy, Zze podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne w celu skorzystania z eUstug.

8.9. Pracownicy przetwarzajacy dane osobowe nie korzystaja z mechanizméw zautomatyzowanego
podejmowania decyzji w tym profilowania.

9. Postanowienia koncowe

9.1.Gmina Dziatdowo zastrzega sobie prawo do czasowego czesciowego lub catkowitego wylaczenia
systemu lub ograniczenia do niego dostepu, wcelu jego ulepszenia, dodawania funkcjonalnosci,
przeprowadzania konserwacji lub napraw.

9.2. Gmina Dzialdowo zastrzega sobie prawo zmiany treSci niniejszego Regulaminu. Uzytkownicy
platformy eUstug mieszkanca o zmianach zostang poinformowani..

9.3. W kwestiach nieuregulowanych Regulaminem stosuje si¢ przepisy obowigzujacego prawa.

WOJT

Mirostaw Zielinski


mailto:abi@ugdzialdowo.pl
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