ZARZADZENIE Nr 95/16
Wijta Gminy Dzialdowo

z dnia 10 pazdziernika 2016 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 22 czerwca 2016r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2016r. poz. 1047) zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. 1. Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikoéw majatkowych Gminy Dzialdowo.
Powotuje komisj¢ inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym:

1) Matachowski Grzegorz- przewodniczacy
2) Deptuta Anna - czlonek
3) Nazarewicz Marta - czlonek

2. W terminie od dnia 10 pazdziernika 2016r. do 31 grudnia 2016r. wg. harmonogramu inwentaryzacji,
stanowigcego zalacznik do niniejszego zarzadzenia. Inwentaryzacja przeprowadzona metoda weryfikacji sald 1
potwierdzenia sald w terminie do 15.01.2017r.

§ 2. 1. Powoluje si¢ zespoty spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w:
1) srodki trwate i pozostate srodki trwale w remizach strazackich
a) Krajewski Marcin - przewodniczacy
b) Dolinska Danuta - cztonek
¢) Derbin Andrzej - cztonek
2) Gmina $rodki trwale
a) Matuszewski Jerzy - przewodniczacy
b) Kordalska Ewa - cztonek
¢) Baranowski Mirostaw - cztonek
3) pozostale srodki trwate w uzytkowaniu UG (ilosciowo-warto§ciowa i iloSciowa)
a) Ciesniewski Wiestaw - przewodniczacy
b) Zdunkiewicz Anna - cztonek
¢) Broniszewska Dorota - cztonek
4) Srodki trwate i $rodki trwate w uzytkowaniu - sprzet informatyczny
a) Stenkel Marcin - przewodniczacy
b) Swiniarska Krystyna - cztonek
¢) Cendrowska Anna- cztonek
5) pozostale srodki trwate - fundusz sotecki
a) Dudzinska Ewa- przewodniczaca
b) Grajewska Magdalena - czlonek
¢) Margalski Mariusz - cztonek

6) UG s$rodki pieni¢zne, naleznosci i zobowigzania, $rodki trwale w budowie, druki $cistego zarachowania,
warto$ci niematerialne i prawne, papiery wartosciowe (akcje)

a) Markowska Wioleta - przewodniczacy

b) Karabasz Barbara - cztonek

Id: A72FDC6F-691D-4805-AF9D-8B876D9D7EFA. Przyjety Strona 1



¢) Jankowska Wiestawa - cztonek
d) Cendrowska Anna- cztonek
¢) Margalski Mariusz - cztonek
7) Paliwo w pojazdach oraz zbiornikach
a) Cie$niewski Wiestaw - przewodniczacy
b) Krajewski Marcin - cztonek
¢) Trabinska Katarzyna - cztonek
2. Inwentaryzacje¢ nalezny przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2016r.
§ 3. Inwentaryzacjg nalezy objaé¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) $rodki trwate,
2 ) srodki trwate w uzywaniu,
3 ) srodki pieni¢zne,
4 ) naleznosci i zobowigzania,
5) $rodki trwate w budowie,
6 ) druki $cistego zarachowania,
7) paliwa w pojazdach oraz w zbiornikach,
8) warto$ci niematerialne i prawne,
9) papiery wartosciowe (akcje ),
10) pozostate aktywa i pasywa.
§ 4. 1. Sktadniki majgtku wymienione w § 3 pkt. 112 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 3 i 6 nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu
z natury i porownania z danymi z ksiggi w formie protokotu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacje¢ sktadnikow majgtku wymienionych w § 3 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania
potwierdzenia sald od kontrahentow.

4. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 5 nalezy przeprowadzi¢ przez porownanie
stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksigg rachunkowych w drodze spisu z natury, jezeli sa dostepne
ogladowi i spisich jest mozliwy ;pozostale sktadniki w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiegach.

5. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 7 nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z
natury.

6. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 8 1 9 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach.

§ 5. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie finansowo-
ksiggowym w terminie do dnia 10.10.2016r.

§ 6. Zobowigzuje komisje do :
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposoboOw postgpowania
okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-ksiggowego w terminie pieciu
dni po zakonczeniu spisu.
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§ 7. Czlonkow komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wilasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjne;j.

§ 9. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia

( data i podpis komisji ) ( pieczec imienne i podpis kierownika jednostki )
Otrzymuje¢ do wiadomosci

Glowny ksiggowy
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 95/16

Wojta Gminy Dzialdowo

. .. z dnia 10 pazdziernika 2016 r.
Harmonogram inwentaryzacji na 2016 rok

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma,
inwentaryzacji zinwentaryzowania przeprowadzenia | metoda, technika

inwentaryzacji inwentaryzacji

1. Grunty Dane ewidencji ksiggowej i | Od 01.12.2016r. Weryfikacja sald na
ewidencji operacyjne;j do 15.01.2017r. dzien 31.12.2016r.
referatu

2. Warto$ci niematerialne Dane ewidencji ksiggowej i | Od 01.12.2016r. Weryfikacja sald na
i prawne ewidencji operacyjnej do 15.01.2017r dzief 31.12.2016r.

3. Srodki trwate i $rodki Dane ewidencji Od 10.10.2016r. Spis z natury wedtug
trwate w uzywaniu ksicgowej do 31.12.2016r. stanu na dzien

31.12.2016r.

4. Srodki trwate w budowie Dane ewidencji Od 01.12.2016r. Weryfikacja sald na
ksiggowej do 15.01.2017r. dzien 31.12.2016r.

5. Rozrachunki z pracownikami Dane ewidencji Od 01.12.2016r. Weryfikacja sald na
ksiegowej do 15.01.2017r. dzien 31.12.2016r.

6. Rozrachunki publiczno-prawne Dane wedtug ewidencji Od 01.12.2016r Weryfikacja na dzief
ksicgowej do 15.01.2017r 31.12.2016r.

7. Naleznosci i zobowigzania Wszystkie z wyjatkiem Od 10.10.2016r. Pisemne uzgodnienie sald
Naleznosci spornych i do 15.01.2017r. z kontrahentami
watpliwych, nalezno$ci i na dzien 31.12.2016r.

zobowigzan pracownikow
i publiczno-prawnych
8. Srodki pienigzne w kasie Kasa 31.12.2016r. Roczna petna, spis
z natury wg stanu
na dzien 31.12.2016.r.

9. Druki $cistego zarachowania, czeki Kasa 31.12.2016r. Roczna, spis z natury
obce, weksle i inne wedtug stanu na dzien
papiery warto§ciowe 31.12.2016r.

10. Pozyczki i kredyty Wedtug ewidencji Od 10.10.2016r. Pisemne uzgodnienie sald

ksiggowej do 15.01.2017r. wedtug stanu na dzien
31.12.2016r.

11. Srodki pienigzne zgromadzone Wszystkie rachunki Od 10.10.2016r. Pisemne uzgodnienie sald
na rachunkach bankowe do 15.01.2017r. wedtug stanu na dzien
bankowych 31.12.2016r.

12. Fundusze wlasne Wedlug stanu ewidencji Od 01.12.2016r Poréwnanie danych ksiag
(ZFSS) ksiegowej do 15.01.2017r. rachunkowych

z odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich wartos$ci
na dzien 31.12.2016r.

13. Materiaty o niskiej warto$ci w wszystkie Od 10.10.2016r. Roczna, spis z natury
ewidencji pozaksiggowej do 31.12.2016r. wedhug stanu na dzien

31.12.2016r.
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