ZARZADZENIE Nr 89/2020
Wijta Gminy Dzialdowo

z dnia 19 sierpnia 2020 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Dzialdowo.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz.U. z 2020 r. , poz. 713,
z pozn. zm. ) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy Dzialdowo stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia
Nr 184/2019 Wojta Gminy Dzialdowo z dnia 18 pazdziernika 2020 roku w sprawie reorganizacji Urzedu
Gminy i nadania Regulaminu Organizacyjnego , wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 8 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»9 8. 1. Wsklad Urzedu wchodza nastepujace komodrki organizacyjne oznaczone odpowiednimi symbolami

kancelaryjnymi:
1) Referaty:
- Referat Finansowy (FN),
- Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich (OR),
- Referat Gospodarki Przestrzennej i Komunalnej, Inwestycji
i Ochrony Srodowiska (GKS),
- Referat Strategii, Funduszy Europejskich ,Zarzadzania Kryzysowego
i Spraw Obronnych (FZK),
- Referat Oswiaty i Kultury, (OK),
2) Samodzielne stanowiska pracy:
- Zespol Radcow Prawnych -(RP),
- Samodzielne stanowisko ds. spotecznych, promoc;ji i kultury fizycznej -(SPZ),
- Inspektor Ochrony Danych -(1I0D).”;;

2) w § 9 pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,,0) Kierownik Referatu Oswiaty i Kultury ”’;;
3w § 22:

a) wyrazy "REFERATU OSWIATY, KULTURY, ZDROWIA IPROMOCII" zastepuje si¢ wyrazami
"REFERATU OSWIATY I KULTURY";

b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. W zakresie kultury:

1) propagowanie dziatalnosci kulturalnej na terenie gminy;
2) prowadzenie spraw zwigzanych z instytucjami kultury, w tym tworzenia, przeksztatcania i likwidacji;
3) prowadzenie rejestru gminnych instytucji kultury;
4) wspolpraca z instytucjami, szkotami, stowarzyszeniami w zakresie organizacji imprez kulturalnych.”;,

¢) uchyla si¢ ust. 4;

d) uchyla si¢ ust. 5;

4) w § 23 uchyla sig¢ ust. 3;



5) po § 24 dodaje si¢ § 24a w brzmieniu:
,»§ 24a. Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Spolecznych, Promocji i Kultury Fizycznej nalezy:
1. W zakresie spraw spolecznych i profilaktyki zdrowia :

1) podejmowanie dziatan w zakresie ochrony zdrowia ipromocji zdrowia poprzez wspotdziatanie
z placowkami i instytucjami ochrony zdrowia;

2) opracowywanie i wdrazanie programow polityki zdrowotnej na terenie gminy ;
3) zatatwianie spraw zwigzanych z opiniowaniem rozktadu godzin pracy aptek ogolnodostepnych na terenie
gminy;
4) koordynowanie dziatan zwigzanych z realizacjg badan profilaktycznych wsrod mieszkancoéw gminy;
5) sporzadzanie sprawozdan z realizacji programow w zakresie zdrowia.”;;
6) koordynowanie dzialan w zakresie profilaktyki zjawisk patologii spotecznej;
7) realizacja zadan zwigzanych z profilaktyka i rozwiazywaniem problemow alkoholowych i narkomanii;
8) opracowywanie projektow rocznych programéw profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych;
9) opracowywanie projektow rocznych programéw profilaktyki i przeciwdziatania narkomanii;

10) koordynacja realizacji Gminnego Programu Profilaktyki iRozwigzywania Probleméw Alkoholowych
i Narkomanii;

11) obstuga pracy Gminnej Komisji Rozwigzywania Problemow Alkoholowych w tym:

a) protokotowanie posiedzen,

b) realizacja wnioskow,

¢) prowadzenie dokumentacji prac komisji.
12) wspotdziatanie z odpowiednimi jednostkami i instytucjami w zakresie profilaktyki i promocji zdrowia;
13) wspotpraca z Gminnym O$rodkiem Pomocy Spotecznej;

14) pozyskiwanie funduszy na prowadzenie spraw zwigzanych z inicjowaniem ikoordynowaniem dziatan
majacych na celu integracje i wyréwnywanie szans 0sob niepelnosprawnych oraz ich aktywizacje do wigkszego
udzialu w zyciu spotecznym.

2. W zakresie promocji:

1) prowadzenie dziatalnosci promocyjno - informacyjnej oraz wspotdziatanie z mediami na rzecz rozwoju
gospodarczego gminy, zgodnie z przyjeta Strategia Rozwoju Gminy, Planem Rozwoju Lokalnego, Wieloletnim
Programem Inwestycyjnym;

2) uczestnictwo w dzialaniach zmierzajacych do wspoétpracy Gminy z podmiotami krajowymi i zagranicznymi
w zakresie integracji i rozwoju;

3) podejmowanie dziatan w zakresie wydawania ofert inwestycyjnych , folderow , katalogow , informatorow itp.;

4) sporzadzanie informacji na temat biezacych dziatan Wojta i Urzgdu oraz waznych wydarzen 1 nowych
inwestycji na terenie Gminy i przekazywanie ich mediom lokalnym;

5) sporzadzanie informacji na temat biezacych dziatan Wojta i Urzedu oraz waznych wydarzen inowych
inwestycji na terenie Gminy i przekazywanie ich w celu umieszczenia na stronie internetowej Gminy i stronach
spoteczno$ciowych;

6) przygotowywanie wydawnictw oraz innych materialow informacyjnych ( ksigzki, foldery, mapki, kalendarze ,
itp. ) o gminie i jej jednostkach organizacyjnych;

7) inicjowanie 1 promocja wydarzen kulturalnych w gminie.

3. Realizacja zadan z zakresu kultury fizycznej, turystyki i rekreacji, w szczegolnosci :



1) upowszechnianie kultury fizycznej poprzez wspoétudzial w organizacji imprez sportowo - rekreacyjnych dla
roznych grup spolecznych, wtym w szczegdlnosci dla dzieci imlodziezy, atakze dla osob dorostych
1 senior6w , 0s6b niepetnosprawnych , rodzin;

2) wspotudziat w przygotowywaniu oraz koordynowaniu imprez izawoddéw zudziatem szkot , klubow
sportowych i innych organizacji pozarzadowych;

3) przygotowywanie 1ibiezaca aktualizacja kalendarza imprez sportowo-rekreacyjnych na dany rok ,wraz
z preliminarzem kosztow tych imprez;

4) prowadzenie niezbednej korespondencji zwigzanej z organizacjg imprez;

5) wspotpraca przy pozyskiwaniu S$rodkéw finansowych na dziatalno§¢ w zakresie  organizacji imprez
sportowych;

6) wspolpraca z mediami dotyczaca informowania o planowanych 1iodbytych wydarzeniach sportowych
i rekreacyjnych w gminie;

7) wspolpraca z klubami sportowymi, stowarzyszeniami i organizacjami dziatajacymi na rzecz kultury fizycznej,
rekreacji 1 turystyki;

8) prowadzenie ewidencji pol biwakowych i innych obiektow w ktorych moga by¢ prowadzone ushugi hotelarskie.

4. Koordynacja wykonywania zadan zwigzanych z zapewnieniem dost¢pnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami.

5. Koordynacja dziatan wspierajacych rozwoj ekonomii spolecznej na terenie gminy.
6. Koordynacja dziatan w zakresie nieodplatnej pomocy prawne;j”.

6) Zatacznik Nr 1 do regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Dzialdowo - Wykaz stanowisk - otrzymuje
brzmienie jak w zataczniku Nr 1 do zarzadzenia.

7) Zatacznik Nr 2 do regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Dziatdowo - Schemat Organizacyjny Urzedu
Gminy Dziatdowo - otrzymuje jak w zalaczniku Nr 2 do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam sekretarzowi gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzes$nia 2020 r.

WOJT

(-) Mirostaw Zielinski



Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 89/2020

Wojta Gminy Dziatdowo

z dnia 19 sierpnia 2020 r.

WYKAZ STANOWISK W URZEDZIE GMINY DZIAL.DOWO

. Rodzaj
Nazwa referatu Wykaz stanowisk stanowiska wymiar etatu
Wojt 1
Kierownik Referatu - Sekretarz Gminy kierownicze 1
urzednicze
ds. obstugi sekretariatu - sekretarka pomocnicze 1
ds. kadr urzednicze 1
ds. obstugi rady gminy urzednicze 1
Referat Organizacyjny i Spraw ds. gospodarczych urzednicze 1
Obywatelskich ds. dowodéw i ewidencji ludnosci urzednicze 1
ds. dziatalno$ci gospodarczej urzednicze 1
ds. informatyki urzednicze 2
Sprzataczka pomocnicze 1
Opiekun dzieci i mtodziezy pomocnicze 1
Konserwator pomocnicze 1
Kierowca pomocnicze 2
Kierowca OSP pomocnicze 3/8
RAZEM 14i3/8
Kierownik Referatu - Skarbnik Gminy kierownicze 1
urzegdnicze
ds. ksiggowosci budzetowej - Zastepca Skarbnika kierownicze 1
urzegdnicze
ds. ksiggowosci podatkowej urzednicze 1
ds. pomocy publicznej urzednicze 1
ds. wymiaru podatkow i opfat, urzednicze 1
. ds. ksiggowosci budzetowe;j urzednicze 1
Referat Finansowy ds. ptacowych urzednicze 1
ds. obstlugi kasowej urzednicze 1
ds. ksiggowosci budzetowej urzednicze 1
ds. windykacji nalezno$ci podatkowych urzednicze 1
ds. ksiggowosci budzetowej i podatku VAT urzednicze 1
RAZEM 11
Referat Gospodarki Kierownik Referatu kierownicze 1
Przestrzennej i Komunalnej, urzednicze
I,nwestycji i Ochrony ds. gospodarowania mieniem komunalnym urzednicze 1
Srodowiska ds. planowania przestrzennego urzednicze 1
ds. drog, oSwietlenia i remontow urzednicze 1
ds. ochrony $rodowiska, ochrony woéd i rolnictwa urzednicze 1
ds. inwestycji, remontoéw i zamowien publicznych urzednicze 1
ds. funduszu soteckiego i ochrony §rodowiska urzednicze 3/4
RAZEM 6i3/4
Kierownik Referatu kierownicze 1
urzednicze
ds. obstugi ksiegowej — Zastepca Kierownika Referatu | urzednicze 1
Referat O$wiaty i Kultury ds. ptacowych urzednicze 1
ds. o$wiaty i kultury urzednicze 1
ds. obstugi ksiegowej i podatku VAT urzednicze 1
RAZEM 5
Referat Strategii, Funduszy Kierownik Referatu — ds. zarzadzania kryzysowego | kierownicze 1
Europejskich, Zarzadzania i spraw obronnych urzednicze




Kryzysowego i Spraw ds. pozyskiwania srodkéw zewngtrznych i wspotpracy
Obronnych z organizacjami pozarzagdowymi urzednicze 1

ds. strategii, funduszy europejskich i pozyskiwania urzednicze 1

srodkéw zewnetrznych

RAZEM 3

ds. spotecznych, promocji i kultury fizycznej urzgdnicze 1
Samodzielne stanowiska Inspektor Ochrony Danych urzednicze 1/4

RAZEM 1i1/4
Zespol Radcéw Prawnych Radca prawny - Koordynator urzgdnicze 1/2

Radca prawny urzednicze 12

RAZEM 1
OGOLEM 43i3/8

WOIT

(-) Mirostaw Zielinski




Schemat Organizacyjny Urzedu Gminy Dziatdowo Zatgcznik nr 2 do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Dziatdowo

WOJT GMINY

Gminy Osrodek Pomocy

Referat Gospodarki Przestrzennej i
Skarbnik Gminy .
Spotecznej

Sekretarz Gminy

Komunalnej, Inwestycji i Ochrony

Srodowiska
Referat .Str.ategu, Fundus.zy Referat Organizacyjny i Gminny Zaktad Ustug
Europejskich, Zarzadzania f )
Spraw Obywatelskich Referat Finansowy Komunalnych

Kryzysowego i Spraw Obronnych

Biblioteka - Centrum Kultury

Referat Oswiaty i Kultury Zespot Radcow Prawnych

Stanowisko ds. Spotecznych, Szkoty Podstawowe

Promaociji i Kultury Fizycznej

Inspektor Ochrony Danych

Pelnomocnik ds. Informac;ji

Niejawnych






