ZARZADZENIE NR 85/16
Wijta Gminy Dzialdowo

z dnia 2 wrzesnia 2016 r.

w sprawie zaloZen do projektu budzetu Gminy na 2017 rok.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016.2, poz.
446 z pozn.zm.) oraz art. 233 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013r., poz.
885 z zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Okreslam zatozenia do projektu budzetu Gminy Dziatdowo na 2017r tj.:

1) zgodnie z zatacznikiem Nr 1 - zakres i ogdlne zasady rozdysponowania srodkéw budzetowych, sfinansowania
deficytu (przeznaczenia nadwyzki) i podstawowe zasady konstrukcji budzetu,

2) zgodnie z zatacznikiem Nr 2 - podstawowe zalozenia w zakresie dochodow budzetowych,

3) zgodnie z zatacznikiem Nr 3- podstawowe zatozenia w zakresie wydatkow biezacych, w tym wynagrodzen
i sktadek od nich naliczonych oraz wydatkéw majatkowych,

2. Wprowadzam formularze majace zastosowanie do opracowania materiatow planistycznych przez referaty
oraz jednostki organizacyjne, zgodnie z zatacznikiem Nr 4,

3. Okreslam zakres prac, terminy oraz miejsce sktadania materiatow, a takze jednostki odpowiedzialne za ich
opracownanie, zgodnie zalacznikiem Nr 5,

4. Zalozenia okreslone w niniejszym Zarzadzeniu nie stanowig zamknig¢tego katalogu, co oznacza, ze mogg by¢
zmienione, uzupetnione i modyfikowane, bez konieczno$ci kazdorazowego dokonywania zmian Zarzadzenia.

5. Planowany wskaznik wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych na 2017r, podany przez Ministerstwo
Finansé6w wynosi 1,3%

6. Do kalkulacji wynagrodzen:
a) nauczycieli - 0%,

b) dla pracownikow niebedacych nauczycielami (dotyczy wszystkich jednostek organizacyjnch, w tym
o$wiatowych) - wzrost wynagrodzen - 3%.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 85/16
Woéjta Gminy Dziatdowo
z dnia 2 wrzeénia 2016r.

Zakres i ogdlne zasady rozdysponowania Srodkéw budzetowych, sfinansowania deficytu
i podstawowe zasady konstrukcji budzetu.

1. Podstawy opracowania i zakres projektu budzetu
1) W projekcie budzetu uwzglednione zostang zadania:

a) wlasne, wynikajagce z ustaw ustrojowych: obligatoryjne (wynikajace z ustaw lub wcze$niej
podjetych zobowigzan, oraz w miar¢ posiadanych $rodkoéw i potrzeb — fakultatywnie),

b) z zakresu administracji rzadowej 1 inne zadania zlecone ustawami,

¢) wykonywane na podstawie porozumien / umow z organami administracji rzadowe;j,

d) realizowane na podstawie porozumien / umow z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego,
e) realizowane na podstawie porozumien / uméw z innymi jednostkami,

2) Wielkosci budzetowe na zadnia przewidziane do realizacji w 2016 roku zostana zaprojektowane
W oparciu o :

a) ustawy:
- Z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016r. poz. 446),
- z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 885 ze zm.),

-z dnia 13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U.
z 2001 roku Nr 203 poz. 1966 z p6zn. zm.),

b) uchwaly i zarzadzenia organéw wtadzy Gminy,

¢) informacj¢ Ministra Finanséw o wielkosci subwencji ogolnej oraz przewidywanych udziatach
w podatku dochodowym od 0so6b fizycznych, ujetych w projekcie budzetu panstwa,

d) informacj¢ Wojewody Warminsko-Mazurskiego o kwotach dotacji celowych na zadnia wlasne
1 zlecone z zakresu administracji rzadowej, ujetych w projekcie budzetu panstwa,

e) informacj¢ Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego o kwocie dotacji celowej na
zadania zlecone z zakresu administracji rzagdowej, ujetej w projekcie budzetu panstwa,

f) zalozenia do projektu  budzetu panstwa w zakresie dotyczacym  wskaznikow
makroekonomicznych i innych danych na 2017r,

g) inne przepisy, opracowania oraz stosowane w praktyce formy przekazu, jezeli maja one
zwiazek z projektowanymi wielko$ciami budzetowymi.

2. 1) zaplanowanie zadan o rocznym oraz dluzszym okresie realizacji oraz przedsiewzi¢é, na
realizacje ktorych podpisane zostaly umowy, wtym umowy wieloletnie oraz zadania
i przedsigwzigcia, w zakresie ktorych gmina ubiega si¢ o §rodki z UE,

2) w projekcie budzetu planowane wydatki biezace nie bedg wyzsze niz planowane dochody biezace
powigkszone o nadwyzke budzetowa zlat ubieglych iwolne $rodki, wynikajace zrozliczen
kredytow i pozyczek z lat ubieglych,

3) zaplanowanie dochodoéw w sposob realny oraz wynikajacy z realizowanych zadan,
4) w projekcie zostang wyodrebnione rezerwy:
- og6lna - w wysokosci 0,1 % planowanych na rok 2017 wydatkow budzetu (obligatoryjnie),

- celowa, na realizacj¢ zadan wlasnych z zakresu zarzadzenia kryzysowego — w wysokosci 0,5%
planowanych na 2017 wydatkow budzetu,

5) limit wydatkow na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej, zostanie zaplanowany
adekwatnie do projektowanych kwot dotacji celowych z budzetu panstwa na 2017r. (limit okresla
si¢ na podstawie decyzji wojewody).
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Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 85/16
Woéjta Gminy Dziatdowo
z dnia 2 wrzes$nia 2016r.

Podstawowe zalozenia do projektu budzetu Gminy Dzialdowo na 2017r.

Dochody budzetowe

a) podatek od nieruchomosci — wzrost stawek o 2%, utrzymanie zwolnien podatku od nieruchomosci
dla jednostek organizacyjnych gminy,

b) optata od posiadania pséw,

c) oplata skarbowa, podatek od czynnosci cywilnoprawnych oraz podatek od spadkéw i darowizn —
utrzymanie dochodow na poziomie roku 2016,

d) optata za wydanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych — zaplanowanie dochoddéw na
poziomie roku 2016,

e) karta podatkowa — utrzymanie dochodow na poziomie wykonania roku 2016,

ochody z najmu i dzierzawy sktadnikow majatkowych — zaplanowanie dochodéw w stosunku do
dochody jmu i dzierzawy sktadniko jatkowych pl ie dochodd ku d
przewidywanego wykonania roku poprzedniego,

g) udziaty w podatku dochodowym od 0so6b prawnych, zaplanowanie dochodéw na poziomie roku
2016,

h) planowanie dochodéw podatkowych z uwzglgdnieniem windykacji zaleglosci podatkowych,

1) aplikacji o $rodki z funduszy europejskich.

Id: 08AFB64D-8A2C-48A4-838F-169ABE77CASB. Przyjety Strona 3



Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 85/16
Woéjta Gminy Dziatdowo
z dnia 2 wrzeénia 2016r.

Podstawowe zaloZenia w zakresie wydatkéw Gminy Dzialdowo

1. Wynagrodzenia i pochodne wynagrodzen:
a) nauczycieli — 0, zgodnie z zalozeniami do projektu budzetu panstwa,
b) wynagrodzenia pracownikow niebedacych nauczycielami — 3%

2. Odpisy na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych —wysokosci nalezy zaplanowaé w oparciu
0:

a) przepisy art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta nauczyciela (Dz.U. z 2016r., poz. 1379
z pdzn. zm.),

b) przepisy ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U.
z 2016 r., poz. 800),

c) przepisy rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 9 marca 2009 roku w sprawie
ustalenia przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczenia na zakladowy fundusz $wiadczen
socjalnych (Dz.U. Nr 43 poz.349). Za podstawg naliczenia odpisow na 2017r. nalezy przyjaé nizej
wymienione stawki odpisu podstawowego:

- dla pracownikéw niebedacych nauczycielami [2.917,14 zt (przecigtne wynagrodzenie miesigczne
w gospodarce narodowej w II potroczu 2010 roku) x ( 37,5% (wysoko$¢ odpisu)],

- dla emerytow irencistow niebedacych nauczycielami [2.917,14 zl (przecigtne wynagrodzenie
miesieczne w gospodarce narodowej w II potroczu 2010 roku) + x 6,25% (wysoko$¢ odpisu)],

- dla nauczycieli [2.717,59 zt (kwota bazowa 2012 roku) x 110% (wysoko$¢ odpisu)],

- dla nauczycieli emerytow i rencistow w wysoko$ci 5% pobranych przez nich emerytur irent
w roku bazowym.

3. Pozostate wydatki biezace —na poziomie przewidywanego wykonania 2016 roku.

4. Wydatki majatkowe —nazwa zadania, laczne naktady finansowe, okres realizacji, jednostka
realizujaca zadanie.

5. Dotacje:

a) przedmiotowe — zaktad sktada wniosek o udzielenie dotacji, wraz z kalkulacja oraz uzasadnieniem.
Weryfikacji wniosku dokonuje referat merytoryczny.

b) podmiotowe — instytucje kultury sktadajg projekt planu wraz z uzasadnieniem.
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Zatacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 85/16
Wojta Gminy Dziatdowo
z dnia 2 wrze$nia 2016r.

Formularze majace zastosowanie do opracowania materialéw planistycznych przez Referaty
Urzedu i Jednostki Organizacyjne.

1. Formularze, ktére maja zastosowanie przy opracowaniu materialow planistycznych do projektu
budzetu Gminy na 2017 rok.

1) projekt planu dochodow i wydatkow dla jednostek Gminy, referatow Urzedu Gminy — wedlug
tabeli Nr 1,

2) projekt planu wydatkoéw inwestycyjnych — wedtug tabeli Nr 2,

4) projekt planu wynagrodzen — zgodnie z tabelg Nr 3,

5) projekt planu finansowego na wynagrodzenia i pochodne na 2017r. - zgodnie z tabelg Nr 4,
6) plan wynagrodzen na 2017r zgodnie z tabelg Nr 5,

7) harmonogram imprez kulturalnych i sportowych wedtug tabeli Nr 6,

7) wydatki na programy realizowane i projekty ze srodkow pochodzacych z funduszy strukturalnych
i funduszu spdjnosci oraz pozostate srodki pochodzace ze zrédet zagranicznych nie podlegajacych
zwrotowi — zgodnie z tabelg Nr 7,

2. Zasady opracowania materiatdw planistycznych do projektu budzetu:

1) Materialy planistyczne nalezy bezwzglednie opracowac zgodnie z zatozeniami, o ktérych mowa
w niniejszym Zarzadzeniu, na formularzach przeznaczonych dla danej jednostki organizacyjnej,
odrebnie dla kazdego rodzaju klasyfikacji budzetowe;j,

2) Dochody (przychody) i wydatki nalezy ujmowaé w szczegdtowosci wynikajacej z rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychoddéw i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych,

3) Jednostki organizacyjne realizujagce zadania wlasne gminy, ktérych obowigzek dofinansowania
srodkami z dotacji celowych zbudzetu panstwa wynika zustaw szczegdétowych, ujmuja
w materiatach planistycznych odrebnie wydatki finansowane ze $rodkow wilasnych i odrgbnie
wydatki finansowane z dotacji celowych. Podzialu wydatkéw na zZrodla finansowania nalezy
dokona¢ przy wykorzystaniu wiedzy o spodziewanych kwotach dotacji np. na podstawie
obowiazujacych standardow kalkulacji tych kwot, sprawozdan lub wnioskéw zlozonych do
wlasciwych dysponentdow czeSci budzetu panstwa. Materiat planistyczny bedzie podlegat
uaktualnieniu po otrzymaniu informacji o projektowanych kwotach dotacji celowych z budzetu
panstwa na 2017 rok.

Id: 08AFB64D-8A2C-48A4-838F-169ABE77CASB. Przyjety Strona 5



Zakacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 85/16
Woéjta Gminy Dziatdowo
z dnia 2 wrzesnia 2016r.

Zakres prac, terminy oraz miejsce zloZenia materialow planistycznych, a takze jednostki
organizacyjne odpowiedzialne za ich opracowanie.

1. Referaty Urzgdu Gminy skladajg materiaty planistyczne, w referacie finansowym, w terminie do
23 wrzesnia 2016r.

2. Jednostki organizacyjne sktadaja materiaty planistyczne w referacie finansowym:
- jednostki oswiatowe w terminie:
- wydatki biezace do 30 wrzesnia 2016r wydatki biezace,
- wynagrodzeniami do 6.10.2016r.
- pozostate (instytucje kultury, zaktad budzetowy, jednostki) w terminie do 23 wrze$nia 2016r.
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Tabela Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 85/16
Wejta Gminy Dziatdowo
z dnia 2 wrzes$nia 2016 r.

Projekt planu dochodéw / wydatkéw jednostki organizacyjnej

Instytucje kultury wpisujg przychody - koszty

Dziat | Rozdz. § Wyszczegéblnienie Przewidywane Plan 2017 | Wskaznik 5/6
wykonanie
1 2 3 4 5 6 7
Dochody:
Wydatki:
Ogélem

* Obowigzkowe jest uzasadnienie do planu finansowego. Prosze o wpisanie rodzaju i zakresu remontu, wymiana oraz koszt oleju oraz innych
materiatow, tj: kancelaryjnych, srodkéw czystosci itp..
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Projekt planu wydatkow inwestycyjnych

Tabela

Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 85/16

Wjta Gminy Dziatdowo
z dnia 2 wrzesnia 2015

Zrodio finansowania* Okres realizacji Wydatki Jednostka
taczne naktady realizujgca
Lp. | dziat rozdz. Nazwa i cel przedsiewziecia Srodki Srodki inne finansowe w zadanie lub
. . © . od do okresie realizacji 2017 2018 koordynujac
wiasne unijne srodki
a program
1 Nazwa przedsiewziecia
Cel:
2
3
4
5
6
7
8
* inne- wymenic jakie
Strona 8
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Tabela Nr 3
do Zarzgdzenia Nr 85/16
Wojta Gminy Dziatldowo

Projekt planu wynagrodzer’\ z dnia 2 wrze$nia 2016r.

Wynaar Wynagr 2US Fund Nagroda Fund Dodatko Fund Odprawy i
Lp Etat x12ym gc roczne 17 10% pracy g?ty ZUS % | pracy wynagr | ZUS % pracy | OGOLEM | Nagrody
y podwyzsz e 2,45% ? 2,45% roczne 2,45% Jub

Rozdziat

X - zaznaczy¢ zobowigzania
prace interwencyjne, publiczne

OGOLEM

Rozdziat

OGOLEM

Rozdziat

OGOLEM

Rozdziat

OGOLEM

Kwota powinna zgadzac sie z planem finansowym

Zatgcznik dla jednostek budzetowych
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Projekt

nu finans

ego na wyvnagrodze

ne na 2017.r.

Tabela Nr 4

do Zarzadzenia Nr85/16
Wojta Gminy Dziatldowo

z dnia 2 wrzesnia 2016r

§ 4010

§ 4040

§ 4110

§4120 | §4170

i pocho
Fundusz
swiadcze

n socjal.

PFRON
§ 4140

OGOLEM

ROZDZIAL

ROZDZIAL

ROZDZIAL

ROZDZIAL

ROZDZIAL

OGOLEM

ZFSS wskaza¢ wyliczenia tj, ilczbe etatow os uprawnionych, emerytéw

Zatgcznik dla jednostek budzetowych
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Tabela Nr 5

do Zarzadzenia Nr 85/16
Wojta Gminy Dzialdowo
z dnia 2 wrze$nia 2016r.

Plan wynagrodzen na 2017r.

[DODATEK  |DODATEK  |[RAZEM
NAZWA WYNAGRO - INagroda IRazem
LP MIEJSCOWOSC- [ETAT  |[DZENIE X sTaz  [REMIA - lhonwyzka  [FUNKCYINY (PODAC WYNAGRO |;;g Fp [Nagroda ol enic Zus  pp [OPRAWA. - Umowa - p s vt
- % INAZWE) DZENIE roczna JUB. zlecenie N
IPLACOWKI 12 M-CY Inazwe) zatrudnienia
BRUTTO
Administracja
OGOLEM

Pracownicy ds. kultury

OGOLEM
[Umowa zlecenie/ o dzieto (podaé na jaki okres oraz cel)

IOGOLEM

DANE Z WYLICZENIA POWINNY ZGADZAC SIE W PROJEKCIE PLANU FINANSOWEGO
Proszg wpisa¢ w, w ktorych miejscowosciach planuje si¢ prace interwencyjne, publiczne, umowy zlecenie (kwota musi si¢ zgadza¢ z kwota wymieniong w planie finansowym na umowy zlecenia) oraz zobowiazania.

Tabela dla instytucji kultury
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Tabela Nr 6

do Zarzadzenia Nr 85/16
Wojta Gminy Dziatdowo
z dnia 2 wrzes$nia 2016r.

Harmonogram imprez sportowych

Sktadniki .
. Wskazanie w
. Planowany sktadajace .
LP | Nazwa imprezy termin Koszt sie na koszt planie
: finansowym
imprezy
Ogodlem
Harmonogram imprez kulturalnych
Planowan s’?{l;;ilir'lﬂ; Wskazanie w
LP | Nazwa imprezy termin Y Koszt sic na ligsz 4 planie
: finansowym
imprezy

Ogodlem
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Tabela Nr 7

do Zarzadzenia Nr 85/16
Wojta Gminy Dziatdowo
zdnia 2 wrzeénia 2016 .

Wydatki* na programy i projekty realizowane ze srodkéw pochodzacych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz pozostate srodki pochodzace ze zrédet zagranicznych nie podlegajacych

zwrotowi.

Jednostka org.
odpowiedzialna za

Kategoria interwencji

Klasyfikacja (dziat, rozdziat,

Wydatki w okresie
realizacji Projektu

L.p. Projekt . funduszy - o Srodki z budzetu 5 . .
reallzaqg lub strukturalnych paragraf) (calkowqa warto$é Krajowego Srodki zbudzetu UE Wydatki razem
koordynujgca Projektu)
1 2 3 4 5 6 7 8
1 |Wydatki majgtkowe

Program:

Priorytet:

Dziatanie:

Nazwa projektu:

Razem wydatki:

ztego: 2017 r.

2018r.

2019r.

2020 r.***

Wydatki majatkowe razem:

Wydatki biezgce

2.

N

Program:

Priorytet:

Dziatanie:

Nazwa projektu:

Razem wydatki:

ztego: 2017 r.

2018r.

2019r.

2020 r.***

Wydatki biezgce razem:
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