ZARZADZENIE NR 76/2015
Wijta Gminy Dzialdowo

z dnia 11 czerwca 2015 r.

w sprawie zasad wydatkowania Srodkow funduszu soleckiego.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 1 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( tekst jedn. Dz.U.
72013 1. poz. 594 z pézn. zm. ) i art. 247 us.1 12 ustawy z dnia 27 sierpnia o finansach publicznych ( tekst jedn.
Dz.U. Z 2013 r, poz. 885 z pdzn. zm. ) Wojt Gminy Dzialdowo zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. 1. Naliczenie wysokosci $rodkow funduszu soteckiego dla poszczegdlnych sotectw dokonuje pracownik
Referatu Administracyjno - Organizacyjnego na podstawie danych , o ktorych mowa w ustawie o funduszu
soteckim.

2. Skarbnik Gminy zobowigzany jest przekaza¢ do dnia 30 czerwca do Referatu Administracyjno -
Organizacyjnego informacj¢ o dochodach biezagcych Gminy , o ktorych mowa w przepisach o finansach
publicznych, za rok poprzedzajacy rok budzetowy o dwa lata.

3. Wyznaczony pracownik w Referacie Administracyjno-Organizacyjnym przygotowuje projekt zawiadomienia
o wysokosci srodkdéw przypadajacych na poszczegdine sotectwa w nastgpnym roku budzetowym.

4. W terminie do 31 lipca roku poprzedzajacego rok budzetowy, na ktory jest tworzony fundusz sotecki,
Referat Administracyjno-Organizacyjny przesyta do sottysow zatwierdzone przez Wojta Gminy zawiadomienia,
o ktorych mowa w ust. 3.

§ 2. 1. Przedsiewzigcia do realizacji w ramach $rodkow funduszu soteckiego przygotowywane sa w formie
wniosku w terminie do dnia 30 wrzes$nia poprzedzajacego rok budzetowy, ktorego wniosek dotyczy.

2. Wniosek uchwalony przez zebranie wiejskie 1 zlozony przez soltysa podlega ocenie.
§ 3. 1. Oceny wnioskow dokonuje zespot opiniujacy.
2. W sktad zespotu opiniujagcego wchodza:

1) Jan Swiniarski - przewodniczacy zespohu,

2) Marta Patalon - sekretarz zespotu,

3) Grzegorz Matachowski,

4) Mariusz Margalski

3. Do zadan zespotu nalezy analiza wnioskéw pod wzgledem formalnym w zakresie spetniania warunkow
okreslonych w art. 5 ust. 2 - 4 ustawy o funduszu soteckim.

4. Zespot moze obradowa¢ w sktadzie minimum 3 osob.

§ 4. 1. Wnioski zaakceptowane przez Wojta Gminy przekazywane sa Referatowi Finansowemu oraz
poszczegdlnym Referatom merytorycznym i samodzielnym stanowiskom w Urzedzie Gminy w celu ujecia ich
w materiatach planistycznych w planie wydatkow jednostki ( referatu ) sktadanych do projektu budzetu na
nastepny rok budzetowy.

2. Oryginaty wnioskow pozostajg w Referacie Administracyjno-Organizacyjnym Urzedu Gminy.

§ 5. 1. Dysponowanie $rodkami funduszu soteckiego odbywa si¢ na zasadach ogoélnych stosowanych przy
realizacji wydatkow budzetu gminy w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych.

2.Srodki funduszu soleckiego wydatkowane sa na przedsiewziecia wskazane we wnioskach, aich
wydatkowanie konczy si¢ z dniem 31 grudnia danego roku budzetowego.

§ 6. 1. Realizacja przedsigwzig¢ wskazanych we wnioskach powinno odbywacé si¢ na podstawie zlecen,
zamowien i umow cywilnoprawnych, ktorych strong jest Gmina Dziatdowo.
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2.Kazdy dowodd zakupu ( faktura, rachunek) nalezy opisa¢ jak kazdy inny dowod ksiegowy dotyczacy
wydatku, znastepujaca klauzula: ,, wydatek zrealizowano w ramach §rodkéw funduszu soteckiego. Zadanie
dotyczy solectwa.........c.ccuu....... ”?

3. Odpowiedzialnos$¢ za realizacj¢ wydatkow sotectwa w ramach funduszu soteckiego w zakresie zgodnosci
kwot na poszczegodlne przedsiewzigcia z planowanymi sprawuje odpowiedni dysponent planu finansowego:
w Urzedzie Gminy - kierownicy referatow, samodzielne stanowiska, a w jednostkach organizacyjnych Gminy w tm
instytucjach kultury - kierownicy tych jednostek. Osoby te swoim podpisem potwierdzaja zgodnos¢ wydatku
z przedsiewzigciami ujetymi we wnioskach rowniez pod wzgledem merytorycznym, legalnosci, celowosci
1 gospodarnosci.

4. Zgodnos¢ dokumentu pod wzgledem rachunkowym potwierdza pracownik Referatu Finansowego.
5. Wydatek do wyplaty zatwierdza Wjt lub osoby przez niego upowaznione.

§ 7. 1. Dowody ksiggowe powinny by¢ przedtozone do Referatu Finansowego najpdzniej do dnia 20 grudnia
roku budzetowego.

2. Niewykorzystane $rodki nie przechodza na kolejny rok budzetowy.

§ 8. 1. 1. Rzeczowe sktadniki mienia nabyte lub wytworzone w wyniku realizacji przedsiewzig¢, za wyjatkiem
przekazanych do jednostek organizacyjnych gminy Dziatdowo, sa przekazywane sotectwu na podstawie protokotu
zdawczo-odbiorczego, ktoérego wzor okresla zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Miejscem przechowywania rzeczowych skladnikow mienia za ktére materialnie odpowiada soltys jest
nieruchomos$¢ oddana w zarzad sotectwu lub inne miejsce wskazane przez sottysa.

3. Sottys zobowigzany jest do rozliczenia z powierzonego mienia w przypadku zakonczenia kadencji soltysa
lub rezygnacji z funkcji sottysa.

§ 9. 1. Za prawidtowa ewidencje ksiggowa dowodow finansowych zgodnie z dekretacja i przepisami ustawy
o rachunkowosci w Urzedzie Gminy odpowiada pracownik ds ksiegowosci budzetowe;.

2. Obowiazuje analityczna ewidencja w podziale na poszczegolne sotectwa.

§ 10. W zakresie spraw nieuregulowanych w niniejszych zasadach obowiazuja przepisy zawarte w innych
zarzadzeniach Wojta Gminy, a dotyczace w szczegdlnosci:

a) zasad( polityki ) rachunkowosci,
b) procedur gospodarki finansowe;j,
¢) zamowien publicznych,

§ 11. Traci moc:

1) Zarzadzenie Nr 49/2013 Woéjta Gminy Dzialdowo z dnia 25 czerwca 2013 r. w sprawie zasad wydatkowania
srodkow funduszu soleckiego.

2) Zarzadzenie Nr 100/2014 Woéjta Gminy Dzialdowo z dnia 26 sierpnia 2014 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia
Nr 49/2013 r. z dnia 25 czerwca 2013 r. w sprawie zasad wydatkowania funduszu soteckiego.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 76/2015
Wojta Gminy Dziatdowo

z dnia 11 czerwca 2015 r.

PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY
sporzadzony w dniu ...

PRZEKAZUJACY: GMINA DZIALDOWO, UL. KSIEZODWORSKA 10,

13-200 DZIALDOWO
PRZYJIJMUJTACY & oottt b e neesestens
( nazwa sotectwa )

Przekazujacy przekazuje w uzytkowanie, a Przyjmujacy przyjmuje zakupione/-y w ramach funduszu
soteckiego solectwa nizej wymienione/-y wyposazenie/sprzet :

Cena
L.p. Nazwa i oznaczenie przedmiotu Hos¢ sztuk jednostkowa Warto$¢ w zl.

w zL

1

2

3

4

5

6

7

zgodnie z zatgczong fakturg nr ......ccoooeeveeiiineenieenne Zdnia ..o,

Protokot niniejszy sporzadzono w 3 egzemplarzach z czego po 1 egz. otrzymuja:
1) SOLECTWO

2) Referat Finansowy w/m

3) A/A
STRONA PRZEKAZUJACA STRONA PRZYJMUJACA
Wojt Gminy soltys

lub upowazniony pracownik
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