ZARZADZENIE NR 50/2019
Wéjta Gminy Dzialdowo

z dnia 22 marca 2019 r.

w sprawie zasad wydatkowania $Srodkow funduszu soleckiego.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym ( Dz.U. z2019r.
poz. 506 ) iart. 247 us.1 i 2 ustawy z dnia 27 sierpnia o finansach publicznych ( Dz.U. Z 2017 r , poz.2077 z p6zn.
zm. ) Wojt Gminy Dzialdowo zarzadza, co nastepuje:

§ 1. 1. Naliczenia wysokosci srodkow funduszu soteckiego dla poszczegoélnych sotectw dokonuje Referat
Finansowy na podstawie danych , o ktéorych mowa w ustawie o funduszu soteckim, w tym danych pozyskanych
z Referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich ( liczba mieszkancow sotectwa na dzien 30.06 roku
poprzedzajacego rok budzetowy ) oraz danych z GUS.

2. Referat Finansowy zobowigzany jest przekaza¢ w terminie do dnia 10 lipca do Referatu Gospodarki
Komunalnej, Planowania Przestrzennego, Gospodarki Gruntami i Ochrony Srodowiska informacj¢ o wysokosci
naliczonego funduszu dla poszczegolnych sotectw.

3. Wyznaczony pracownik d/s obstugi funduszu soteckiego przygotowuje projekt zawiadomienia o wysokos$ci
srodkow przypadajacych na poszczegolne sotectwa w nastepnym roku budzetowym.

4. W terminie do 20 lipca roku poprzedzajacego rok budzetowy, na ktory jest tworzony fundusz sofecki,
Referat Gospodarki Komunalnej, Planowania Przestrzennego, Gospodarki Gruntami i Ochrony Srodowiska
przesyta do soltysow zatwierdzone przez Wéjta Gminy zawiadomienia, o ktéorych mowa w ust. 3.

5. W terminie do 20 lipca roku poprzedzajacego rok budzetowy, na ktory tworzony jest fundusz sotecki,
Referat Finansowy przygotuje Wojtowi informacje, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o funduszu soteckim
i odpowiada za jej terminowe przestanie do Wojewody.

§ 2. 1. Przedsigwzigcia do realizacji w ramach $rodkéw funduszu soteckiego przygotowywane sag w formie
whniosku w terminie do dnia 30 wrzesnia poprzedzajacego rok budzetowy, ktorego wniosek dotyczy.

2. Wydatki na przedsiewzigcie powinny uwzglednia¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedsigwzigcia,
w tym: zakupu, transportu, montazu, przygotowania niezbednej dokumentacji itp.W przypadku przedsigwzigcia
realizowanego wspolnie z innym sotectwem, nalezy wskaza¢ to sotectwo. We wniosku moze by¢ wskazany wktad
wlasny sotectwa, np. praca mieszkancow, wktad rzeczowy mieszkancow itp.

§ 3. 1. Wniosek uchwalony przez zebranie wiejskie i ztozony przez sottysa podlega ocenie.
1) merytorycznej przez pracownika d/s funduszu soteckiego,
2) formalnej przez zespo6t opiniujacy.
2. W skiad zespotu opiniujacego wchodza:
1) Jan Swiniarski - przewodniczacy zespohu,
2) Katarzyna Trabinska - sekretarz zespotu,
3) Grzegorz Matachowski,
4) Mirostaw Baranowski

3. Do zadan zespolu nalezy analiza wnioskéw pod wzgledem formalnym w zakresie spelniania warunkoéw
okreslonych w ustawie 0 funduszu soteckim.

4. Zespot moze obradowac w sktadzie minimum 3 oso6b.

§ 4. 1. Wnioski zaakceptowane przez Wojta Gminy przekazywane sa Referatowi Finansowemu oraz
poszczegdlnym Referatom merytorycznym i samodzielnym stanowiskom w Urzedzie Gminy w celu ujgcia ich
w materiatach planistycznych w planie wydatkow jednostki ( referatu ) sktadanych do projektu budzetu na
nastgpny rok budzetowy.
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2. Oryginaty wnioskow pozostaja w Referacie Gospodarki Komunalnej, Planowania Przestrzennego,
Gospodarki Gruntami i Ochrony Srodowiska .

3. W przypadku odrzucenia wniosku przez Wojta pracownik d/s funduszu soteckiego Referatu Gospodarki
Komunalne;....przygotowuje projekt zawiadomienia dla soltysa na podstawie odpowiednich przepisow ustawy
0 funduszu soteckim.

§ 5. 1. Dysponowanie $rodkami funduszu soteckiego odbywa si¢ na zasadach ogdlnych stosowanych przy
realizacji wydatkéw budzetu gminy w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych.

2. Srodki funduszu sofeckiego wydatkowane sa na przedsiewzigcia wskazane we wnioskach, a ich
wydatkowanie konczy si¢ z dniem 31 grudnia danego roku budzetowego.

§ 6. 1. Realizacja przedsigwzig¢ wskazanych we wnioskach powinna odbywac si¢ na podstawie zlecen,
zamoOwien 1 uméw cywilnoprawnych, ktorych strong jest Gmina Dziatdowo.

2. Zakup towardw i ustug stanowigcych $rodki trwate oraz $rodki niskocenne ( np. wyposazenie) nastepowaé
moze wylgcznie na podstawie zamdwienia przygotowanego przez merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje
danego zadania pracownika Urzedu Gminy. Zaméwienie podpisuje Wojt lub osoba przez niego upowazniona.

3. Kazdy dowod zakupu ( faktura, rachunek) nalezy opisa¢ jak kazdy inny dowod ksiggowy dotyczacy
wydatku, z nastepujaca klauzulg: ,, wydatek zrealizowano w ramach $rodkéw funduszu soteckiego. Zadanie
dotyczy solectwa..........cccecueueee ”

4. Odpowiedzialno$¢ za realizacje wydatkow solectwa w ramach funduszu soteckiego w zakresie zgodno$ci
kwot na poszczegélne przedsiewzigcia z planowanymi sprawuje odpowiedni dysponent planu finansowego:
w Urzedzie Gminy - kierownicy referatow, samodzielne stanowiska, a w jednostkach organizacyjnych Gminy
w tym instytucjach kultury - kierownicy tych jednostek. Osoby te swoim podpisem potwierdzaja zgodnos¢
wydatku z przedsiewzieciami ujetymi we wnioskach roéwniez pod wzgledem merytorycznym, legalnosci, celowosci
i gospodarnosci.

5. Zgodno$¢ dokumentu pod wzgledem rachunkowym potwierdza pracownik Referatu Finansowego.
6. Wydatek do wyptaty zatwierdza Wojt lub osoba przez niego upowazniona.

§ 7. 1. Dowody ksiggowe powinny by¢ przedtozone do Referatu Finansowego najpdzniej do dnia 20 grudnia
roku budzetowego.

2. Niewykorzystane $rodki nie przechodza na kolejny rok budzetowy.

§ 8. 1. Rzeczowe sktadniki mienia nabyte lub wytworzone w wyniku realizacji przedsiewzie¢, za wyjatkiem
przekazanych do jednostek organizacyjnych gminy Dziatdowo, sg przekazywane sotectwu na podstawie protokotu
zdawczo-odbiorczego, ktorego wzor okresla zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Miejscem przechowywania rzeczowych sktadnikow mienia za ktore materialnie odpowiada sottys jest
nieruchomos$¢ oddana w zarzad sotectwu lub inne miejsce wskazane przez sottysa.

3. Sottys zobowigzany jest do rozliczenia z powierzonego mienia w przypadku zakonczenia kadencji sottysa
lub rezygnacji z funkgc;ji sottysa.

§ 9. 1. Za prawidlowa ewidencj¢ ksiegowa dowoddéw finansowych zgodnie z dekretacjg i przepisami ustawy
0 rachunkowos$ci w Urzedzie Gminy odpowiada Referat Finansowy.

2. Obowigzuje analityczna ewidencja w podziale na poszczeg6lne sotectwa.

3. Referat Finansowy przygotowuje wniosek o zwrot z budzetu panstwa czg¢sci wydatkéw w ramach funduszu
soteckiego.

§ 10. W zakresie spraw nieuregulowanych w niniejszych zasadach obowiazuja przepisy zawarte w innych
zarzadzeniach Wéjta Gminy, a dotyczace W szczegolnosci:

a) zasad( polityki ) rachunkowosci,
b) procedur gospodarki finansowej,

C) zamowien publicznych,
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§ 11. Traci moc Zarzadzenie Nr 76/2015 Wojta Gminy Dziatdowo z dnia 11 czerwca 2015 r. w sprawie zasad
wydatkowania $rodkow funduszu soleckiego.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wajt

(-) Mirostaw Zielinski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 50/2018
Wojta Gminy Dziatdowo
z dnia 22 marca 2019 r.

PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY
sporzadzony w dniu ...

PRZEKAZUJACY: GMINA DZIALDOWO, UL. KSIEZODWORSKA 10,

13-200 DZIALDOWO
PRZYJMUJTACY oottt ettt ettt ettt sae e neeneentens
( nazwa sotectwa )

Przekazujacy przekazuje w uzytkowanie, a Przyjmujacy przyjmuje zakupione/-y w ramach funduszu
soteckiego solectwa nizej wymienione/-y wyposazenie/sprzet

Cena
L.p. Nazwa i oznaczenie przedmiotu Ilos¢ sztuk jednostkowa Warto$¢ w zl.

w zh

1

2

3

4

5

6

7

zgodnie z zataczong faktura nr ...........ccoeeveeveeneeneenenn, Zdnia ...

Protokoét niniejszy sporzadzono w 3 egzemplarzach z czego po 1 egz. otrzymuja:
1) SOLECTWO
2) Referat Finansowy w/m

3) AIA
STRONA PRZEKAZUJACA STRONA PRZYJMUJACA
Woéjt Gminy soltys

lub upowazniony pracownik

Id: B5063492-F526-4B8B-BA4A-55A2A18B7E15. Podpisany Strona 1




