ZARZADZENIE NR 50/2015
Wijta Gminy Dzialdowo

z dnia 22 kwietnia 2015 r.

w sprawie powolania koordynatora gminnego oraz ustanowienia operatoréw informatycznej obstugi
obwodowych komisji wyborczych.

Na podstawie § 6 ust. 1 i 3 Uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 20 kwietnia 2015 r. w sprawie
dopuszczenia mozliwosci wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej
Polskiej, zarzadzonych na dzien 10 maja 2015 r. oraz okre§lenia warunkoéw i sposobu jej wykorzystania Wojt
Gminy Dziatdowo zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. 1. Powotuje operatoréw informatycznej obslugi obwodowych komisji wyborczych wymienionych
w wykazie stanowigcym zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Operatorzy wykonuja zadania okreslone w zalaczniku nr 2 do zarzadzenia.

§ 2. 1. Powotuje Pana Marcina Stenkel na koordynatora gminnego wsparcia informatycznego i technicznego
obwodowych komisji wyborczych i pelnomocnika okrggowej komisji wyborcze;j.

2. Zadania koordynatora gminnego okresla zatagcznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenia wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Wykaz operatoréw informatycznej obslugi Obwodowych Komisji Wyborczych

Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 50/2015

Wojta Gminy Dziatdowo
z dnia 22 kwietnia 2015 r.

L.p. Imie i Nazwisko/adres Obwodowa Komisja Nr
zamieszkania
1 Edyta Dembska Obwodowa Komisja Wyborcza
Nr 1 w Kleczkowie
2 Edyta Dembska Obwodowa Komisja Wyborcza
Nr 2 w Kurkach
3 Kamil Falkiewicz Obwodowa Komisja Wyborcza
Nr 3 w Petrykozach
4 Marta Patalon Obwodowa Komisja Wyborcza
Nr 4 w Ksiezym Dworze
5 Marcin Stenkel Obwodowa Komisja Wyborcza
Nr 5 w Uzdowie
6 Marcin Stenkel Obwodowa Komisja Wyborcza
Nr 6 w Ruszkowie
7 Marta Patalon Obwodowa Komisja Wyborcza
Nr 7 w Wysokiej
8 Michat Wisniewski Obwodowa Komisja Wyborcza
Nr 8 w Burkacie
9 Robert Grajewski Obwodowa Komisja Wyborcza
Nr 9w Turzy Wielkiej
10 Marta Patalon Obwodowa Komisja Wyborcza
Nr 10 w Kisinach
11 Marcin Stenkel Obwodowa Komisja Wyborcza
Nr 11 w Grzybinach
12 Marcin Stenkel Obwodowa Komisja Wyborcza
Nr 12 w DPS Uzdowo

Id: 7F8AA60E-27FB-40CF-95CD-DF81993E90F4. Przyjety

Strona 1



Zakacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 50/2015
Wojta Gminy Dziatdowo
z dnia 22 kwietnia 2015 r.

Zadania operatora informatycznej obslugi Obwodowej Komisji Wyborczej.

Do zadan operatora nalezy:
1) udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

2) udziat w wyznaczonych terminach w testach ogolnokrajowych obejmujacych wprowadzenie testowych
wynikow glosowania oraz danych testowych o liczbie oséb ujetych w spisie wyborcow i liczbie wydanych kart
do glosowania (okreslanych mianem frekwencji) w zakresie obstugiwanych obwodoéw glosowania oraz
przestanie danych za posrednictwem sieci publicznej lub w przypadku braku dostgpu do sieci publicznej
przekazanie danych do pelnomocnika okregowej komisji wyborczej w wyznaczonym terminie,

3) odbidr za potwierdzeniem loginu i hasta operatora do systemu (na czas testow oraz dla obstugi wyborow),

4) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu do sieci publicznej
i zainstalowanego oprogramowania oraz w przypadku braku dostgpu do sieci publicznej instalacji
oprogramowania wraz z wezytaniem wilasciwych plikéw definicyjnych klk,

5) potwierdzenie  dostegpu do sieci  publicznej, tacznosci ze stronami  https://wow.kbw.gov.pl
1 https://prtest2015.kbw.gov.pl oraz ewentualnie instalacji wersji offline wraz z zainstalowaniem wlasciwych
plikow klk.

6) ustalenie z przewodniczacym obwodowej komisji wyborczej, najpdzniej w przeddzien glosowania, miejsca
i harmonogramu pracy,

7) dwukrotne przestanie, w dniu glosowania, danych o liczbie 0s6b ujetych w spisie wyborcéw oraz o liczbie
wydanych kart do glosowania (tzw. frekwencji),

8) wprowadzenie danych z projektu protokotu wynikow glosowania na Prezydenta RP w obwodzie przekazanego
przez przewodniczacego lub zastgpce przewodniczacego obwodowej komisji wyborczej,

9) w przypadku wystgpienia bledow lub ostrzezen - wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu obwodowej
komisji wyborczej zestawienia btedow do wprowadzonego protokotu,

10) zgtaszanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej btednych danych o siedzibie obwodowej
komisji wyborczej lub o godzinach rozpoczecia i zakonczenia glosowania,

11) wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej do podpisania niezbednej
liczby egzemplarzy projektow protokotow gltosowania w obwodzie,

12) zapisanie po podpisaniu przez komisje¢, danych z protokotu glosowania w obwodzie na zewne¢trznym nosniku
oraz dotagczenie go do dokumentéw przekazywanych do okregowej komisji wyborczej,

13) przestanie do systemu danych z protokotu gtosowania w obwodzie,

14) udostepnienie funkcji uwierzytelnienia, za pomoca kodow jednorazowych, danych protokotu przekazanego do
sytemu przewodniczacemu lub zastgpcy przewodniczacego.
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Zakacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 50/2015
Wojta Gminy Dziatdowo
z dnia 22 kwietnia 2015 r.

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:
1) udziat w szkoleniu organizowanym przez petnomocnika ds. informatyki OKW i koordynatora okregowego,

2) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez osoby realizujace zadanie obstugi
rejestru wyborcow danych dotyczacych obwodow glosowania i ich granic, liczby uprawnionych do glosowania
na obszarze gminy oraz danych o liczbie udzielonych pelnomocnictw, liczbie za§wiadczen, liczbie wystanych
pakietow wyborczych,

3) nadzéor nad wprowadzeniem do systemu danych osob funkcyjnych - przewodniczacych i zastgpcow
przewodniczacych - obwodowych komisji wyborczych i aktualizacj¢ tych danych przez osoby realizujgce
zadanie obstugi rejestru wyborcow,

4) prowadzenie ewidencji operatoréw obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych zawierajacej
dane kontaktowe i ustalony sposob dystrybucji logindw i haset, oprogramowania oraz danych definiujacych,

5) przeprowadzenie szkolenia dla operatoréw obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych,

6) prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania (w przypadku wsparcia w obwodach bez
dostepu do sieci publicznej przekazywania danych) i aktualnosci danych definicyjnych,

7) przekazanie przewodniczagcym obwodowych komisji wyborczych oraz operatorom obstugi informatycznej
obwodowych komisji wyborczych loginéw i haset,

8) dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego obwodu gltosowania (poprzez pobranie ze
stron internetowych i utworzenie no$nikdéw), takze w przypadku testow, o ktorym mowa w punkcie 14,

9) przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udzielanie wsparcia technicznego operatorom
obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych,

10) udzielenie wsparcia petnomocnikowi okrg¢gowej komisji wyborczej, powotanemu w trybie art. 173 ustawy
z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy, w zakresie przygotowania i obstugi stanowiska do sprawdzania
poprawnosci ustalenia wynikow glosowania w obwodach, w ktoérych nie stosowano wsparcia informatycznego
oraz wysytania danych o wynikach glosowania w obwodzie z obwodéw, w ktorych niemozliwe byto dokonanie
transmisji,

11) w dniu glosowania — dwukrotne przekazanie danych o liczbie 0so6b ujetych w spisie wyborcow oraz o liczbie
wydanych kart do glosowania (tzw. frekwencji) w trybie okreslonym w uchwale Panstwowej Komisji
Wyborczej z dnia 8 kwietnia 2015 r. w sprawie trybu i sposobu przekazywania przez okregowe i obwodowe
komisje wyborcze Panstwowej Komisji Wyborczej, w trakcie glosowania, danych o liczbie oséb uprawnionych
do glosowania oraz o liczbie wyborcow, ktorym wydano karty do gtosowania w stalych obwodach gtosowania
utworzonych w kraju w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na dzien 10 maja
2015r.),

12) zglaszanie uwag dotyczgcych dzialania systemu koordynatorowi okr¢gowemu,
13) w przypadkach awaryjnych nawiazanie kontaktu i przekazanie informacji koordynatorowi okrggowemu,

14) udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogolnokrajowych przekazywania danych testowych
o wynikach glosowania oraz o liczbie 0séb ujetych w spisie wyborcow i liczbie wydanych kart do gtosowania
(okreslanych mianem frekwencji) ze wszystkich komisji obwodowych korzystajacych ze wsparcia
informatycznego (zgodnie ze scenariuszami testow),

15) przekazanie do koordynatora okrggowego wnioskdéw i spostrzezen w formie raportu podsumowujacego
przebieg testow ogodlnokrajowych,
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16) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym sa odnotowywane wykonane nastgpujace czynnosci:

a) przeprowadzenie (z potwierdzeniem uczestnictwa) szkolenia operatoro6w obstugi informatycznej obwodowej
komisji wyborczej 1 pozostatych uzytkownikéw gminnych obstugujacych system WOW,

b) zgtaszanie uwag do dziatania programu do koordynatora okregowego, w tym usterek i awarii,

c¢) przekazanie, za potwierdzeniem, loginéw i haset operatorom oraz przewodniczacym obwodowych komisji
wyborczych,

d) przekazanie, oprogramowania idanych definicyjnych operatorom obwodowych komisji wyborczych
(pobranie ze stron internetowych, utworzenie no$nika),
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