ZARZADZENIE Nr 43/20
Wijta Gminy Dzialdowo

z dnia 27 marca 2020 r.

w sprawie wprowadzenia procedury post¢powania przeprowadzania kontroli podatkowej.

Na podstawie art.281 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2019 r., p0z.900 ze zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ procedure przeprowadzania kontroli podatkowe;j, stanowigca zatacznik Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2. Kontrola podatkowa obejmuje:

1) prawidlowosci sporzadzania deklaracji na podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek lesny, podatek od
srodkow transportowych,

2) powierzchni¢ gruntdow i sposob ich wykorzystania,
3) powierzchni¢ uzytkowe budynkow i sposob ich wykorzystania,
4) budowle zwigzane z dzialalnoscia gospodarcza i ich wartosc,
5) dokumentacja ksiggowa w zakresie pkt. 1-4.
§ 3. Kontrole podatkowa podejmuje si¢ z urzgdu, zgodnie z planem kontroli.

§ 4. Wszczecie kontroli podatkowej nastgpuje po dorgczeniu upowaznienia, ktérego wzor ustalony jest przez
Ministra Finansé6w w sprawie imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli podatkowej (Dz.U. z 2007r.
Nr 101 poz.677) .

§ 5. Sposéb zabezpieczenia, odtworzenia i wykorzystania dowodow utrwalonych w toku kontroli podatkowe;j
reguluje Rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie sposobu zabezpieczenia, odtwarzania i wykorzystania
dowodoéw utrwalonych w toku kontroli podatkowej (Dz.U. z 2005r. Nr 166 poz.1392).

§ 6. Traci moc Zarzadzenie Nr48/08 Wojta Gminy Dzialdowo zdnia 4 czerwca 2008 r. w sprawie
wprowadzenia procedury postgpowania przeprowadzenia kontroli podatkowe;.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie dniem podjecia.



Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 43/20
Wojta Gminy Dzialdowo
z dnia 27 marca 2020 r.

Procedura postepowania w sprawie przeprowadzania kontroli podatkowej

1. Organy podatkowe przeprowadzajg kontrole podatkowa u podatnikéw, platnikow, inkasentéw oraz
nastepcow prawnych, zwanych dalej "kontrolowanymi".

2. Celem kontroli podatkowej jest sprawdzenie, czy kontrolowani wywiazuja si¢ z obowiazkow wynikajacych
z przepisow prawa podatkowego.

3. Kontrole podatkowa podejmuje si¢ zurzedu, wczeSniej powiadamiajace o zamiarze przeprowadzenia
kontroli.

4. W zakresie spraw rozstrzygnigtych decyzjg ostateczng organu podatkowego kontrola podatkowa nie moze
by¢ ponownie wszczeta, z zastrzezeniem pkt. 6.

5. Zapis pkt. 1 nie stosuje si¢, jezeli kontrola podatkowa jest niezbgdna dla przeprowadzenia postgpowania w:

1) sprawie stwierdzenia niewaznosci, stwierdzenia wygasnigcia, uchylenia lub zmiany decyzji ostatecznej lub
wznowienia postgpowania w sprawie zakonczonej decyzjg ostateczna;

2) zwiazku z uchyleniem lub stwierdzeniem niewaznoS$ci decyzji przez sad administracyjny,
3) sprawie stwierdzenia nadptaty.

6. Kontrola podatkowa jest przeprowadzana na podstawie imiennego upowaznienia udzielonego przez wojta
lub osobe zastepujaca wojta.

7. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli podatkowej zawiera:
1) oznaczenie organu, dat¢ i miejsce wystawienia;
2) wskazanie podstawy prawne;j;
3) imig¢ i nazwisko kontrolujacego (kontrolujacych);
4) numer legitymacji stuzbowej kontrolujacego (kontrolujacych);
5) oznaczenie kontrolowanego;
6) okreslenie zakresu kontroli;
7) datg rozpoczecia i przewidywany termin zakonczenia kontroli;
8) podpis osoby udzielajacej upowaznienia, z podaniem zajmowanego stanowiska lub funkc;ji;
9) pouczenie o prawach i obowigzkach kontrolowanego wynikajacych z przepisow.

8. Wszczgcie kontroli podatkowej, nastepuje przez dorgczenie kontrolowanemu, upowaznienia do jej
przeprowadzenia oraz okazanie legitymacji stuzbowej. Kontrolowany jest obowigzany wskaza¢ osobe, ktora bedzie
go reprezentowata w trakcie kontroli, w czasie jego nieobecnosci.

9. Jezeli kontrolowanym jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci prawnej,
upowaznienie dorecza si¢ oraz okazuje legitymacj¢ stluzbowa czlonkowi zarzadu, wspodlnikowi, innej osobie
upowaznionej do reprezentowania kontrolowanego lub prowadzenia jego spraw albo osobie wyznaczone;].

10. W razie nieobecnosci kontrolowanego lub 0s6b upowaznionej, kontrolujacy wzywa kontrolowanego lub
osobe wskazang do stawienia si¢ w miejscu, w ktérym mozna prowadzi¢ czynnos$ci kontrolne nastepnego dnia po
uplywie 7 dni od dnia dorgczenia wezwania.

11. W przypadku niestawienia si¢ kontrolowanego lub osoby, o ktérej wyznaczonej, kontrola nastepuje w dniu
uptywu tego terminu. Upowaznienie do kontroli dorgcza si¢ kontrolowanemu lub osobie wyznaczonej, gdy stawi
si¢ w miejscu prowadzenia kontroli.



12. W przypadku gdy poprzez nieobecnos$¢ kontrolowanego, osoby wyznaczonej nie jest mozliwe prowadzenie
czynnosci kontrolnych, a w szczego6lnosci nie jest zapewniony dostep do dokumentéw zwigzanych z przedmiotem
kontroli, kontrole zawiesza si¢ do czasu umozliwienia przeprowadzenia tych czynnos$ci.

13. Do czasu trwania kontroli nie wlicza si¢ okresu zawieszenia, o ktorym mowa w pkt.12.

14. W razie nieobecnosci kontrolowanego lub osoby upowaznionej, kontrola podatkowa moze by¢ wszczeta po
okazaniu legitymacji sluzbowej pracownikowi kontrolowanego lub innej osobie wykonujacej czynnosci na rzecz
kontrolowanego w miejscu wszczgcia kontroli.

15. W przypadkach, oktorym mowa w pkt.14 kontrolowanemu lub osobie wyznaczonej, albo osobie
wymienionej w pkt.9, nalezy bez zbednej zwloki, jednak nie pdzniej niz w terminie 3 dni od dnia wszczecia
kontroli, dorgczy¢ upowaznienie do przeprowadzenia kontroli.

16. Dokumenty z czynnos$ci kontrolnych dokonanych z naruszeniem obowiazku, o ktérym mowa w pkt.15,
nie stanowia dowodu w postepowaniu podatkowym, z zastrzezeniem pkt.17.

17. Organ podatkowy moze zawiesi¢ kontrole podatkowsa, jezeli w okresie 30 dni od dnia jej wszczecia
nie zostang ustalone dane identyfikujace kontrolowanego.

18. Zawieszona kontrola podatkowa moze by¢ podjeta w kazdym czasie, gdy zostang ustalone dane
identyfikujace kontrolowanego.

19. Zawieszona kontrola podatkowa podlega umorzeniu, jezeli w ciggu 5 lat od dnia wydania postanowienia
0 zawieszeniu nie zostang ustalone dane identyfikujace kontrolowanego.

20. Postanowienie o zawieszeniu kontroli oraz postanowienie o umorzeniu kontroli pozostawia si¢ w aktach
sprawy.

21. Kontrola powinna zosta¢ zakonczona bez zbg¢dnej zwloki, jednak nie poézniej niz w terminie wskazanym
W upowaznieniu.

22. 0 kazdym przypadku niezakonczenia kontroli w terminie wskazanym w upowaznieniu, kontrolujacy
obowigzany jest zawiadomi¢ kontrolowanego, podajac przyczyny przedtuzenia terminu zakonczenia kontroli
i wskazujac nowy termin jej zakonczenia.

23. Dokumenty dotyczace czynno$ci kontrolnych dokonanych po uptywie tego terminu nie stanowig dowodu
w postgpowaniu podatkowym, chyba ze zostat wskazany nowy termin zakonczenia kontroli.

24. Czynnosci kontrolnych dokonuje si¢ w obecnos$ci kontrolowanego lub osoby przez niego wskazanej, chyba
ze kontrolowany zrezygnuje z prawa uczestniczenia w czynnosciach kontrolnych. Jezeli kontrolowanym jest osoba
lub jednostka do tego upowazniona, czynnosci kontrolnych dokonuje si¢ w obecnos$ci 0séb upowaznionych.

25. Oswiadczenie o rezygnacji z prawa uczestniczenia w czynnosciach kontrolnych sktadane jest na pismie.
W razie odmowy ztozenia o§wiadczenia kontrolujacy dokonuje odpowiedniej adnotacji, dotaczajac ja do protokotu.

26. W przypadku gdy w toku kontroli kontrolowany lub osoby go reprezentujace beda nicobecne i nie nastgpito
wskazanie osoby upowaznionej czynnosci kontrolne sa dokonywane w obecnosci przywotanego s$wiadka.
Swiadkiem, o ile to mozliwe, powinien by¢ pracownik kontrolowanego, osoba wykonujaca czynnosci na rzecz
kontrolowanego lub funkcjonariusz publiczny.

27. Czynnosci kontrolne prowadzone s3 w siedzibie kontrolowanego, w innym miejscu przechowywania
dokumentacji oraz w miejscach zwigzanych zprowadzong przez niego dzialalnoscia iw godzinach jej
prowadzenia, a w przypadku skrocenia w toku kontroli czasu prowadzenia dziatalnosci - czynnosci kontrolne moga
by¢ prowadzone przez 8 godzin dziennie. W przypadku gdy ksiegi podatkowe sg prowadzone lub przechowywane
poza siedziba kontrolowanego, kontrolowany na zadanie kontrolujacego obowigzany jest zapewni¢ dostep do ksiag
w swojej siedzibie albo w miejscu ich prowadzenia lub przechowywania, jezeli udostepnienie ich w siedzibie moze
w znacznym stopniu utrudni¢ prowadzenie przez kontrolowanego biezacej dziatalnosci.

28. Kontrolujacy, w zakresie wynikajacym z upowaznienia, sg w szczegolnosci uprawnieni do:
1) wstgpu na grunt oraz do budynkow, lokali lub innych pomieszczen kontrolowanego;
2) wstepu do lokali mieszkalnych,

3) zadania okazania majatku podlegajacego kontroli oraz do dokonania jego oglgdzin;



4) zadania udost¢pniania akt, ksiag i wszelkiego rodzaju dokumentow zwigzanych z przedmiotem kontroli oraz do
sporzadzania z nich odpiséw, kopii, wyciagow, notatek, wydrukow i udokumentowanego pobierania danych
w formie elektronicznej;

5) zbierania innych niezbednych materiatlow w zakresie objetym kontrola;
6) zabezpieczania zebranych dowodow;
7) legitymowania oséb w celu ustalenia ich tozsamosci, jezeli jest to niezbedne dla potrzeb kontroli;
8) zadania przeprowadzenia spisu z natury;
9) przestuchiwania $wiadkow, kontrolowanego oraz innych oséb,
10) zasiegania opinii biegtych.
29. Kontrolujacy moze zazada¢ wydania, na czas trwania kontroli, za pokwitowaniem:
1) akt, ksigg 1 dokumentow:
a) w razie powzigcia uzasadnionego podejrzenia, ze sg one nierzetelne, lub

b) gdy podatnik nie zapewnia kontrolujacym warunkow umozliwiajgcych wykonywanie czynno$ci kontrolnych
zwigzanych z badaniem tej dokumentacji, a w szczegolnosci nie udostepnia kontrolujacym samodzielnego
pomieszczenia i miejsca do przechowywania dokumentow.

30. Przegladanie akt postepowania przygotowawczego i sgdowego, akt spraw sadowych, a takze dokumentow
zawierajacych informacje stanowigce tajemnice panstwowsa, stuzbowa lub zawodowa oraz sporzadzanie z nich
odpisow i notatek nastepuje z zachowaniem wlasciwych przepisow.

31. Kontrolujacy moze w razie uzasadnionej potrzeby wezwaé, w pilnych przypadkach takze ustnie, pomocy
organu Policji, jezeli trafi na opor uniemozliwiajgcy lub utrudniajacy przeprowadzenie czynnos$ci kontrolnych, albo
zwroci¢ si¢ o ich asystg, gdy zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze na taki opor natrafi. Jezeli opor stawia
zoierz czynnej stuzby wojskowej, kontrolujacy wzywa do pomocy wilasciwy organ wojskowy, chyba ze zwloka
grozi udaremnieniem czynnos$ci kontrolnych, a na miejscu nie ma organu wojskowego.

32. Organy wymienione w/w nie moga odmowic¢ udzielenia pomocy lub asysty.

1) Kontrolowany, osoba upowazniona do reprezentowania kontrolowanego lub prowadzenia jego spraw,
pracownik oraz osoba wspoétdzialajaca z kontrolowanym sg obowigzani umozliwi¢ wykonywanie czynnosci,

33. Osoby upowaznione do reprezentowania kontrolowanego lub prowadzenia jego spraw, pracownicy oraz
osoby wspoltdziatajace z kontrolowanym sa obowigzani udzieli¢ wyjasnien dotyczacych przedmiotu kontroli,
w zakresie wynikajacym z wykonywanych czynnosci lub zadan.

34. Kontrolujacy sa uprawnieni do wstepu na teren jednostki kontrolowanej oraz poruszania si¢ po tym terenie
na podstawie legitymacji stuzbowej bez potrzeby uzyskiwania przepustki oraz nie podlegaja rewizji osobistej
przewidzianej w regulaminie wewngtrznym tej jednostki; podlegaja natomiast przepisom o bezpieczenstwie
1 higienie pracy obowiazujacym w kontrolowanej jednostce.

35. Kontrolujgcy ma prawo wstepu na teren, do budynku lub lokalu mieszkalnego kontrolowanego w celu:

1) dokonania ogledzin, jezeli:

a) zostaly one wskazane jako miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej lub jako siedziba

kontrolowanego,

b) jest to niezbgdne dla ustalenia lub okreslenia wysokos$ci zobowigzania podatkowego lub podstawy
opodatkowania,

W/w czynno$ci dokonywane sg za zgoda kontrolowanego.

W przypadku gdy nieruchomosci lub ich czgsci albo rzeczy znajduja sie¢ w posiadaniu o0sob trzecich,
osoby te sa obowigzane je udostepnié, w celu przeszukania lub ogledzin, na zadanie organu podatkowego.

36. Kontrolowanego, osobg¢ go reprezentujaca lub osob¢ wskazang  zawiadamia si¢ o miejscu i terminie
przeprowadzenia dowodu z zeznan $wiadkow, opinii bieglych przynajmniej na 3 dni przed terminem ich
przeprowadzenia, a dowodu z ogledzin nie p6zniej niz bezposrednio przed podj¢ciem tych czynnosci.



37. Punktu 37 nie stosuje si¢, jezeli kontrolowany, osoba go reprezentujaca lub przez niego wskazana sa
nieobecne, a okoliczno$ci sprawy uzasadniajg natychmiastowe przeprowadzenie dowodu.

38. Przebieg kontroli kontrolujagcy dokumentuje w protokole. Stan faktyczny moze by¢ ponadto utrwalony za
pomocg aparatury rejestrujacej obraz i dzwiek lub na informatycznych nosnikach danych.

39. Protokoét kontroli zawiera w szczegdlnosci:
1) wskazanie kontrolowanego;
2) wskazanie os6b kontrolujacych;
3) okreslenie przedmiotu i zakresu kontroli;
4) okreslenie miejsca i czasu przeprowadzenia kontroli;
5) opis dokonanych ustalen faktycznych;
6) dokumentacje dotyczaca przeprowadzonych dowodow;
6a) oceng prawng sprawy bedacej przedmiotem kontroli;

Pouczenie o prawie ztozenia zastrzezen lub wyjasnien oraz prawie zlozenia korekty deklaracji.

Protokot jest sporzadzany w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach. Jeden egzemplarz protokotu
kontrolujacy dorecza kontrolowanemu.

40. Kontrolowany, ktéry nie zgadza si¢ zustaleniami protokolu, moze w terminie 14 dni od dnia jego
doreczenia przedstawic zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujac rownoczesnie stosowne wnioski dowodowe.

41. Kontrolujacy jest obowigzany rozpatrzy¢ zastrzezenia iw terminie 14 dni od dnia ich otrzymania
zawiadomi¢ kontrolowanego o sposobie ich zatatwienia.

42. W przypadku niezlozenia wyjasnien lub =zastrzezen w terminie, przyjmuje si¢, ze kontrolowany
nie kwestionuje ustalen kontroli.

44. Kontrola zostaje zakonczona w dniu doreczenia protokotu kontroli.





