ZARZADZENIE NR 36/14
Wijta Gminy Dzialdowo

z dnia 3 kwietnia 2014 r.

w sprawie udzielania zaliczek dla pracownikéw

Na podstawie art.68 oraz art.247 pkt 11 2 ustawy z 27 sierpnia 2013r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013r.
poz. 1646) oraz art.10 ustawy z 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2013 poz.330, poz.613) Wojt Gminy
Dzialdowo zarzadza co, nastgpuje:

§ 1. Zaliczki na wydatki do rozliczenia moga by¢ udzielane pracownikom - na koszty podrézy i przeniesien
stuzbowych oraz na pokrycie drobnych wydatkow.

§ 2. Pracownikom odbywajacym stale podroze stuzbowe oraz pracownikom, ktérzy w zwigzku z czynno$ciami
shuzbowymi pokrywaja bezposrednio drobne, stale powtarzajace si¢ wydatki, moga by¢ udzielane zaliczki state na
caly rok budzetowy lub na okres krotszy. Na podstawie uznanych rachunkéw pokrywa si¢ petng kwote naleznosci.

§ 3. Zaliczki powinny by¢ rozliczane, jezeli odrgbne przepisy nie stanowig inaczej, nie pézniej niz w terminie
14 dni po wykonaniu zadania. Zaliczki stale powinny by¢ rozliczone po uplywie okresu, na jaki zostaty udzielone,
przed koncem roku budzetowego oraz przed ustaniem stosunku stuzbowego.

§ 4. Jezeli zaliczka podjeta przez pracownika nie zostata rozliczona w ustalonym terminie, potraca si¢ ja
z najblizszych wynagrodzen pracownika; do czasu rozliczenia poprzednio wyptaconej zaliczki pracownikowi
nie mogg by¢ udzielane dalsze zaliczki.

§ 5. Sumy zaliczek udzielonych, a niewydatkowanych do konca roku budzetowego, powinny by¢ wptacone do
banku najp6zniej w ostatnim dniu roboczym roku budzetowego, na rachunek biezacy.

§ 6. W razie stuzbowego przeniesienia pracownika do innego miejsca pracy, zaliczki pobrane przez
pracownika, z wyjatkiem zaliczki na koszty przeniesienia, nalezy catkowicie rozliczy¢ przed zmiang miejsca pracy.

§ 7. Traci moc Zarzadzenie nr 47/08 W¢jta Gminy Dzialdowo z dnia 3 czerwca 2008r.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie i obowiazuje z dniem podpisania.
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