ZARZADZENIE NR 32/2014
Wijta Gminy Dzialdowo

z dnia 27 marca 2014 r.

w sprawie ustalenia wytycznych dotyczacych organizacji pracy szkot podstawowych i gimnazjow
prowadzonych przez Gming¢ Dzialdowo na rok szkolny 2014/2015.

Na podstawie art. 7ust. 1 pkt 8, art.30ust. 11 ust. 2 pkt 4 oraz art. 31 ustawy zdnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 zp6z. zm. ) oraz art. 34 a ust. 11 2 pkt. 3 w zwiazku
z art. 5¢ pkt. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty (tekst jednolity: Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 z p6z. zm.)zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ wytyczne w sprawie organizacji pracy szkol podstawowych i gimnazjow prowadzonych przez
Gming Dzialdowo oraz tryb opracowywania i zatwierdzania arkuszy organizacyjnych na rok szkolny 2014/2015,
jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia zleca si¢ dyrektorom placowek oswiatowych prowadzonych przez Gming
Dzialdowo.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 32/2014
Wojta Gminy Dziatdowo
z dnia 27 marca 2014 r.

Wytyczne Wéjta Gminy Dzialdowo dotyczace organizacji pracy szkél podstawowych i gimnazjow
prowadzonych przez Gming¢ Dzialdowo na rok szkolny 2014/2015
Ustala si¢ jednolite zasady organizacji pracy szkél podstawowych i gimnazjéow prowadzonych przez Gming
Dzialdowo- stanowiace podstawe do opracowania arkuszy organizacyjnych na rok szkolny 2014/2015.

Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2004 Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.);

2. Ustawa z dnia 30 sierpnia 2013 r. o zmianie ustawy o systemie o$wiaty oraz ustawy o zmianie ustawy
o0 systemie o$wiaty oraz o zmianie niektoérych innych ustaw (Dz. U. z 2013 poz. 1265);

3. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r.- Karta Nauczyciela (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 191);

4. Rozporzadzenie MEN =z dnia 7 lutego 2012r. w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach
publicznych (Dz. U. z 2012 r. poz. 204);

5. Rozporzadzenie MEN z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola oraz
publicznych szkot (Dz. U. z 2001 r. Nr 61, poz. 624 z pdzn. zm.);

6. Rozporzadzenie MEN zdnia 27 sierpnia 2012r. wsprawie podstawy programowej wychowania
przedszkolnego oraz ksztalcenia ogdlnego w poszczegolnych typach szkét (Dz. U. z 2012 r. poz. 977 z pdzn. zm.);

7. Rozporzadzenie MEN z dnia 9 sierpnia 2011 r. w sprawie dopuszczalnych form wychowania fizycznego
(Dz. U.z 2011 r. Nr 175, poz. 1042 z pdzn. zm.);

8. Rozporzadzenie MEN z dnia 12 sierpnia 1999 r. w sprawie sposobu nauczania szkolnego oraz zakresu tresci
dotyczacych wiedzy o zyciu seksualnym cztowieka, o zasadach $wiadomego i odpowiedzialnego rodzicielstwa,
o wartosci rodziny, zycia w fazie prenatalnej oraz metodach i s$rodkach $wiadomej prokreacji zawartych
w podstawie programowej ksztalcenia ogdlnego (Dz. U. z 1999 r. Nr 67, poz. 756 z p6zn. zm.);

9. Rozporzadzenie MEN zdnia 17 listopada 2010r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy
psychologiczno- pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz. U. z 2013 . poz. 532);

10. Rozporzadzenie MEN z dnia 18 wrzesnia 2008 r. w sprawie sposobu i trybu organizowania indywidualnego
rocznego przygotowania przedszkolnego i indywidualnego nauczania dzieci i mlodziezy (Dz. U. z 2008 r. Nr 175,
poz. 1086);

11. Rozporzadzenie MEN z dnia 14 kwietnia 1992 r. w sprawie warunkow i sposobu organizowania nauki
religii w publicznych przedszkolach i szkotach (Dz. U. z 1992 r. Nr 36, poz. 155 z p6zn. zm.);

12. Rozporzadzenie MEN z dnia 21 czerwca 2012 r. w sprawie dopuszczania do uzytku w szkole programéow
wychowania przedszkolnego iprogramoéw nauczania oraz dopuszczania do uzytku szkolnego podrgcznikow
(Dz. U. 22012 r. poz. 752);

13. Rozporzadzenie MEN z dnia 9 sierpnia 2011 r. w sprawie dopuszczalnych form realizacji obowiazkowych
zaje¢ wychowania fizycznego (Dz. U. z 2011 r. Nr 172, poz. 1042);

14. Rozporzadzenie MEN z dnia 23 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow 1 sposobu organizowania zajgé
rewalidacyjno- wychowawczych dla dzieci imlodziezy zuposledzeniem umystowym stopniu glebokim
(Dz. U. z 2013 r. poz. 529);

15. Rozporzadzenie MEN z dnial2 marca 2009 r. w sprawie szczegélowych kwalifikacji wymaganych od
nauczycieli oraz okreslenia szkot i wypadkow, w ktorych mozna zatrudni¢ nauczycieli niemajacych wyzszego
wyksztalcenia lub ukonczonego zaktadu ksztatcenia nauczycieli (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 1207);

16. Rozporzadzenie MEN z dnia 3 lutego 2009 r. w sprawie organizowania wczesnego wspomagania rozwoju
dzieci (Dz. U. z 2013 r. poz. 827);
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17. Rozporzadzenie MEN z dnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawie zasad udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2013 r. poz. 532);

18. Rozporzadzenie MEN zdnia 17 listopada 2010 r. w sprawie warunkow organizowania ksztalcenia,
wychowania, opieki dla dzieci 1imlodziezy niepelnosprawnych oraz niedostosowanych spotecznie
w przedszkolach, szkotach ioddzialach ogoélnodostepnych Iub integracyjnych (Dz.U.z2010r. Nr 228, poz.
1490 z p6zn. zm.);

19. Rozporzadzenie MEN z dnia 18 wrzesnia 2008 r. w sprawie orzeczen i opinii wydawanych przez zespoty
orzekajace dziatajace w publicznych poradniach psychologiczno- pedagogicznych (Dz. U.z 2010 r. Nr 173, poz.
1072 z p6zn. zm.);

20. Rozporzadzeniec MEN zdnia 31 sierpnia 2010r. w sprawie rodzajéw innych form wychowania
przedszkolnego, warunkow tworzenia i organizowania tych form oraz sposobu ich dziatania (Dz. U.z 2010 r. Nr
161, poz. 1080 z p6zn. zm.);

21. Rozporzadzenie MENIS z dnia 18 kwietnia 2002 r. w sprawie organizacji roku szkolnego (Dz. U. z 2002 r.
Nr 46, poz. 432 z pdzn. zm.);

22. Ustawa z dnia 23 maja 1991 r. o zwiazkach zawodowych (t.j. Dz. u. z2014 r. poz. 167);

23. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia zdnia 27 pazdziernika 2005 r. w sprawie orzekania o potrzebie
udzielania nauczycielowi urlopu dla ratowania zdrowia (Dz. U. z 2005 r. Nr 233, poz. 1991 z p6zn. zm.);

24. Uchwata Nr XVIII/154/12 Rady Gminy Dzialdowo z dnia 13 kwietnia 2012 r. w sprawie zasad udzielania
i rozmiaru znizek tygodniowego obowiazkowego wymiaru godzin dla dyrektorow i wicedyrektorow, okreslenia
obowiazkowego tygodniowego wymiaru zaje¢ dla pedagogow, psychologow, logopedow, doradcow zawodowych
oraz mnorm zatrudnienia nauczycieli biblioteki szkolnej inauczycieli inauczyciel $wietlicy w szkotach
i placowkach, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Dzialdowo;

25. Uchwata Nr XX1/172/2012 Rady Gminy Dzialdowo z dnia 15 czerwca 2012 r. w sprawie zmiany Uchwatly
Nr XVIII/154/2012 Rady Gminy Dzialdowo z dnia 13 kwietnia 2012 r. w sprawie zasad udzielania i rozmiaru
znizek tygodniowego wymiaru zaje¢ dla pedagogow, psychologoéw, logopeddéw, doradcéw zawodowych oraz norm
zatrudnienia nauczycieli biblioteki szkolnej 1 nauczycieli §wietlicy w szkotach i placowkach, dla ktérych organem
prowadzacym jest Gmin Dziatdowo;

26. Zarzadzenie Nr 105/2008 W¢jta Gminy Dzialdowo z dnia 13 listopada 2008 r. w sprawie form i trybu
organizowania zaje¢ rewalidacyjnych lub rewalidacyjno- wychowawczych, a w szczego6lnosci wymiaru godzin
tych zaje¢ tygodniowo realizowanych bezposrednio z uczniem oraz liczby dzieci uczacych si¢ jednoczesnie na
jednej godzinie;

27. Zarzadzenie Nr 28/2012 Wojta Gminy Dzialdowo zdnia 20 marca 2012 r. w sprawie udzielenia
nauczycielowi ptatnego urlopu dla ratowania zdrowia;

28. Zarzadzenie Nr 20/2014 Wojta Gminy Dzialdowo zdnia 27 lutego 2014 r. w sprawie uzgodnienia
rekrutacji dzieci do Punktu Przedszkolnego w Burkacie przy Szkole Podstawowej im. Ks. St. W. Frelichowskiego
w Turzy Wielkiej, dla ktérego organem prowadzacym jest Gmina Dziatldowo na rok szkolny 2014/2015;

29. Zarzadzenie Nr 21/2014 Wojta Gminy Dziatdowo z dnia 27 lutego 2014 r. w sprawie rekrutacji dzieci do
oddziatow przedszkolnych przy szkotach podstawowych iklas pierwszych szkol podstawowych, dla ktorych
organem prowadzacym jest Gmina Dziatdowo na rok szkolny 2014/2015;

POSTANOWIENIA

I. Organizacj¢ nauczania, wychowania i opieki w roku szkolnym 2014/2015 okres§la arkusz organizacyjny
szkoly, sporzadzony przez dyrektora szkoly najpézniej do 30 kwietnia 2014 r. na podstawie planu
nauczania oraz planu finansowego szkoly. Projekt organizacji pracy szkoly winien okres§la¢ zgodnie
z planem nauczania przyjetym dla danego etapu edukacyjnego z uwzglednieniem cyklu ksztalcenia, tj.:

1. Liczbg godzin aj¢¢ dydaktycznych wynikajacych ze szkolnego planu nauczania,

2. Liczbe godzin zaje¢ nauczania indywidualnego dla uczniow kontynuujacych nauczanie wtej formie,
posiadajace aktualne orzeczenie na kolejny rok szkolny,
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3. Liczbe godzin zaje¢ ksztalcenia specjalnego, zaje¢ o charakterze terapeutyczno- wychowawczym,
rewalidacyjnych godnie z orzeczeniem poradni psychologiczno- pedagogiczne;j,

4. Liczbe godzin religii/etyki,

5. Liczbg godzin do dyspozycji dyrektora szkoty rozpisanych dla kazdej klasy ze wskazaniem ich
przeznaczenia.

6. Liczbe godzin wynikajacych z podziatu na grupy na poszczegolnych przedmiotach, na ktérych podziat jest
wymagany przepisami.

II. Zgodnie z Rozporzadzenie MENiIS z dnia 18 kwietnia 2002 r. w sprawie organizacji roku szkolnego
(Dz. U. z 2002 Nr 46, poz. 432 z p6zn. zm.):

1. Zakonczenie roku szkolnego- ostatni piatek czerwca 2015 r.
2. Liczba wolnych dni do dyspozycji dyrektora szkoty:

a) 6 dni dla szkot podstawowych,

b) 8 dni dla szko6t gimnazjalnych,

c) dodatkowe dni wolne uzgodnione przez dyrektora szkoly z organem prowadzacym, ktorych nie wlicza si¢ do
liczby dni wolnych okreslonych powyzej pod warunkiem ich odpracowania w wolna sobotg, podyktowane
potrzebami spolecznymi lub wyjatkowa sytuacja.

Terminy dni wolnych nalezy poda¢ do wiadomosci do 30 wrzesnia 2014 r., po wczesniejszym uzyskaniu
opinii rady rodzicow, rady pedagogicznej, samorzadu uczniowskiego. Terminy dni wolnych nalezy zamiescic
na stronach internetowych szkoét oraz przekaza¢ do zamieszczenia na stronie Gminy Dzialdowo.

I1I. Liczebnos$¢ oddzialow:
1. szkota podstawowa:
a) odziat przedszkolny min. 10- max. 25 dzieci- objgtych przygotowania przedszkolnego.

W roku szkolnym 2014/205 dziecko urodzone w okresie od dnia 1 lipca 2008 r. do dnia 31 grudnia 2008 r.
kontynuuje przygotowanie przedszkolne. Dziecko moze na wniosek rodzicow rozpoczaé spelnianie
obowiazku szkolnego.

b) klasy I- III szkét podstawowych max. 25 uczniow,
c) klasy IV- VI max. 28 uczniow,
2. gimnazjum:
a) klasa I-IIT max. 29 uczniow,
b) przy liczbie 59 uczniow i wigcej jednego poziomu nalezy planowaé 3 oddzialy,
c) nie tworzy si¢ oddzialow w tej samej klasy, jezeli $rednia ucznidow w kazdym z tych oddziatéw to 15 osob
i mniej.
Decyzje o potaczeniu oddzialdéw w razie niskiej liczby uczniow w trzech rocznikach podejmuje dyrektor
placowki w uzgodnieniu z organem prowadzacym.
Jesli klasy licza 15 1 mniej ucznidéw w oddziale, tworzy si¢ oddzialy z klasami faczonymi.
Nie taczy si¢ klas, jezeli liczba uczniow w wyniku potaczenia przekroczy 26.

W klasach taczonych liczacych do 16 uczniow nalezy prowadzi¢ acznie, tylko taka liczbg godzin, ktorych
z danego przedmiotu dla klasy programowo jest wigce;j.

W Kklasach laczonych liczacych powyzej 16 uczniow nalezy realizowaé zajgcia w 50%oddzielnie dla
przedmiotow tzw. ,,$cistych”, pozostate tacznie.

W szczegblnie uzasadnionych indywidualnych przypadkach liczebnos¢ oddzialow moze ulec zmianie po
uprzednim uzgodnieniu z organem prowadzacym.

IV. Podzial na grupy: zgodnie z §7 ust. 1 Rozporzadzenia MEN z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramowych
planéw nauczania (Dz. U. z 2012 r. poz. 204 z pézn. zm.), podzial na grupy jest obowiazkowy:
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1. w oddziatach powyzej 24 uczniow- na zajgciach komputerowych, z informatyki;

2.w oddziatach powyzej 24 ucznidéw- na zajgciach zjezyka obcego (podziat z uwzglednieniem stopnia
zaawansowania, podzial moze by¢ miedzyoddziatowy lub migdzyklasowy;

3. Powyzej 26 uczniow- na zajeciach wychowania fizycznego.
Do szkot w pierwszej kolejnosci uczeszczaja dzieci zamieszkate w obwodzie danej szkoty.

Dyrektor moze przyja¢ do szkoly ucznidow spoza obwodu szkoty, oile nie spowoduje to koniecznosci
dzielenia klas na grupy lub nie zwigkszy liczby oddziatlow. Warunkiem przyjgcia ucznia jest uzyskanie zgody
Wojta Gminy Dzialdowo na pisemny wniosek dyrektora szkoty. Przyjecie do oddziatow przedszkolnych i klas
I szk6t podstawowych odbywaja si¢ zgodnie z zasadami rekrutacji okreslonymi odrebnymi dokumentami.

Warunkiem niezbednym do przyjecia dziecka spoza obwodu szkoly jest rowniez pisemna deklaracja
rodzicow o zapewnieniu we wiasnym zakresie dowozu ucznia do szkoty.

Przy planowaniu podzialu na grupy nie uwzglednia si¢ uczniéw posiadajacych catoroczne orzeczenie
o potrzebie indywidualnego nauczania oraz caloroczne zwolnienie z danego typu zajgé, wtym z zajeé
wychowania fizycznego.

V. Nauczanie indywidualne:

O liczbie godzin nauczania indywidualnego decyduje dyrektor szkoly po uprzednim pisemnym jej
uzgodnieniu z organem prowadzacym. Nauczanie indywidualne prowadzone jest dla ucznidow, ktorzy
posiadaja aktualne orzeczenie o potrzebie nauczania indywidualnego sporzadzone przez poradnig
psychologiczno- pedagogiczna.

1. Indywidualne przygotowanie przedszkolne nalezy realizowa¢ w ciagu co najmniej 2 dni w wymiarze po 4-6

godzin tygodniowo;

2. Nauczanie indywidualne w klasach I- III szkoly podstawowej nalezy realizowa¢ w ciagu co najmniej 2 dni
w wymiarze 6-8 godzin tygodniowo;

3. Nauczanie indywidualne w klasach IV-VI szkoty podstawowej, nalezy realizowac¢ w ciagu co najmniej 3 dni
w wymiarze 10-12 godzin tygodniowo.

VI. Zajecia rewalidacyjne:

Zajecia rewalidacyjne dla uczniow realizowane sa zgodnie z Rozporzadzeniem MEN z dnia 7 lutego 202 r.
w sprawie ramowych planow nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. z 2012 r. poz. 204 z p6zn. zm.) -
190 godzin na ucznia, z tym, ze dla uczniow z jednej klasy lub jednego poziomu nauczania, zajg¢cia nalezy
organizowa¢ w grupie w wymiarze lacznym (bez wzgledu na liczebno$¢ grupy) 190 godzin rocznie.
Oddzielane grupy tworzy si¢ w przypadku, gdy ogdlna liczba uczniéw objetych zajeciami rewalidacyjnymi
wynosi powyzej 4 grupy w podziale 50/50

VII. Zajecia biblioteki i Swietlicy.
1. Swietlica:

Liczebno$¢ grupy na s$wietlicy przebywajacych pod opieka jednego nauczyciela nie moze przekroczy¢
25 ucznidw. Swietlice organizuje si¢ dla uczniow dojezdzajacych oraz dla ucznidéw, ktorych rodzice ztozyli
pisemna deklaracje o uczestnictwie w zajeciach.

Zgodnie z Uchwata Nr XVIII/154/2012 Rady Gminy Dzialdowo zdnia 13 kwietnia 2012 r. nalezy
zastosowa¢ przelicznik godzin zaje¢ w $wietlicy tzn.: 1 godzina $wietlicy na 15 uczniéw dojezdzajacych
z uwzglednieniem dzieci z oddzialow przedszkolnych przy szkotach.

Zajgcia lekcyjne powinny by¢ tak zaplanowane, aby przede wszystkim uwzglgdniaty dobro ucznia.

W wyjatkowych przypadkach godziny zaje¢ swietlicowych wypadajace pomigdzy zajgciami dydaktycznymi
tzw. :okienka dla ucznia” nalezy realizowa¢ w ramach 40-sto godzinnego tygodnia pracy.

Dodatkowe, niezbg¢dne godziny zaj¢¢ Swietlicowych w celu zapewnienia bezpiecznego pobytu ucznidw
w szkole, beda podzielone po 15 sierpnia na indywidualny, umotywowany wniosek dyrektora szkoty, poparty
planem lekcji zataczonym do wniosku.

2. Biblioteka:

Id: 8F067D58-CAE9-44F0-BCD2-146E428 AAF3D. Przyjety Strona 4



Liczbg godzin pracy biblioteki szkolnej oblicza sig stosujac przelicznik 1 godzina biblioteki na oddziat (klasy
faczony traktujemy jako 1 oddzial) powigkszona o dodatkowa 1 godzing na pracg wewngtrzna. Do liczby
oddzialow nie zlicza si¢ oddzialow przedszkolnych i oddziatéw punktu przedszkolnego.

Godziny pracy biblioteki szkolnej nalezy planowac¢ tzw. ,,godzin wolnych dla uczniéw”.
VIII. Godziny zaje¢ pedagoga, psychologa, logopedy i doradcy zawodowego.

Wymiar zatrudnienia w/w nauczycieli zgodnie z Uchwata Nr XVIII/154/2012 Rady Gminy Dzialdowo
z dnia 13 kwietnia 2012 r. wynosi 24 godziny.

IX. . Godziny zaje¢ dydaktycznych dyrektorow i zastepcow dyrektorow.

Wymiar godzin zaje¢ dydaktycznych dyrektorow i zastepcow dyrektorow okre§la Uchwata Nr
XVIII/154/2012 Rady Gminy Dzialdowo z dnia 13 kwietnia 2012 r. oraz Uchwata Nr XX1/172/2012 Rady
Gminy Dzialdowo z dnia 15 czerwca 2012 r. w sprawie zmiany Uchwaty Nr XVIII/154/2012 Rady Gminy
Dzialdowo zdnia 13 kwietnia 2012 r. w sprawie zasad udzielania irozmiaru znizek tygodniowego
obowiazkowego wymiaru godzin dla dyrektoréw i wicedyrektoréw, okre§lenia obowiazkowego
tygodniowego wymiaru zaj¢¢ dla pedagogow, psychologow, logopedow, doradcow zawodowych oraz norm
zatrudniania nauczycieli biblioteki szkolnej inauczycieli §wietlicy w szkotach i placowkach, dla ktérych
organem prowadzacym jest Gmina Dzialdowo.

Godziny nadliczbowe dyrektora moga by¢é przydzielone w arkuszu tylko w przypadku naturalnego
przekroczenia obowiazujacego pensum.

Godziny doraznych zastepstw moga by¢ realizowane tylko w wyjatkowych wypadkach, gdy nie ma innego
nauczyciela ktory moglby je zrealizowad.

Ustalajac plan zajec lekcyjnych nalezy uwzgledni¢ czwartki jako dni wolne od zaje¢é¢ dydaktycznych
dla dyrektoréw szkot.

Stanowisko zastepcy dyrektora tworzy si¢ zgodnie z przepisami, gdy w szkole jest co najmnigj
12 oddziatow.

X. Godziny do dyspozycji dyrektora szkoly powinny by¢ rozdysponowane zgodnie z obowigzujacymi
przepisami i by¢é odpowiedzia na rzeczywiste potrzeby uczniow danej szKkoly.

XI. Zatrudnienie emerytow i rencistow jest mozliwe wylacznie po uzyskaniu zgody organu
prowadzacego.

XII. Zajecia pozalekcyjne winny by¢ zaplanowane i realizowane na podstawie art. 42 ust. 2 Karta
Nauczyciela.

XIII. Zajecia w oddzialach przedszkolnych realizuje si¢ w wymiarze 22 godziny tygodniowo.

XIV. Uwagi:

1. Arkusz organizacyjny powinien by sporzadzony na podstawie rzeczywistego stanu ucznidw i oceny
mozliwosci organizacyjno- kadrowych szkoty oraz obowiazujacych przepisow prawa regulujacych dziatalno$¢
szkoty, uwzgledniajac 36 tygodni nauki.

2. Ustalenia arkusza organizacyjnego musza by¢ zaopiniowane przez rade pedagogiczna szkoly (art.
41 ust. 2 pkt 1 1 pkt 4 ustawy o systemie o$wiaty).

Opinie moga si¢ znajdowac bezposrednio na arkuszu lub stanowi¢ odrgbny dokument.
3. Do arkusza nalezy dotaczy¢:
a) szkolne plany nauczania dla poszczegélnych etapéw edukacyjnych (nalezy ponumerowaé jako zatacznik Nr 1),

b) wykaz kadry pedagogicznej z doktadnymi kwalifikacjami i planowanym przydzialem czynnosci w rozbiciu na
godziny z obowiazku i ponadwymiarowe (jako zal. Nr 2),

¢) wykaz ucznidow zakwalifikowanych do nauczania indywidualnego i zaj¢¢ rewalidacyjnych z kopiami aktualnych
orzeczen (jako zal. Nr 3) oraz z kopiami zgody rodzicow lub opiekunéw na przetwarzanie danych osobowych,

d) liczbg uczniow dojezdzajacych w rozbiciu na poszczegolne klasy i miejscowosci (jako zal. Nr 4),
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e) wykaz nauczycieli, ktorych przewiduje si¢ do zwolnienia lub zmniejszenia wymiaru zatrudnienia w nowym roku
szkolnym oraz ich kwalifikacjami (jako zat. Nr 5),

f) wykaz nauczycieli i pracownikow administracji i obstugi, ktérzy nabyli prawo do emerytury w biezacym roku
szkolnym lub nabegda po 1 wrzesnia 2013 r. (jako zal. Nr 6),

g) wykaz nauczycieli, ktorzy w danym roku odbywaja i koncza staz na wyzszy stopien awansu zawodowego (wraz
z terminem zakonczenia stazu jako zat. Nr 7),

h) wykaz wakatow (rowniez pojedynczych godzin jako zat. Nr 8).

4. Zobowiazyj si¢ dyrektorow szkot do uzupetnienia arkuszu organizacyjnym danych szkot oraz uaktualnienie
na biezaco danych zwiazanych ze zmianami w liczbie ucznidow i zatrudnionych pracownikow.

5. Dyrektorzy zobowiazani sa do bezwzglednego przestrzegania przepisow prawa oSwiatowego oraz
zasad zawartych w niniejszym Zarzadzeniu.

6. Przy sporzadzaniu arkuszy (lista pracownikow pedagogicznych w tabeli gtownej) nalezy zastosowac zasade:
jako pierwszy- dyrektor, nastgpnie nauczyciele petnozatrudnieni, nauczyciele zatrudnieni na czg$¢ etatu, wakaty.

Dodatkowe wymagane wydruki w razie potrzeby bgda uzgadniane z poszczego6lnymi dyrektorami szkot.
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