ZARZADZENIE Nr 208/19
Wijta Gminy Dzialdowo

z dnia 25 listopada 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z2019r. poz.351 ze zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Gminie Dzialdowo na dzien
31 grudnia 2019 roku przez komisj¢ inwentaryzacyjng w nastgpujacym sktadzie osobowym

Komisja 1, ktora dokona inwentaryzacji w drodze spisu z natury zapasu paliwa w samochodach Gminy
Dzialdowo.

1. Cie$niewski Wiestaw — przewodniczacy
2. Cott Katarzyna — cztonek
3. Krajewski Marcin — cztonek

Komisja 2, ktéra dokona inwentaryzacji w drodze spisu z natury lub w drodze weryfikacji pozostatych
sktadnikow majatkowych.

1. Markowska Wioleta - przewodniczacy
2. Jankowska Wiestawa - cztonek
3. Karabasz Barbara - cztonek
4. Grajewska Magdalena - cztonek
5. Baranowski Mirostaw - cztonek
6. Szmit Patrycja - czlonek
7. Swiniarska Krystyna - cztonek
§ 2. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majgtkowe:
1) srodki trwate,
2 ) $rodki trwate w uzywaniu,
3 ) $rodki pieni¢zne,
4 ) naleznosci i zobowigzania,
5) srodki trwate w budowie,
6 ) druki $cistego zarachowania,
7) paliwa w pojazdach oraz w zbiornikach.
8) wartosci niematerialne i prawne
9) pozostate aktywa i pasywa,
§ 3. 1. Sktadniki majatku wymienione w § 2 pkt. 7 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt. 3 i 6 nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu
z natury i pordwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacje¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania
potwierdzenia sald od kontrahentoéw, a przy ich braku w drodze weryfikacji,

4. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 2 pkt. 1,2,5,8,9 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach.



§ 4. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie finansowo-ksiegowym
w terminie do dnia 31 grudnia 2019r.

§ 5. Zobowiazuje komisje do :
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych

2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad isposobow postepowania
okreslonych winstrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem gminy, inwentaryzacji majatku 1izasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-ksiggowego w terminie pigciu
dni po zakonczeniu spisu.

§ 6. Cztonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.





