ZARZADZENIE Nr 19/19
Wijta Gminy Dzialdowo

z dnia 28 stycznia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania sprawozdania finansowego przez podlegle
jednostki organizacyjne

Na podstawie art.31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym ( tj. Dz.U. z 2018r p0z.994 ze zm.),
art. 40 ust.3 pkt.5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz.U. z2017r poz.2077 ze zm.)
zoraz art.45 ustawy zdnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci ( t.j. Dz.U. z2018 r. poz. 395 ze zm.),
w ramach rozdziatu 5 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz planow kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego , jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami RP ( Dz.U. z 2017 r poz.1911 ze zm.) zarzadzam, co nast¢puje :

§ 1. Wprowadzam jednolite zasady sporzadzania sprawozdania finansowego dla jednostek organizacyjnych
Gminy Dzialdowo, stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia oraz instrukcj¢ sporzadzania Informacji
dodatkowej do sprawozdania finansowego przez podlegle jednostki organizacyjne Gminy Dzialdowo stanowigca
zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wprowadzam wykaz jednostek organizacyjnych stanowigcy zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia,
zobligowanych do sporzadzenia sprawozdania finansowego zgodnie z jednolitymi zasadami zarzadzenia.

§ 3. Przepisy niniejszego zarzadzenia majg zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu sprawozdania
finansowego za 2018 rok.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 19/19
Wojta Gminy Dzialdowo
z dnia 28 stycznia 2019r.

JEDNOLITE ZASADY SPORZADZANIA SPRAWOZDANIA
FINANSOWEGO DLA JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH
GMINY DZIALDOWO

Ilekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1. Ustawie o rachunkowos$ci — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci. ( Dz.U. z 2018 . p0z.395 ze zm.)

2. Rozporzadzeniu — rozumie si¢ rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017r w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego , jednostek budzetowych , samorzadowych zakladow
budzetowych , panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej. ( Dz.U. z 2017 r. poz. 1911 ze zm.)

3. Ustawie o finansach publicznych — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r
o finansach publicznych. ( Dz.U. z 2017 r. p0z.2077 ze zm.)

4. Jednostkach — rozumnie si¢ przez to wszystkie jednostki budzetowe i zaktady budzetowe
Gminy Dziatdowo

5. Niniejsza instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego dotyczy wszystkich jednostek
budzetowych oraz zaktadow budzetowych Gminy Dziatdowo sporzadzajacych sprawozdanie na
dzien 31 grudnia kazdego roku.

6. Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa na podstawie ksigg rachunkowych , ktére zawieraja wszystkie operacje gospodarcze
dotyczace okresu sprawozdawczego , udokumentowane rzetelnymi , kompletnymi

1 poprawnie zakwalifikowanymi do zaksiggowania dowodami ksiggowymi.

7. Sprawozdanie finansowe powinno sktadac si¢ z :
a) bilansu , wg zatacznika nr 5 rozporzadzenia,
b) rachunku zyskow i strat ( wariant poréwnawczy), wg zalacznika nr 10 rozporzadzenia,

¢) zestawienia zmian w funduszu jednostki, wg zalacznika nr 11rozporzadzenia,



d) informacji dodatkowej , wg zatacznika nr 12 rozporzadzenia
Winno by¢ sporzadzone na obowigzujacych formularzach, stanowigcych dalsza czg¢s$¢ niniejszego

zalacznika

8. Sprawozdanie finansowe sporzadzone na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych powinno
by¢ ztozone do dnia 31 marca roku nastgpnego w sekretariacie Urzedu Gminy.

9. Sprawozdanie finansowe powinno obejmowac¢ okres od 1 stycznia do 31 grudnia okresu
sprawozdawczego, oraz porownywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia do 31 grudnia roku
poprzedniego.

10. W przypadku gdy w okresie sprawozdawczym nastgpita zmiana zasad rachunkowosci
obowigzujacych w poprzednim okresie sprawozdawczym , dane finansowe przedstawione za
poprzedni okres sprawozdawczy powinny zosta¢ dostosowane do zasad rachunkowosci
obowigzujacych w danym okresie sprawozdawczym.

11. Sprawozdanie finansowe powinno przedstawi¢ rzetelny i1 wiarygodny obraz sytuacji
majatkowej , finansowej 1 wyniku finansowego jednostki.

12. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w ztotych i groszach.

13. Sprawozdanie finansowe winno by¢ prawidlowe pod wzgledem formalnym i
rachunkowym, wolne od bledow ksiggowych podpisane przez glownego ksiegowego oraz
kierownika jednostki.

14. Bilans jednostki powinien by¢ sporzadzony na podstawie zestawienia obrotow i sald kont
syntetycznych , w uzupelnieniu o zestawienia sald kont analitycznych.

15. Dane wykazane w kolumnach stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne z danymi, ktére
sa wykazane w kolumnach stan na koniec roku w bilansie za rok poprzedzajacy rok
sprawozdawczy.

16. Sporzadzajac sprawozdanie finansowe nalezy dotaczy¢ informacje o wylaczeniach
wzajemnych rozliczen mi¢dzy jednostkami, z wyszczegdlnieniem pozycji , w ktorych wystepuja w
bilansie, rachunku zyskow i strat oraz zestawieniu zmian funduszu z podziatem na jednostki.

17. Zmiana obowigzujacych wzorow sprawozdan finansowych nie powoduje koniecznosci

zmiany niniejszej instrukcji.



BILANS JEDNOSTKI BUDZETOWEJ LUB SAMORZADOWEGO ZAKELADU BUDZETOWEGO

Nawwa i adres BILANS Adresat
Jjednosiki sprawozdawesej
jednostki budietowej
Iub samorzadowego zakladu
bu dzetow cso

MNomer identy ikacy jny REGON | sporzgdzony na dzien ... 200001

AKTYWA Stan ma | Stan na PASYWA Stan na | Stan na
pocegtek | koniee poceglek | Lonice
roku roku rokuo roku
A, Aktywa trwale A. Fundusse
. Wartosci niematerialne i prawne I. Fundusz jednostki
Il. Rzeczowe aktywa trwale 1. Wynik finansowy netto (+, )
1. Srodki trwale 1. Zysk netto (+)
1.1, Gruniy 2. Strata netlo ()
1.1.1. Grunty stanowigce wlasnosé LIL Oudpisy 2 wyniku finansowego
jednostki samorsadu (nadwyzka Srodkin
letviorialnego. preckasanc obhrotowych) (—)

w ey tkowanic wiccrysle
inmy m podmiotom

1.2. Budsnki. lokale i obickty IV. Fundusz micnia
inzymicni lgdowej 1 wodngj wlikwidowanych jednostek
1.3, Ureadecnia technicene B. Fundusze placowek

i Massy m :
T C. Panstwowe Tundusze celowe

1.4 Srodki transportu D. Zobowigrania i rezerwy na
robowigzania
1.5, Inne srodki irwale I. Zohowigzania dlugotcrminowe
2. Srodki trwale w budowie 1. Zohowigzania kritkoterminowe
{inwestveje)
3. Laliczki na $rodki trwale I. Zobowigania v ulu dostaw
w budowie (inwesiveje) i uslug
1L Naleinosci dlugoterminowe 2. Zobowigeania wobee budicliow
V. Dlugoterminowe aktvwa 3. Zobowigeania 2 1y ulu
finansowe ubczpiccsen i innyveh swiadcsen
1. Akcje i nd#ialy 4. Zobowigeania # tviuly

wynagrodaen

2. lnne papicry warlosciowe 3. Posostale »obowigsania

3. Inne dlugotenninowe akiywi 6. Sumy obee (deposytowe.
Mnansowe zaberpiecaenic wykonania uimdw)

V. Wartos¢ micnia 7. Rozliczenia # tviulu Srodkdw na
dAikwidowanych jednostek wydatki budsctowe i # tvinlu

dochoddw budzctowych




B. Aktywa obrotowe 8. Fundussc specjalne

I. Zapasy 8.1. Zakladowy Funduss Swiadcsen
Socjalnyeh

1. Materialy 8.2, Inne [undusee

2. Pélprodukiy i produkiy w loku ML Rezerwy na zobowigzania

3. Produkiy gotowe IV. Rozliczenia micdzyokresowe

4. Towary

1L Naleznosdci krotkoterminowe

1. Maleznosel « tyiuln dostaw 1 uslug

2. Malcinosci od budictow

3. Malesnosci # tviulu ubespiccren
i innvel Swiadesen

4. Powosiale nalcinosc

=

. Rorliceenia 2 tviulu Srodkdw na
wydatki budsctowe 12 tviulo
dochodow bud#ctowvch

1. Krdtkoterminowe akiywa
finansowe

1. Srodki picnigine w kasic

L]

Srodki picnigzne na rachunkach
bankowych

3. Srodki picnigsne panstwowego
funduszn celowego

4. Inne srodki picniciene

e

. Akgje lub udeialy

G Inne papicry wanosciowe

T Inne krotkoterminowe akiywa
finansowe

IV. Rozliczenia migdeyokresowe

Suma aktywiw Suma pasywow

glimny ksiggowy) (rok, miesiac, deicn) (kieroantk jednosiki)




RACHUNEK ZYSKOW I STRAT JEDNOSTKI BUDZETOWEJ LUB SAMORZADOWEGO
ZAKEADU BUDZETOWEGO (WARIANT POROWNAWCZY)

Mazwa i adres Rachunck zyskow i strat jednostki
jednostki sprawosdaweeg) (Wariant porownawcey)
MWumer identy [kacyjny REGOM sporzgdzony na dzien ... 20.. 1.

Adresal

Stan na konicc

Stan na konice

roku poprecdnicgo | roku bicsgccgo
A, Preychody netto z podstawowej deialalnogei operacyjnej
L. Pravehody netto we spreedasy produkiow
I Zmiang stan produkiow Cowickszenie — warlost dodatnia. cmnigjsecme
WA OSE wjeinn:)
I, Kosa wytworsenia produkiow na wlasne potrzcby jednostki
IV.  Pravchody netlo #e spreedasy towardw i materialdw
V. Dolagje na linansowanie deaalalnosel podstawowe]
V1. Pravchody v tvtulo dochoddw budzctowveh
B. Kosay drialalnosc operacyjnej
1. Amoriyzacia
Il Zusyvcie materialdw i energi
I, Uslugi obee
IV,  Podatki i oplaly
V. Wynagrodecnia
V1. Ubcepicceonia spoleceane 1 inne swiadcaenia dla pracownikdw
VI Porostale kossy rodzajowe
VI Wartosé spreedanych towardw | materialaw
IX.  Inne swiadczenia finansowane » budiciu
X, Porosiale obciasenia
C.  Fysk (strata) z dzialalnodci podstawowe] (A-B)
D Porostale prevchody operacy jne
1. Zysk ze sbyvcia niclinansowych akiyvwow trwalvch
1. Daotage
Il Inne preyvchody operacyjne
E. Porostale kosety operacyjne
1. Kosay imwestvgi Minansowanych 2¢ Srodkdw wlasmeeh samorzadowych
zakladdw budFetowyeh i dochoddw jednostick budietowych gromadesomych
e wydziclony m mchunkn
II.  Porostale kossiv operacy jne
F.  Zysk (strata) z dzialalnogci operacyjnej (C+D-E)




Prexchody finansowe

L. Dyvwidendy i udvialy w #vskach
. Odsetki
L. Inne
H. Kossy finansowe
L. Odsetki
. lone
L. Zysk (strata) brutto (FHG-H)
J. Podatek dochodowy
K.  Pozostale obowigzekowe smnicjseenia sysho (ewickssenia siraty)
L. Zysk (strata) netto (1-J-K)
""" (glowny ksicgowy) " (rok, micsige, dzicit) (Kicrownik jednostki)




ZESTAWIENIE ZMIAN W FUNDUSZU JEDNOSTKI BUDZETOWEJ LUB SAMORZADOWEGO

ZAKEADU BUDZETOWEGO
Maowa 1 adres Lestawienie xmian Adresal
jednostki sprawosdawerej w funduszu jednosthi
..... \ umcridcnhﬁkm:umRJ:GON sporzapdeone na AEen auneee 2000 T |
Stan na koniec Stan na konicc
roku poprecdnicgo | roku bickgcogo
L. Fundusz jednostki na poceatek olkresu (BO)
1. Zwickssenia fundusa (« tvinlu)
1.1, Zysk bilansowy za rok ubicgh
1.2, Zrealizowanc wydaiki budzciowe
1.3, Zrealizowane platnosci ¢ srodkdw curopejskich
1.4 Srodki na inwestycje
1.5 Akiualizacja wyeceny srodkdw trwalvech
1.6, MNicodplainie otreymane srodki trwale 1 srodki trwale w budowie orax
warosel nicmalenalng 1 pravwne
1.7, Aktywa pregjele od zlikwidowanyeh lnb polaczonych jednosick
LR Aktyvwa otraymane w ramach centralnego saopatrsenia
1.9, Porostale odpisy = wynikn Minansowego «a rok bicrcy
110, Inne awickssenia
20 Zmmigisaenia Mandusqu jednostki (2 1y tulu)
2.1, Strata #a rok ubicgh
22 Zrealivowane dochody budeeiowe
23, Roslicrenic wyniku lnansowcego i srodkdw obrotowych za rok ubicgly
24, Dotagje i srodki na imwestycje
25 Aktualizacia srodkow trwalvch
206 Wanosc spreedanyeh i nicodplatnie preckasanych srodkéw trwalyveh
i srodkow trwalveh w budowic orar wanosci niematerialnych i prawnych
2.7 Pasvwa pregjete od shkwidowanyeh lub polyczonyeh jednosick
28 Aktvwa preckazanc w ramach contralnego zaopatrzenia
29 lnne smnicjssenia
Il Fundusz jednostki na koniee okreso (BZ)
. Wynik finansowy netto #za rok biezgey (+,-)
1 #y sk netio (+)
2 sirata netio (—)
3 nadwyika srodkdw obrotowych
IV. Fundusz (llI+, <111}

 (plovny ksiggowy) (rok, mieswe, deen)

(Kierowmk jednostki)




INFORMACJA DODATKOWA

L. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w seczepilnosci:

1.

1.1 nawe jednosiki

1.2 sicdeibg jednostlki

1.3 adres jednostki

1.4 podstawowy preedimiol dedalalnosci jednostki

2. wskazanic okresu objelego spmworsdanicin

3 wskamnie, 7o sprwordanic Onansowe wawier dane Igeane. jezeli w o sklad jednostki nadrecdng) lub jednosiki
samorsadu terviorialnego wehodey jednostki sporsdeajace samodeiclne spravwoedania linansowe

4. omdwienic previetveh zasad (politvki) machunkowosch, w v metod wyeeny akivwow 1 pasywow (lakse
amoryzacii)

5. inne informacje

I Dodatkowe informacje i objasnicnia obejmuja w seczegdlnosci:

1.

1.1. srcvcpolowy wakres anian warloscl grup rodeajowych srodkow trwalych, warlesci nicmaierialyeh i prawnych,
wawierjacy stan veh aktywow na pocratck roko obrotowego, wwigksaenia 1 amnicsacnia 7 (ytulo: akiualizaci
warlesci. nabyaa, roschodu. preomicsaceenia wewnglranego orax stan koncowy. a dla majatko amordy zowancgo
— podobne precdstawienic standw 1ty lulow wnian dotycherasowe] amoryzag) lub wimorscnia

1.2 aktualng wanosé rynkowg srodkdw trwalveh. w iy m dobr kulinry — o ile jednostka dy sponuje takimi informacjami

1.3. kwotg dokonanych w trakcic roku obrotowego odpisow akiualizujgeych wartose akivwdw trwalych odrgbnic dia
dlugoierminowych akiywiw niclinansowych oraz dlugoterminowych akiywow limansowych

1.4 warlose grumow uzy tkowanych wiccay scic

1.5. warlosé nicamorlysowanych lub nicumarzanych precys jednosike Srodkéw trwalyveh, waywanyeh na podsiawic
umow maymu, deierzawy 1innyeh umow. w tym 2 iy iulu umow leasingu

1.6 licvbe omy warlos¢ postadanyvch papicrow warlogciowyvch, w tvm akgji @ udzialow orar dluinveh papicrow

wartosciowvch




1.7. danc o odpisach akiualizujacych warlosé naleinosct. e wskazaniem stanu na pocrgick roku obrotowego.
avigksseniach, wykoravstaniu. rovwigzaniu i stanic na konice roku obroiowego. ¥ uwsglednicnicm nalesnosc
finansowych jednosick samorzadu terviorialnego (stan posy cock sagrozonych)

1.5. dane o stanic rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczalck roku obrotowego. swickszeniacly wy koreystaniu.
rowigzanio i stanic koncowy m

1.9. podiaal  cobowipzn  dlugolermimowych  wedlug poeyven bilansu o pososialym od  dma bilansowego.
precwidy wanym nmows lub wymkajnoy m « innego fviule prawnego. okresie splaty:

a) powvie) | roku do 3 Lal

b powvae) 3 do 5 L

c) powvaz) 3 lat

110, | kwole wobowiaean w syluacii gdy jednostka kwalilikuje winowy leasingu »godnic » precpisami podatkowymi
ilessing operacy oy ). a wedlug preepisow o raclmnkowosct bylby 1o leasing finansowy lub awrotin « podiaalem
na kwole wobowigzan z iviulu leasingn lmansowego lub leasingn awroinego

1.11. | lgceng kwole sobowigean sabespiccronvch na majatku jednostki we wskasanicm charakicru i formy ych
cabespiccsei

1120 | lacemg kwolg wobowigzan warunkowvch, w tym rownic udziclonyeh precy jednostke gwarancii | porec/en.
tak#e wekslowych, niewvkazanych w bilansic. »¢ wskazaniem vobowigzan zabespiccronych na majatku
Jednostki oraz charakier i formy tyeh zabeypicceen

113 | wykae istolmveh poaveji covnnyeh i bicmyveh meliceen micdey okresowyveh w tym kwolg coynmvch rovlicsen
migdey okresowvch kossow stanowiacych rozmice migdsy warloscia olreymanych finansowych skladnikow
akivwaw a zobowigzanicm zaplaty za nic

114, | laceng kwote otraymanyeh praey jednostke gwarancgi 1 porgesen nicwvkazamch w bilansic

115, | kwotg wyplaconych srodkow pieniganyeh na Swiadcrenia pracownicse

116, | imne informacic

Z.

21 wy sokosc odpisdw aktualiagaeych warosS wapasiw

2.2 kosel wytworsenia srodkdw trwvalveh w budowie, w ivm odsetki orar roznice kursowe, kiore powigkszvly kossl
wyitworzenia stodkow rwalveh w budowic w roku obrotowyim

23 kwote i charakier poszescgdlmech posvegi preychoddw lub kosadw o nadewy ceainej wartosct lub kidre wy stgpily

incydentalnic




2.4 informacic o kwocie naleinosci # tviulu podatkdw realicowanyeh prees organy podatkowe podlegle minisirowi
wlasciwemu do spraw finansow publicxnych wykasywanych w sprawordaniu » wykonania planu dochoddw
budéciowvch

25 inne informacje

3 Inne mlormacje niz wymicnione powvag). jeseh moglvby wisiotny sposob wplynac na oceng syluac) majatkowe)

i fingnsowej orax wynik lnansowy jednostki

{ghmluksu,;__l::-\‘.xj & (rok, micsiae, deaei) (kierownik pednosiki)




Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 19/19
Wojta Gminy Dzialdowo
z dnia 28 stycznia 2019r.

INSTRUKCJA SPORZADZANIA INFORMACJI DODATKOWEJ
DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

INFORMACJA DODATKOWA

I WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO
1.
1.1 Nazwa jednostki

1.4 Podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
........................................................ ( nalezy poda¢ krotki opis wynikajgcy ze statutu jednostki budzetowej lub

samorzgdowego zaktadu budzetowego)

2. Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

.................................. (podajemy w uktadzie : od dd -mm -rrrr do dd -mm -rrrr. )

3. Wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane taczne*

* Zapis : Sprawozdanie finansowe obejmuje lgczne dane dotyczqce jednostki i wchodzgcych w jej sktad ( podaé

liczbe) jednostek budzetowych i zakladow budzetowych. Pozycje te pomija sie , jesli jednostka budzetowa nie

sporzqdza tqcznego sprawozdania.

4. Omowienie przyjetych zasad ( polityki rachunkowosci) , w tym metod wyceny aktywow

1 pasywow ( takze amortyzacji)

W punkcie tym nie wpisujemy wszystkich zapisow polityki rachunkowosci obowigzujqcych w jednostce budzetowej ,
ktore sq obligatoryjne i zgodne z zapisami ustawy o rachunkowosci lecz takie zapisy , ktore jednostka moze

zastosowac bo ustawa o rachunkowosci daje jej mozliwos¢ wyboru:



a) odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe dla §rodkow trwatych ........cccccooiiiiniiniiiniinn,

b) odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe dla warto$ci niematerialnych i prawnych..........cccocccereveiireennne.

¢) $rodki trwate wycenia si¢ wedtug........cccoeeveiiiiiiiiiiei

d) warto$ci niematerialne i prawne wycenia si¢ wedtug...........ccccoevviiieiiiiineiiinens

¢) nalezno$ci wycenia $i¢ Wedlug...........coocveveriiiiiiiiiiiiieie e

f) odpis aktualizujgcy naleznoSci (opisac wedlug jakiego sq liczone algorytmu)........ ....cccceeveveveennnen..

g) dtugoterminowe aktywa finansowe ( akcje i udziaty w innych podmiotach) wycenia si¢ wedtug....................
h) zapasy materiatdw wycenia si¢ wedhug...........cccceevviiiirniinnnne,

1) pozostale aktywa i pasywa Wycenia Si¢ ZEOANIC Z .......ccooueiiriiiiniiiiieiiiie ittt ettt ettt sabeesbeeens

5. Inne informacje (podaje si¢ inne informacje z zakresu przyjetej polityki rachunkowosci ,
majgce wplyw na zrozumienie danych zamieszczonych w pozostalych cze$ciach sprawozdania

finansowego)

II DODATKOWE INFORMACJE I OBJASNIENIA
Do ,,Wprowadzenia do sprawozdania finansowego” kazda jednostka wypetnia wszystkie zataczone

tabele. Jesli ktéra§ z pozycji w zalaczonych tabelach nie wystepuje w jednostce, nalezy dolaczy¢

wypetniong tabele ze stanem zerowym. Tabele zostalty opracowane na podstawie obowigzujgcego

zalacznika nr 12 rozporzadzenia do sprawozdania finansowego dla jednostki budzetowej lub
zaktadu budzetowego .

Jesli ktoras z pozycji wymienionych w czesci 11 . Informacji dodatkowej”, jednostki nie dotyczy

nalezy wpisac ,.nie dotyczy”, a w przypadku braku danych nalezy wpisa¢ ,.brak danych”

1.1 Szczegbdlowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkow trwatych , wartosci
niematerialnych i prawych oraz zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia .
Tabela nr 1

1.2 Aktualna wartos$¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka
dysponuje takimi informacjami

Punkt uzupetniany jest wytgcznie, gdy jednostka posiada takie informacje.
Aktualna wartosc¢ rynkowa srodkow trwatych winna by¢ potwierdzona na podstawie np.:
- przyjetej aktualnej wartos¢ do objecia ubezpieczeniem ,
- decyzji dotyczqcej optlaty za trwaly zarzqd wydanej w korelacji z aktualng wartoscig rynkowgq
ustalong przez rzeczoznawce,
- posiadanego operatu szacunkowego sporzgdzonego w celu sprzedazy srodka trwatego .

1.3 Kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartos¢



aktywow  trwatych odrebnie dla dlugoterminowych aktywéw  niefinansowych oraz
dhugoterminowych aktywow finansowych.
Prezentacja danych w tej pozycji winna by¢ dokonana z podziatem na:

- diugoterminowe aktywa niefinansowe

- diugoterminowe aktywa finansowe

w szczegotowosci jak w bilansie.
1.4  Warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie.
Tabela nr 2
1.5 Warto§¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych,
uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych umow , w tym z tytutu leasingu.
Tabela nr 3
Wartos¢ srodkow trwalych mozZe wynikac¢ z zawartych umow lub z polis ubezpieczeniowych
albo w przypadku braku danych w tym zakresie — moze zostac¢ ustalona szacunkowo przez jednostke
we wlasnym zakresie.

1.6 Liczba oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych , w tym akcji
1 udzialéw oraz dluznych papierow wartosciowych
W tej pozycji nalezy podac liczbe oraz wartosc¢ posiadanych papierow wartosciowych , w tym akcji
i udziatow oraz diuznych papierow wartosciowych. Powinny by¢ to informacje wynikajgce na
ostatni dzien roku obrotowego z ewidencji analitycznej prowadzonej do konta 030.

1.7 Dane o odpisach aktualizujagcych warto$¢ nalezno$ci , ze wskazaniem stanu na
poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego ( stan
pozyczek zagrozonych ).

Tabela nr 4

Dane wskazane do zaprezentowania w tej pozycji pochodzq przede wszystkim z ewidencji
analitycznej do konta 290.

Jako zwigkszenie stanu odpisow podaje si¢ odpisy dokonane w ciggu roku, zaliczone odpowiednio
do pozostalych kosztow operacyjnych lub kosztow finansowych - w zaleznosci od rodzaju
naleznosci, od ktorych dokonano odpisow aktualizujgcych, albo podwyiszajgce wartos¢ np. w
przypadku zasqdzenia odsetek od naleznosci juz objetych odpisami (art 35b ust 1 pkt 4 ustawy o
rachunkowosci).

W  kolumnie dotyczqgcej wykorzystania odpisow podaje si¢ naleznosci odpisane w ciezar

dokonanych uprzednio odpisow z tytutu ich aktualizacji.



Natomiast w kolumnie informujgcej o uznaniu odpisow za zbedne ( rozwigzaniu) podaje sie odpisy,
ktorych wartos¢ odniesiono na pozostate przychody operacyjne albo przychody finansowe — w
zaleznosci, ktorych odpisy dotyczyty.

1.8 Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego ,
zwigkszeniach , wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym.

Tabela nr 5
Podstawe do wypetniona tej pozycji jest analityka prowadzona do konta 840

1.9 Podziat zobowigzan dlugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym od
dnia bilansowego , przewidywanym umowg lub wynikajagcym z innego tytulu prawnego , okresie
splaty :

a) powyzej 1 roku do 3 lat
b) powyzej 3 do 5 lat
c) powyzej 5 lat
Tabela nr 6
W tej pozycji nalezy przedstawi¢ ogolng wartos¢ zobowigzan dlugoterminowych wg okresu ich
splaty.

1.10  Kwoty zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi ( leasing operacyjny), a wedtlug przepisow o rachunkowosci bytby to
leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwot¢ zobowigzan z tytulu leasingu finansowego
lub leasingu zwrotnego
W tej pozycji nalezy wskazaé kwoty zobowigzan wynikajgcych z umow leasingu na koniec roku
obrotowego .Bedzie to dotyczyto wylgcznie takiej sytuacji , gdy zgodnie z przyjetymi zasadami
( politykq ) rachunkowosci dana jednostka, przy zalozeniu spetnienia warunkow okreslonych w
art.3 ust.6 uor, moze kwalifikowac¢ umowy leasingu wedtug przepisow podatkowych.

1.11 Laczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem
charakteru i1 formy tych zabezpieczen
W tej pozycji podaje sie lgczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majqtku ( trwatym
i obrotowym ) jednostki . Wskazuje si¢ przy tym charakter i forme tych zabezpieczen , np. zastaw,
hipoteka.

1.12 Laczna kwota zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez
jednostke gwarancji 1 porg¢czen, takze wekslowych , niewykazanych w bilansie , ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

W tej pozycji nalezy przedstawié kwote zobowigzan warunkowych , ktore mogqg powsta¢ w wyniku



udzielenia przez jednostke gwarancji lub poreczenia za inng jednostke bgdz w zwiqzku z indosem
weksla albo tez z nieuznaniem przez dang jednostke roszczenia innej jednostki, dochodzonego przez
nig na drodze postepowania sqgdowego, jesli nie zostata utworzona na ten cel rezerwa.

1.13 Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych , w tym
kwote czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow stanowigcych roznice migdzy wartoscig
otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie .

W tej pozycji nalezy zaprezentowac istotne(wybrane indywidualnie przez jednostke ) pozycje
czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, ktore mogg wystegpowac m. in. z tytutu optaconych
,z gory” i dotyczqcych przyszlych okresow sprawozdawczych kosztow prenumeraty, kosztow
ubezpieczen , czynszow lub roznic miedzy wartosciq otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow
a zobowigzaniem wynikajgcym z koniecznosci zaplaty za te sktadniki. W tej czesci sprawozdania
nie wykazuje si¢ biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow majgcych charakter rezerw, ktore

nalezy wykazac¢ w punkcie 11.1.8- dane o stanie rezerw.

1.14 Laczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji 1 porgczen niewykazanych
w bilansie.
Tabela nr 7
1.15 Kwota wyptaconych §rodkéw pienigznych na §wiadczenia pracownicze

W tej pozycji podaje sie kwote wyplaconych w danym roku srodkow pienigeznych na swiadczenia
pracownicze ( przede wszystkim : nagrody jubileuszowe, ekwiwalenty za urlop, odprawy
emerytalne, odprawy rentowe).

1.16 Inne informacje
W tej pozycji jednostki wykazujq wedtug wiasnego uznania pozostate sprawy wazne dla zachowania
przejrzystosci i jasnosci sprawozdania finansowego.
Zaklady budzetowe winny w tej pozycji informacji zaprezentowac ostateczne rozliczenie nadwyzki

srodkow obrotowych w wyniku finansowym.

2.1 Wysokos¢ odpiséw aktualizujacych wartos¢ zapasow
W tej pozycji nalezy przedstawi¢ wysokos¢ odpisow aktualizujgcych wartosé zapasow, w przypadku
gdy utracity one wartos¢ uzytkowqg lub handlowqg .Wysokos¢ odpisow aktualizujgcych wartosé¢
zapasow oraz zmian w tym zakresie nalezy zaprezentowaé wedlug poszczegolnych rodzajow

zapasow ( np. materiatow czy towarow).

2.2 Koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie , w tym odsetki oraz réznice kursowe,



ktore powigkszyty koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym.
Tabela nr 8

W punkcie tym nalezy rozszerzy¢ informacje o srodkach trwatych w budowie , ktorych wartos¢
jest prezentowana w poz. A.11.2 aktywow bilansu. Nalezy przy tym uwzgledni¢ odsetki i
roznice kursowe , ktore wplynely na zwigkszenie kosztow budowy srodkow trwatych.

2.3 Kwota i charakter poszczegolnych pozycji przychodow 1 kosztow o nadzwyczajnej
warto$ci lub ktore wystgpily incydentalnie.
W tej pozycji nalezy scharakteryzowac wysokie pozycje przychodow i kosztow , ktore wystgpity
nadzwyczajnie lub incydentalnie, ewidencjonowane sq najczesciej na kontach 760 ,, Pozostate
przychody operacyjne” i 761 ,, Pozostate koszty operacyjne”.

2.4 Informacja o kwocie naleznosci z tytulu podatkow realizowanych przez organy
podatkowe podlegte ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazanych
w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych.
Pozycja ta nie dotyczy samorzqdowych jednostek budzetowych ani samorzqdowych zaktadow
budzetowych.

2.5  Inne informacje

W tej pozycji jednostki wedtug wlasnego uznania mogq prezentowac inne dane niz przedstawione

w pozostatych pozycjach. Mogg dotyczy¢ takich zagadnien , jak np.: majgtek obrotowy, przychody,
koszty .

3. Inne informacje niz wymienione powyzej , jezeli moglyby w istotny sposéb wptyna¢ na
oceng¢ sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki.
W tej pozycji nalezy zaprezentowac w dowolnej formie te dane, ktorych nie przypisano do
pozostalych pozycji , a ktore mogqg w istotny sposob wplyngcé na oceng sytuacji majgtkowej

i finansowej oraz wynik finansowy danej jednostki.



Tabela nr 1

Zmiany stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych aktywoéw trwatych

Nazwa grupy Wartos¢ Zwiekszenie wartosci Ogotem Zmniejszenie wartosci Ogotem Wartos¢
rodzajowej poczatkowa - poczgtkowe zwiekszenie poczatkowej zmniejszenie | poczatkowa
Lp. | skladnika aktywéw | stan na poczatek wartosci wartosci stan na
wedtug uktadu roku aktualizacja | przychody Zrzzcezrg;ﬁé poczagtkowej | zbycie |likwidacja| inne | poczgtkowej | koniec roku
obrotowego
w bilansie obrotowego (4+5+6) (8+9+10)|(3+7-11)
1 2 3 5 7 8 9 10 11 12
1 |Grunty

Budynki, lokale
obiekty inzynierii
2 |ladowej i wodnej

Urzadzenia

3 |techniczne i maszyny

4 |Srodki transportu

5 llnne $rodki trwate




Zmiany stanu umorzenia/amortyzacji wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych aktywoéw trwatych

Zwiekszenia w ciggu roku s i
Wartos¢ netto sktadnikéw

obrotowego Ktywe
_ Ogélem Umorzenie - aktywow
Umorzenie - stan na zwickszenie | Zmniejszenie stan na koniec
pOtC)Zattek roku amortyzacja umorzenia umorzenia obr;?:vl\;e o stan na stan na koniec
obrotowego aktualizacja| za rok inne (14+15+16) (13+17_1g) poczatek roku roku
obrotowy obrotowego obrotowego
(3-13) (12-19)
13 14 15 16 17 18 19 20 21

(gtéwny ksiegowy) (rok,miesigc,dzien) (kierownik jednostki)

Sporzadzit :




Tabela nr 2

Grunty w wieczystym uzytkowaniu

Zmiany stanu w trakcie roku

Tresé Stan na obrotowego Stan na koniec
Lp. ( nr dziatki, nazwa ) Wyszczegdlnienie poczatek roku roku
’ obrotowego | zwiekszenia |zmniejszenia| Obrotowego
1 2 3 4 5 6 7
Powierzchnia ( ha)
1

Wartos¢ ( zt.)

(gtéwny ksiegowy)

Sporzgdzit :

(rok, miesigc, dzien)

(kierownik jednostki)




Tabelanr 3

Warto$é nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych , uzywanych na podstawie uméw najmu,
dzierzawy i innych uméw , w tym z tytutu leasingu.

Wartos¢ na poczatek

Zwiekszenie w ciagu

Zmniejszenia w ciggu

Wartos¢ na koniec okresu

Lp. Wyszczegolnienie okresu okresu okresu sprawozdawczego
sprawozdawczego sprawozdawczego sprawozdawczego ( 3+4-5)
1 2 3 4 5 6
1 Grunty

Budynki,lokale i obiekty
inzynierii lagdowej i wodnej

Urzadzenia techniczne i
maszyny

4 Srodki transportu

5 Inne srodki trwate

Ogétem :

(gtowny ksiegowy)

(rok,miesigc, dzien)

(kierownik jednostki)




Tabelanr 4

Stan odpiséw aktualizujacych wartos¢ naleznosci

Zmiany stanu odpiséw w ciagu roku obrotowego | o, 12 koniec roku
., . | Stan na poczatek roku
Lp. Grupa naleznosci obrotowego
obrotowego . . . . .
zwigkszenie | wykorzystanie | rozwigzanie (3+4-5-6)
1 2 3 4 5 6 7
1
2
3
4
5
6
Ogolem :
(gtowny ksiegowy) (rok,miesigc,dzien) (kierownik jednostki)

Sporzadzit :



Tabelanr5

Informacja o stanie rezerw

Wyszczegolnienie
rodzajow rezerw

Stan na poczatek

Zmiany stanu rezerw w ciagu roku

obrotowego

Stan na koniec roku

Lp. wedtug celu ich roku obrotowego _ . . _ _ obrotowego
utworzenia zwiekszenie | wykorzystanie | rozwigzanie ( 3+4-5-6)
1 2 3 4 5 6 7
1
2
3
4
5
6
Ogoétem :

(gtéwny ksiegowy)

Sporzadzit :

(rok,miesigc,dzien)

(kierownik jednostki)




Tabela nr 6

Pozostatly okres sptaty zobowigzan diugoterminowych

Lp.

Wyszczegolnienie wg okresu

Stan na:

wymagalnosci
Poczatek okresu sprawozdawczego Koniec okresu sprawozdawczego

1 2 3 4
1 |[Powyzej 1 roku do 3 lat
2 |Powyzej 3 lat do 5 lat
3 |Powyzej 5 lat
4
5
6

Ogétem :

(gtéwny ksiegowy)

Sporzgdzit :

(rok,miesigc,dzien)

(kierownik jednostki)




Tabelanr7

Kwota otrzymanych gwarancji i poreczen

. Kwota zobowigzan zabezpieczonych
Kwota otrzymanych przez jednostke A . . .
A P otrzymanymi (niewykazanymi w bilansie)
gwaranciji i poreczen niewykazanych w Lo iami wedt
Wyszczegdlnienie wedtug bilansie wedlug stanu na : gwarancjami i poreczeniami wedtug stanu
Lp. |rodzaju otrzymanych gwaranciji i na:
poreczeh
poczatek okresu koniec okresu poczatek okresu koniec okresu
sprawozdawczego sprawozdawczego sprawozdawczego sprawozdawczego
1 2 3 4 5 6
1
2
3
4
5
6
Ogélem :
(gtéwny ksiegowy) (rok,miesigc,dzien) (kierownik jednostki)

Sporzadzit :




Tabela nr 8

Koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powiekszyty koszt wytworzenia srodkéw
trwatych w budowie

Koszty wytworzenia poniesione w ciagu biezacego okresu sprawozdawczego
Lp. Wyszczegolnienie w tym :
ogolem
odsetki réznice kursowe
1 2 3 4 5
1
2
3
4
5
6
Ogolem :
----- (g}owny ksuagowy) . (rok,miesigc,dzien) (kierownik jednostki)

Sporzgdzit :



Zatacznik nr 3 do zarzadzenia Nr 19/19
Woéjta Gminy Dziatdowo

Z dnia 28 stycznia 2019r.

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY DZIALDOWO

1. Jednostki budzetowe :

1) Urzad Gminy Dziatdowo

2) Szkota Podstawowa im. Przyjaciot Przyrody Polskiej w Klgczkowie
3) Szkota Podstawowa im. Kazimierza Gorskiego w Burkacie

4) Szkota Podstawowa im. Janusza Korczaka w Ksiezym Dworze

5) Szkota Podstawowa w Petrykozach

6) Szkota Podstawowa w Ruszkowie

7) Szkota Podstawowa im. Andrzeja Grubby w Stawkowie

8) Szkota Podstawowa im. Ks.ST. W. Frelichowskiego w Turzy Wielkiej
9) Szkota Podstawowa im. Adama Mickiewicza w Uzdowie

10) Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Dzialdowie

2. Zaktady budzetowe :

1) Gminny Zaktad Ustug Komunalnych w Uzdowie





