ZARZADZENIE Nr 175/17
Wijta Gminy Dzialdowo

z dnia 18 grudnia 2017 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 115/17 Wéjta Gminy Dzialdowo z dnia 25 sierpnia 2017r w sprawie
instrukcji gospodarki majatkiem trwaly, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone
mienie w Szkole Podstawowej w Kleczkowie.

Na podstawie art. 50 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2017r poz. 1875 ze zm.)
oraz art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2016r. poz. 1047 ze zm.) zarzadzam co
nastgpuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 115/17 Wojta Gminy Dzialdowo zdnia 25 sierpnia 2017r w sprawie instrukcji
gospodarki majatkiem trwaty, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Szkole
Podstawowej w Kleczkowie zmienia si¢ w ten sposob, ze po zataczniku Nr 1 do instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie dodaje si¢ zatacznik
Nr lai Nr 1b, stanowigce zalaczniki do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik Nr la

do instrukcji w sprawie

gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnos$ci za powierzone mienie

ZARZADZENIE NR
Wojta Gminy Dzialdowo

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U.z 2016r. poz.1047 ze zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych w jednostkach o$wiatowych
obstugiwanych przez Urzad Gminy na dziefi .......................... roku przez komisje inwentaryzacyjna
W nastepujacym skladzie osobowym

Komisja 1, ktéra dokona inwentaryzacji w drodze spisu z natury lub w drodze weryfikacji pozostatych
sktadnikow majatkowych.

1o - przewodniczacy
20 i, - czlonek
3, - czlonek

§ 2. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) $rodki trwale,
2 ) srodki trwate w uzywaniu,
3 ) srodki pieniezne,
4 ) nalezno$ci i zobowigzania,
5) $rodki trwate w budowie,
6 ) druki $cistego zarachowania,
7) warto$ci niematerialne i prawne
8) pozostate aktywa i pasywa,

§ 3. 1. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 2 pkt. 3 i 6 nalezy przeprowadzi¢
w drodze spisu z natury i porownania z danymi z ksiggi w formie protokotu kontroli kasy.

2. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 2 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw, a przy ich braku w drodze weryfikacji,

3. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 2 pkt. 1,2,5,7,8 nalezy przeprowadzi¢
w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach.

§4. Zobowigzuj¢ komisje do :
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych

2) przestrzegania ogodlnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow



postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

§ 5. Cztonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 6. Zarzadzenie obowiagzuje z dniem podpisania.



Zatacznik Nr 1b

do instrukcji w sprawie

gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnos$ci za powierzone mienie

ZARZADZENIE NR
Dyrektora Szkoly

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U.z 2016r. poz.1047 ze zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w:
................................... (nazwa placowki)

nadzien ....................... przez komisje inwentaryzacyjna w nastgpujacym sktadzie osobowym

Komisja 1, ktéra dokona inwentaryzacji w drodze spisu z natury zapasu materiatdow w placowce
o$wiatowej.

1o — przewodniczacy
20, — czlonek
3 — czlonek

§ 2. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) materiat opatowy
§ 3. Sktadniki majatku wymienione w § 2 pkt. 1 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

§ 4. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w sekretariacie szkoty
w terminie dodnia ......................

§ 5. Zobowiazuj¢ komisje do :
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow postgpowania
okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu o$wiaty w terminie pigciu dni po
zakonczeniu spisu.

§ 6. Cztonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7. Zarzadzenie obowiagzuje z dniem podpisania.





