ZARZADZENIE NR 15/18
Wijta Gminy Dzialdowo

z dnia 5 stycznia 2018 r.

w sprawie: zmiany Zarzadzenia Nr 4/14 Wéjta Gminy Dzialdowo z dnia 2 stycznia 2014r w sprawie zasad
(polityki) rachunkowoScii.

Na podstawie art.10 ust.1 i2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2017r. poz. 2342)
art.40 wust.1,2,3 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z2017r. poz. 2077)
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowos$ci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych
,samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej polskiej (D.U. z2017r. poz. 1911),
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad rachunkowos$ci oraz planu kont
dla organéw podatkowych jendostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375), Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 13 czerwca 2016r. w sprawie sprawozdwaczos$ci budzetowej (Dz. U. z 2016r. poz.1015
ze zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 4/14 Wojta Gminy Dzialdowo z dnia 2 stycznia 2014r w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowos$ci w zataczniku Nr 1 po pkt 3 wprowadza si¢ zasady (polityke) rachunkowosci dotyczace
projektu ,,Budowa sieci kanalizacji sanitarnej wraz z przepompownia i oczyszczalnig $ciekdéw w miejscowosci
Burkat”

Zasady ogoélne

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowe;j
realizowanych projektow:

a) zasada cigglosci, stanowi, ze zasady rachunkowosci beda stosowane w sposob ciagly, dokonujac w kolejnych
latach realizacji projektow jednakowego grupowania na kontach ksiegowych operacji gospodarczych,
przyjmujac taka sama metod¢ wyceny aktywow i pasywow oraz sporzgdzania sprawozdan finansowych, tak jak
przez kolejne lata informacje z nich wynikajgce byly porownywalne. Wykazane w ksiggach rachunkowych na
okres ich zamknigcia stany aktywow i pasywow ujmuje si¢ w tej samej warto$ci w otwartych na nastgpny rok
obrotowy ksiggach rachunkowych,

b) zasada jawnosSci i przejrzystosci, poprzez ustalenie odpowiedzialnosci o0s6b dysponujgcych zasobami
publicznymi, latwo$¢ dostrzegania niegospodarnosci iograniczenie ryzyka niecelowego wydania $rodkow
publicznych, czyli takze unijnych . Istotne jest przestrzeganie klasyfikacji budzetowej,

¢) zasada memorialowa i kasowa: w ksiegach rachunkowych Projektu nalezy ujaé¢ wszystkie osiggnigte

1 przypadajace na jej rzecz przychody oraz obcigzajace ja koszty zwiazane z przychodami, dotyczace
danego roku budzetowego, niezaleznie od terminu zaplaty. Jesli zatem jednostka b¢dzie miala niezaptacone
koszty, ujmuje je w ksiggach rachunkowych po stronie ,,pasywa” jako zobowigzania. Natomiast nie optacone
przychody zostang ujete w ksiegach rachunkowych po drugiej stronie ,,aktywa” jako naleznosci.

2. Gmina posiada rachunek bankowy w BS Brodnica o numerze 97 9484 1121 2006 0140 8793 0001 na ktorym
dokonywane sg transakcje.

3. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w jednostce budzetowej w siedzibie Urzgdu Gminy w Dzialdowie.

Ksiegi prowadzone sg komputerowo w systemie PUMA ZETO Olsztyn. Program zabezpieczony jest hastem
dostepu.

4. Ewidencja ksiggowa prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacj¢ zadania, zgodnie z klasyfikacja
budzetowa okreslona w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodow, wydatkoéw, przychoddéw i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych.
(Dz.U. z2014r.,p0z.1053). W paragrafach klasyfikacji wydatkow dla Projektu stosuje si¢ odpowiednig czwarta
cyfre ,,8” lub ,,9”.
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5. Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami i harmonogramem
na podstawie wystawionych , opisanych dokumentéw ksiggowych.

6. Dowody ksiggowe dotyczace zatwierdzenia i akceptacji Projektu dofinansowanego ze $rodkéw Unii
podpisane sg przez Wojta lub osobg upowazniong. Pod wzglgdem merytorycznym podpisane sg przez Kierownika
Referatu Rozwoju, Promocji, Inwestycji i Zamowien Publicznych. Pracownik wyznaczony przez Kierownika
referatu wcze$niej dokonuje kontroli dokumentdéw. Kierownik poswiadcza faktyczne i prawidlowe poniesienie
wydatkow oraz ich kwalifikowalnos$¢, sprawdza czy dane sg zgodne z zawarta umow3a o dofinansowanie projektu,
umowa z wykonawca zadania, harmonogramem rzeczowo-finansowym, pod wzglgdem formalno-rachunkowym
dowody ksiegowe podpisane sg przez pracownika referatu finansowego oraz opatrzone sg podpisami skarbnika lub
innej osoby upowaznionej oraz Wojta lub innej upowaznionej osoby.

6. Kierownik Referatu Rozwoju, Promocji, Inwestycji i Zamoéwien Publicznych przygotowuje wnioski
o ptatnos¢ z czescia sprawozdawczg z przebiegu realizacji projektu w sposdb poprawny, rzetelny i terminowy oraz
przesyta je do instytucji Zarzadzajacej. Zglasza niezwlocznie do Wojta wszelkie zmiany zwigzane z przebiegiem
rzeczowo — finansowym skutkujace koniecznoscig wprowadzenia zmian we wniosku o dofinansowanie projektu,
harmonogramie  rzeczowo-finansowym, harmonogramie zamoéwien publicznych, planie wydatkéw oraz
powodujace konieczno$¢ wystapienia do instytucji zarzadzajacej o aneks do umowy o dofinansowanie projektu.
Nastepnie przygotowuje i przesyta do Instytucji Zarzadzajacej zmiany we wniosku o dofinansowanie projektu,
harmonogramie rzeczowo-finansowym, harmonogramie zamdwien publicznych, planie wydatkow.

Dokumenty, ktére nalezy dotaczy¢ do wniosku o platnos¢ wymienia umowa.

7. Procedura dokonywania ptatnosci w ramach realizacji projektow z udzialem $rodkdéw unijnych powinna
obejmowac nastgpujace etapy:

1) Rejestracja wptywu faktury (rachunku),

2) Kontrola merytoryczna dokumentu- polega na sprawdzeniu, czy zdarzenie gospodarcze przedstawione
w dokumencie ksiggowym jest zgodne z rzeczywistoscig, zawartymi umowami, procedurami wynikajacymi
z ustawy o zamdwieniach publicznych iinnych oraz czy odpowiadaja kwotom z harmonogramu rzeczowo-
finansowego.

3) Kontrola formalno-rachunkowa dokumentu — polega na dokladnym sprawdzeniu, czy dane liczbowe na
dowodach ksiggowych sg prawidlowo wyliczone rachunkowo, zgodnie z zasadami dziatan matematycznych
i obowiazujacymi normami (normy zaokraglen, obliczen podatkowych) itp.).

Skarbnik Iub inna osoba upowazniona zapewnia kontrole zgodnosci z planem finansowym.

Przeprowadzenie kontroli musi by¢ uwidocznione poprzez wpisanie daty i podpisy osoby sprawdzajace;.
Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych dowody ksiegowe uznane za prawidlowe sa akceptowane przez
Wojta lub osob¢ upowazniona.

Po zakonczeniu inwestycji na podstawie protokotéw odbioru wystawiony zostaje dowod OT. Dowody
OT po podpisaniu przez osoby upowaznione zostaja przekazane do referatu finansowego celem przyjecia na
stan majatku trwatego.

8. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystywaniem §rodkéw unijnych korzysta si¢ z nizej
wymienionych kont syntetycznych.

a) wptyw $rodkéw na rachunek Wn 133 Ma 901 (klasyfikacja budzetowa oraz nazwa zadania),
b) zasilenie jednostek realizujacych projekt Wn 223 Ma 133,
¢) przeniesienie na podstawie sprawozdania Rb 28 S zrealizowanych wydatkow 902/223,
d) przeksiegowanie rocznych wydatkéw i dochodow:
- wydatki zrealizowane ze §rodkow funduszu i srodkéw wilasnych Wn 961 Ma 902,
- dochody pochodzace z funduszy Wn 901 ma 961,
- przeksiggowanie w roku pod data zatwierdzenia bilansu Wn 961 ma 960

9. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem $rodkéw w jednostce budzetowej
korzysta si¢ z bilansowych kont:

011 — $rodki trwate,
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080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje) — nazwa projektu,
130- rachunek biezacy jednostki budzetowej — wydatki,
201-rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,

225-rozrachunki z budzetami,

800 — fundusz jednostki

810-dotacje budzetowe ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz §rodki z budzetu na inwestycje,
860- wynik finansowy.

Konta pozabilansowe

980-plan finansowy wydatkoéw buzetowych,

998- zaangazowanie wydatkow budzetowych roku budzetowego,
999-zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat.
Ewidencja ksiegowa:

1) zobowiazanie za faktur¢ wystawiong przez wykonawce inwestycji Wn 080 Ma 201, rownolegly zapis Wn 810,
Ma 800, Ma 998

2) wydatki objete planem finansowym zrealizowane z rachunku bankowego w postaci przelewu z tytut zaptaty
zobowigzan Wn 201 Ma 130,Wn 998 Ma 980,

3) Naleznosci jednostki budzetowej z tytutu przychodow zwiazanych z realizacjg projektu Wn 130 Ma 720, Wn
130 Ma 750,

4) Przeksiegowanie na koniec roku srodkéw na inwestycje Wn 800 Ma 810,

5) Przeksiggowanie na koniec roku zrealizowanych wydatkéw na realizacje projektu objetych planem finansowy
Wn 130 Ma 800

6) Przeniesienie na koniec roku osiagnietych przychodéw finansowych ztytutu dochoddéw budzetowych
1 przychodéw ujmowanych na koncie Wn 720, Wn 750, Ma 860,

7) Przyjecie zakonczonego zadania inwestycyjnego na $rodek trwvaty Wn 011 Ma 080,

8) Przeksiggowanie w nastgpnym roku pod data przyjecia bilansu dodatniego wyniku za rok poprzedni Wn
860 Ma 800,

9) Przeksiggowanie w nastgpnym roku pod data przyjecia bilansu ujemnego wyniku za rok poprzedni Wn 800 Ma
860.

10. Odpowiedzialno§¢ merytoryczna w zakresie realizacji projektow , w tym za prowadzenie inwestycji, odbior
prac objetych inwestycja, jej terminowo$¢, monitoring, zgodno$¢ zPrawem zamowien publicznych
przechowywanie  dokumentacji  ponosi Kierownik Referatu Rozwoju, Promocji, Inwestycji i Zamowien
Publicznych lub pracownik przez niego wyznaczony.

11. Referat finansowy prowadzi ksi¢gi rachunkowe projektu oraz przechowuje je.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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