ZARZADZENIE NR 12/2014
Wijta Gminy Dzialdowo

z dnia 22 stycznia 2015 r.

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy do dokonywania czynnoSci z zakresu prawa pracy.

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jedn.
Dz.U.z2013r. poz. 594zpdézn. zm. ) art.5ust.4 ustawy zdnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych ( tekst jedn. Dz.U. Z 2014 r., poz. 1202 ) zarzadza si¢, co nastepuje :

§ 1. Powierzam Panu Janowi Swiniarskiemu — Sekretarzowi Gminy Dzialdowo prowadzenie w imieniu Wojta
nastepujacych spraw Gminy Dziatdowo:

1) kierowanie biezaca pracg Urzedu Gminy,

2) dokonywanie za Urzad Gminy w Dzialdowie czynno§ci w sprawach zzakresu prawa pracy wobec
pracownikow Urzedu Gminy z wyjatkiem czynno$ci zwigzanych znawigzywaniem irozwigzywaniem
stosunkow pracy,

3) koordynowanie i nadzoér spraw zwiazanych z naborem na wolne stanowiska urzednicze, w tym kierownicze
stanowiska urzednicze,

4) organizacja stuzby przygotowawczej oraz nadzor nad jej przebiegiem,

5) koordynacja inadzor nad zapewnieniem warunkow do podnoszenia kwalifikacji zawodowych przez
pracownikoéw urzedu

6) koordynowanie i nadzér nad dokonywaniem okresowej oceny pracownikow urzedu
7) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskow dotyczacych pracy Urzedu ,

§ 2. W przypadku mojej nieobecno$ci upowazniam Pana Jana Swiniarskiego — Sekretarza Gminy do
wykonywania czynnosci z zakresu prawa pracy wobec kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych Gminy
Dzialdowo za wyjatkiem czynnosci zwigzanych z nawigzywaniem, rozwigzywaniem i zmiang stosunkow pracy,

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 29/06 Wéjta Gminy Dziatldowo z dnia 6 marca 2006 r. w sprawie powierzenia
spraw sekretarzowi gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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