ZARZADZENIE Nr 118/2020
Wijta Gminy Dzialdowo

z dnia 2 pazdziernika 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej.

Na podstawie art. 26 ustawy zdnia 29 wrzeSnia 1994r. orachunkowosci (Dz.U. z2019r. poz. 351
ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej sktadnikow majatkowych w jednostkach oswiatowych
obstugiwanych przez Urzad Gminy na dzien 31 grudnia 2020 roku przez komisj¢ inwentaryzacyjng w nastgpujacym
sktadzie osobowym

Komisja 1, ktora dokona inwentaryzacji w drodze spisu z natury lub w drodze weryfikacji pozostatych sktadnikow
majagtkowych wedlug harmonogramu inwentaryzacji stanowiacego Zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia

1. Sobotka Mariola - przewodniczacy
2. Jankowska Justyna - cztonek
3. Rosinska Justyna - cztonek.
§ 2. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) érodki trwate - grunty,
2 ) srodki pienigzne,
3 ) naleznosci i zobowigzania,
4 ) druki scistego zarachowania,
5) wartosci niematerialne i prawne,
6 ) pozostale aktywa i pasywa.

§ 3. 1. Inwentaryzacje¢ skladnikow majatku wymienionych w § 2 pkt. 21 4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu
z natury i poréwnania z danymi z ksiggi w formie protokotu kontroli kasy.

2. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 2 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania
potwierdzenia sald od kontrahentéw, a przy ich braku w drodze weryfikacji.

3. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 2 pkt. 1,5,6 nalezy przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji
dokumentow z zapisami w ksiggach.

§ 4. Zobowiazuj¢ komisje do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania og6lnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow postepowania okreslonych
w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji majatku izasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

§ 5. Cztonkow komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za whasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji,
zgodnie ze stanem faktycznym.



§ 6. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

Wit

( - ) Mirostaw Zielinski



Zalacznik do zarzadzenia Nr 118/2020

Wojta Gminy Dziatdowo

z dnia 2 pazdziernika 2020 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2020 rok

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma,
inwentaryzacji zinwentaryzowania Przeprowadzenia metoda, technika
inwentaryzacji inwentaryzacji
1. Grunty Dane ewidencji ksiggowe;j i Od 01.12 Weryfikacja sald na
ewidencji operacyjnej do 15.01 dzien 31.12.2020 1.
2. Warto$ci niematerialne Dane ewidencji ksiggowe;j i Od 01.12 Weryfikacja sald na
i prawne ewidencji operacyjnej do 15.01 dzien 31.12.2020 r.
3. Srodki trwate i $rodki Dane ewidencji Od 01.10 Spis z natury wedlug
trwate w uzywaniu ksiegowej do 31.12 stanu na dzien
31.12.2020 1.
4. Srodki trwate w budowie Dane ewidencji Od 01.12 Weryfikacja sald na
ksiggowej do 15.01 dzien 31.12.2020 1.
5. Rozrachunki z Dane ewidencji Od 01.12 Weryfikacja sald na
pracownikami ksiggowej do 15.01 dzien 31.12.2020 r.
6. Rozrachunki publiczno- Dane wedtug ewidencji Od 01.12 Weryfikacja na dzien
-prawne ksiegowe;j do 15.01 31.12.2020 r.
7. Naleznosci i zobowiazania | Wszystkie z wyjatkiem Od 01.10 Pisemne uzgodnienie sald z
naleznosci spornych do 15.01 kontrahentami
i watpliwych, naleznosci na dzien 31.12.2020 .
i zobowigzan pracownikow
i publiczno-prawnych
8. Srodki pienigzne w kasie Kasa 31.12.2020 1. Roczna pelna, spis
z natury wg stanu
na dzien 31.12.2020r.
9. Druki $cistego Kasa 31.12.2020r. Roczna, spis z natury
zarachowania, czeki obce, wedlug stanu na dzien
weksle i inne 31.12.2020r.
papiery warto§ciowe
10. Srodki pieniezne Wszystkie rachunki bankowe Od 01.10 Pisemne uzgodnienie sald
zgromadzone do 15.01 wedltug stanu na dzien
na rachunkach 31.12.2020 r.
bankowych
11. Fundusze wlasne Wedhug stanu ewidencji Od 01.12 Poréwnanie danych ksiag
(ZFSS) ksiggowe;j do 15.01 rachunkowych

z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja
ich wartosci na dzien
31.12.2020 r.






