ZARZADZENIE NR 108/13
Wijta Gminy Dzialdowo

z dnia 20 grudnia 2013 r.

w sprawie zatwierdzenia planu audytu wewnetrznego na 2014r

Na podstawie art.283 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013r, poz. 885,
poz. 938 ze. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 1 lutego 2010r. w sprawie przeprowadzenia
i dokumentowania audytu wewngtrznego (Dz.U. Nr 21, poz. 108) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam plan audytu wewnetrzenego na 2014 r. stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Wykaz jednostek objetych autem w 2014 roku, szczegdtowy zakres zadania oraz termin.

Jednostka Zagadnienia Szczegolowy zakres Termin
kontrolowana
Gminny Zaktad 1.Prowadzenie spraw zwiazanych z | -analiza wynagrodzen III, TV kwartat
Ustug catoksztaltem problematyki pracownikow, 2014r
Komunalnych w kadrowej, doborem i ocena kadry -analiza uméw o dzieto i zlecen,
Uzdowie oraz wlasciwa strukturg -analiza polecen wyjazdow
zatrudnienia i ptac ( w tym stuzbowych,
kierownika) oraz prowadzenie
spraw dotyczacych naliczania i
ewidencji wynagrodzen oraz
wszystkich rozliczen w zakresie
podatku dochodowego od 0so6b
fizycznych
2.Prowadzenie zaktadowe;j - prawidlowo$¢ gospodarowania
dziatalnosci socjalnej oraz spraw srodkami Zaktadowego
wynagrodzen z zakresu Funduszu Swiadczen Socjalnych
bezpieczenstwa i higieny pracy,
3.Rozliczenie dotacji - prawidlowos$¢ wykorzystania i
rozliczania dotacji
4.Zarzadzanie Srodkami - analiza wydatkéw w zakresie
finansowymi, regulowanie zakupu materialow i
zobowigzan, §ciaganie naleznosci, wyposazenia, zakupu ushug
lokowanie $rodkéw, zaciaganie remontowych i zakupu ustug
kredytow. pozostatych,
5.Analiza realizacji planu Przestrzeganie budzetu z
finansowego oraz opracowywanie zakresie realizacji wydatkow
okresowych sprawozdan z zwiazanych z wynagrodzeniami,
wykonania planu, zakupami materiatlowymi i
inwestycyjnymi,
6.Prowadzenie ksiggowosci 1 Prawidlowos¢
prowadzenie ksiag rachunkowych ewidencjonowania wydatkow,
zwiazanych z realizacja strony
przychodowej i kosztowej planu,
7.Prowadzenie ewidencji ksiggowej | Inwestycje i remonty,
majatku, rozliczanie inwentaryzacji
wszystkich aktywow objetych
ewidencja majatkowa,
8.Przestrzeganie Prawa zamowien Zamowienia publiczne powyzej
Publicznych progu 14.000 euro
9.Prawidtowos¢ wyboru dostawcoéw | Zamdwienia publiczne ponizej
i ustugodawcoéw dla wydatkéw nie | progu 14.000 euro
podlegajacych ustawie Prawo
zamowien Publicznych,
Gminny Osrodek 1.Prowadzenie spraw zwiazanych z | - prawidlowo$¢ gospodarowania | III, IV kwartat
Pomocy Spotecznej | catoksztattem problematyki srodkami Zaktadowego 2014
kadrowej, doborem i oceng kadry Funduszu Swiadczen Socjalnych
oraz whasciwa struktura
zatrudnienia i ptac ( w tym
kierownika) oraz prowadzenie
spraw dotyczacych naliczania i
ewidencji wynagrodzen oraz
wszystkich rozliczen w zakresie
podatku dochodowego od 0s6b
fizycznych
2.Prowadzenie zaktadowej - prawidlowos$¢ gospodarowania
dziatalnosci socjalnej oraz spraw srodkami Zaktadowego
wynagrodzen z zakresu Funduszu Swiadczen Socjalnych
bezpieczenstwa i higieny pracy,
3.Rozliczenie dotacji, w tym - prawidlowo$¢ wykorzystania i
dotacji unijnych rozliczania dotacji ,
realizacja projektu, dobor
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ksiggowanie projektu, zgodnos¢
realizacji projektu z wymogami i
wytycznymi oraz z wymogami
ustawy o zamowieniach
publicznych,

4.Zarzadzanie $rodkami
finansowymi, regulowanie
zobowiazan, §cigganie naleznosci,
lokowanie $rodkow, zaciaganie
kredytéw.

- analiza wydatkow w zakresie
zakupu materiatow i
wyposazenia, zakupu ushug
remontowych i zakupu ushug
pozostatych,

5.Analiza realizacji planu
finansowego oraz opracowywanie
okresowych sprawozdan z
wykonania planu,

Przestrzeganie budzetu z
zakresie realizacji wydatkow
zwigzanych z wynagrodzeniami,
zakupami materiatlowymi i
inwestycyjnymi,

7.Prowadzenie ewidencji ksiggowe;j
majatku, rozliczanie inwentaryzacji
wszystkich aktywow objgtych
ewidencja majatkowa,

Inwestycje i remonty,

8.Przestrzeganie Prawa zamowien
Publicznych

Zamowienia publiczne powyzej
progu 14.000 euro

9.Prawidtowos¢ wyboru dostawcow
i ushugodawcow dla wydatkow nie
podlegajacych ustawie Prawo
zamowien Publicznych,

ZamoOwienia publiczne ponizej
progu 14.000 euro

Szkota Podstawowa
w Uzdowie

1.Prowadzenie spraw zwiazanych z
catoksztattem problematyki
kadrowej, doborem i oceng kadry
oraz whasciwa struktura
zatrudnienia i plac ( w tym
kierownika) oraz prowadzenie
spraw dotyczacych naliczania i
ewidencji wynagrodzen oraz
wszystkich rozliczen w zakresie
podatku dochodowego od 0s6b
fizycznych

-analiza wynagrodzen
pracownikow,

-analiza umow o dzieto i zlecen,
-analiza polecen wyjazdow
stuzbowych,

2.Prowadzenie zaktadowe;j
dziatalnosci socjalnej oraz spraw
wynagrodzen z zakresu
bezpieczenstwa i higieny pracy,

- prawidlowo$¢ gospodarowania
srodkami Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych

3.Rozliczenie dotacji

- prawidlowos$¢ wykorzystania i
rozliczania dotacji

4 Zarzadzanie Srodkami
finansowymi, regulowanie
zobowigzan, §cigganie naleznosci,
lokowanie $rodkow, zaciaganie
kredytow.

- analiza wydatkéw w zakresie
zakupu materiatow i
wyposazenia, zakupu ustug
remontowych i zakupu ushug
pozostatych,

5.Analiza realizacji planu
finansowego oraz opracowywanie
okresowych sprawozdan z
wykonania planu,

Przestrzeganie budzetu z
zakresie realizacji wydatkow
zwiazanych z wynagrodzeniami,
zakupami materiatowymi i
inwestycyjnymi,

6.Prowadzenie ksiggowosci i
prowadzenie ksiag rachunkowych
zwigzanych z realizacja strony
przychodowej i kosztowej planu,

Prawidlowos¢
ewidencjonowania wydatkow,

7.Prowadzenie ewidencji ksiggowe;j
majatku, rozliczanie inwentaryzacji
wszystkich aktywow objetych
ewidencja majatkowa,

Inwestycje i remonty,

8.Przestrzeganie Prawa zamowien
Publicznych

Zamowienia publiczne powyzej
progu 14.000 euro

9.Prawidtowos¢ wyboru dostawcow
i uslugodawcow dla wydatkow nie
podlegajacych ustawie Prawo
zamowien Publicznych,

ZamoOwienia publiczne ponizej
progu 14.000 euro

III, IV kwartat
2014r
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