ZARZADZENIE NR 102/13
Wijta Gminy Dzialdowo

z dnia 4 grudnia 2013 r.

w sprawie zmiany instrukcji gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Gminie Dzialdowo.

Na podstawie art. 50 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2013r poz. 594) oraz
art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2013r. poz.330) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W instrukcji gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku izasad odpowiedzialno$ci za
powierzone mienie w Gminie Dzialdowo stanowiacej zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 48/12 Wojta Gminy
Dzialdowo z dnia 24 maja 2012r. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) zatacznik nr 12 do instrukcji otrzymuje brzmienie zatacznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
2) zalacznik do zatacznika Nr 1 otrzymuje brzmienie zatacznika nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

3) w § 10 w kolumie, w tabeli Termin inwentaryzacji, wiersz 6 otrzymuje brzmienie ,,Na ostatni dzien kazdego
roku obrotowego”,

4) w § 15 skresla si¢ ust 4.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Id: 32B6B2F3-9446-4FD2-8CDE-DO3E06A6315A. Uchwalony Strona 1



(pieczeé jednostki) (miejscowos$¢, data)

Protokol zbiorczy weryfikacji sald

przeprowadzonej wg stanuna dzien ...............ooeeiiiiiinn.
Wdniu................... zespot w sktadzie:
2
T
zweryfikowat salda nast¢pujacych kont:
Saldo Podpis osoby odpowiedzialnej za
Numer Nazwa konta przed weryfikacja po weryfikacji Roéznice ewidencje ksiegowa
konta Wn Ma Wn Ma

Powyzsze salda uznaje si¢ za prawidlowe, pod warunkiem wprowadzenia do ksiag rachunkowych wynikow weryfikacji.
Podpisy cztonkéw zespotu weryfikacyjnego:

.................................................... Zatwierdzam:

(podpis gtownego ksiggowego) ( podpis kierownika jednostki)
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( Nazwa jednostki —pieczec )

Harmonogram inwentaryzacji na 20... rok

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma,
inwentaryzacji zinwentaryzowania Przepro- metoda, technika
wadzenia inwentaryzacji
inwenta-
ryzacji
1. Grunty Dane ewidenc;ji ksiggo- Od 01.12 Weryfikacja sald na
wej 1 ewidencji opera- dzien 31.12.20..r.
cyjnej Referatu

2. Wartosci Dane ewidencji ksiggo- Od 01.12 Weryfikacja sald na

niematerialne wej 1 ewidencji opera- dzien 31.12.20..r.
i prawne cyjnej

3. Srodki trwate i Dane ewidencji Od 01.10 Spis z natury wedtug
srodki ksiggowej do 31.12 stanu na dzien
trwale w uzywaniu 31.12.20..r.

4. Srodki trwalte w Dane ewidencji Od 01.12 Weryfikacja sald na
budowie ksiggowej dzien 31.12.20..r.

5. Rozrachunki z Dane ewidencji Od 01.12 Weryfikacja sald na
pracownikami ksiggowej dzien 31.12.20..r.

6. Rozrachunki Dane wedtug ewidencji Od 01.12 Weryfikacja na dzien
publiczno- ksiegowej 31.12.20..r.

-prawne

7. Naleznosci i Wszystkie z wyjatkiem Od 01.10 Pisemne uzgodnienie

zobowiazania Naleznosci spornych do 15.01 sald z kontrahentami
I watpliwych, naleznosci na dzien 31.12.20..r.
I zobowiazan
pracownikow
i publiczno-prawnych

8. Srodki pienigzne w | Kasa 31.12.20 Roczna petna, spis
kasie z natury wg stanu

na dzien 31.12.20..r.

9. Druki $cistego Kasa 31.12.20 Roczna, spis z natury
zarachowania, czeki wedlug stanu na
obce, weksle i inne dzien
papiery 31.12.20..r.
wartosciowe

10. Pozyczki i kredyty | Wedlug ewidencji Od 01.10 Pisemne uzgodnienie

ksiggowej do 15.01 sald wedhug stanu na
dzien 31.12.20..r.

11. Srodki pienigzne Wszystkie rachunki Od 01.10 Pisemne uzgodnienie
zgromadzone bankowe do 15.01 sald wedhlug stanu na
na rachunkach dzien 31.12.2...1.
bankowych

12. Fundusze wiasne Wedlug stanu ewidencji Od 01.12 Poréwnanie danych
(ZFSS) ksiggowej do 15.01 ksiag rachunkowych

z odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich
warto$ci na dzien
31.12.20..r.

13. Materiaty o niskiej wszystkie Od 01.10 Roczna, spis z natury
wartosci w do 31.12 wedlug stanu na
ewidencji dzien 31.12.20..r.
pozaksiggowej
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